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A Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatésag féigazgatéjanak 1/2022. (XII. 30.) SZGYF utasitasa
a kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjérol szélé 1/2021. (VII. 23.) SZGYF utasitas modositasarol

A jogalkotasrol szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglalt jogkérémben eljarva, figyelemmel
az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXII. térvény 30, § (6) bekezdésében, 33. §
(2) bekezdés c) pontjaban, 35. § (3) bekezdésében, az dllamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtisardl szol6 368/2011. (XI. 31)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban foglaltakra a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.§

2.§

3.8

A kozérdeki adatok megismerésének és a kotelezen kozzéteendé adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjérél
52616 1/2021. (VII. 23.) SZGYF utasitas a kdvetkezé 7. §-sal egésziil ki:

7. & Az utasitds hatalybalépését kévetden kiadott Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag Szervezeti és
Miikddési Szabélyzata szerint a Szabdlyzatban megnevezett szervezeti egységek nevének megvaltozasa
a Szabalyzat modositasanak, illetve Uj szabalyzat kiadmanyozasanak kotelezettségét nem vonja maga utan abban
az esetben, ha a Szabalyzatban meghatédrozott, az egyes szervezeti egységek feleldsségi korébe tartozé feladatok
jogutodja a Szervezeti és M(kodési Szabalyzat, valamint az egyes szervezeti egységek Ugyrendje megvaltozott
tartalmabdl egyértelmiien beazonosithato!

A kozérdeki adatok megismerésének és a kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvdnossagra hozatalanak rendjérsl
sz6l6 1/2021. (VII. 23.) SZGYF utasitas 1. melléklete (a tovabbiakban: Szabalyzat) az 1. melléklet szerint médosul.

Ez az utasitds a kozzétételét kovetd napon lép hatalyba.

Dr. Simon Attila Istvdn s. k.,
féigazgatd

1. melléklet az 1/2022. (XII. 30.) SZGYF utasitdshoz

1.8

2.§

3.§

A Szabdlyzat 6. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

/0. § (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottak be, az adatvédelmi tisztviselé az adatigénylés
leforditésa irant haladéktalanul intézkedik. A forditast a Fdigazgatosadgon elsésorban az ahhoz sziikséges
nyelvismerettel rendelkezé munkatdars végzi el az adatvédelmi tisztvisel6 megkeresésétdl szamitott 3 munkanapon
belul.

(2) Amennyiben az (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelé6 munkatdrs nem all a Féigazgatdsag alkalmazasiban,
a forditasra hiteles forditdi jogosultsaggal rendelkezé véllalkozast kell felkérni.

(3) A nem magyar nyelven benyujtott adatigénylésre térténd vélasz elékészitésére is az (1)-(2) bekezdésben
foglaltak az irdnyaddak.”

A Szabdlyzat 7. §-a a kévetkezé (6) bekezdéssel egésziil ki:

,(6) Amennyiben az adatigénylés (1) bekezdés szerinti vizsgdlata soran megéllapitast nyer, hogy az igényelt adatokat
nem a Fdigazgatdsag kezeli, az adatvédelmi tisztvisel az igényt elutasitja, melyr6l az igénylét — az elutasitas
indokolasaval egyditt — a 8. § (1) bekezdése szerinti hataridon belll tajékoztatja.”

A Szabdlyzat 16. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

.(2) Ha az adatigénylés teljesitése sordn a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot
igényelt, jelentds terjedelmf, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a Korm. rendeletben meghatarozott
Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld ltali meghizetését kévetd 15 napon belil kell teljesiteni.”
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4.8

5.§

6.5

A Szabalyzat a kovetkezd 20/A. §-sal egésziil ki:

.20/A. § (1) Az Infotv. 37/C. § (1) bekezdése szerinti kozzétételi kitelezettség teljesitése érdekében a Féigazgatdsag
az Infotv. 37/C. §-aban meghatdrozott adatokat - az Infotv.-ben, valamint a Kézponti Informacios Kozadat-
nyilvantartas részletszabalyairdl szoldé 499/2022. (XIl. 8.) Korm. rendeletben [a tovadbbiakban: 499/2022. (XII. 8.)
Korm. rendelet] eléirt mddon - a Kozponti Informécidos Koézadat-nyilvantartds elektronikus feliileten
(a tovdbbiakban: feliilet) kozzéteszi.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az adatfelelds szervezeti egység az adatokat — a 499/2022. (XII. 8.)
Korm. rendelet 1. melléklete szerinti Adatlap (a tovabbiakban: Adatlap) kitoltésével — tovabbitja az adatvédelmi
tisztviseld felé, aki gondoskodik az Adatlap feliileten torténé kozzétételérdl.

(3) A Féigazgatdsag fellileten kozzétett adatainak teljességéért, pontossagaért és valésagnak megfeleld tartalmaért,
tovabba az adatszolgaltatas rendszerességéért a szervezeti egység vezetdje felel!

A Szabalyzat

a) 4, 5 (4) bekezdésében az,Az Integritasmenedzsment” szovegrész helyébe az A Jogi” szoveg,

b) 10. § (4) bekezdésében a ,Féigazgatosagi Titkarsagi és Szervezetfejlesztési FGosztaly” szbvegrész helyébe
a,Féigazgatoi lroda” szoveg,

c) 15. & (2) bekezdésében a ,Szervezetfejlesztési Osztaly” szovegrész helyébe a ,F6igazgatéi Iroda
Szervezetfejlesztési Osztdlya (a tovdbbiakban: Szervezetfejlesztési Osztély)” széveg

1ép.

(1) A Szabalyzat 3. fliggeléke helyébe az 1. figgelék lép.
(2) A Szabdlyzat 5. fliggeléke helyébe a 2. fliggelék 1ép.
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1. fiiggelék az 1/2022. (XIl. 30.) SZGYF utasitdshoz
3. fliggelék az 1/2021. (VII. 23.) SZGYF utasitashoz

KALKULACIO A KOZERDEKU ADATSZOLGALTATASHOZ KAPCSOLODO KOLTSEGTERITESHEZ

Iktatoszam:
.............................. szervezeti egység

Kozérdek( adat megismerésére irdnyuld kérelem benyujtdja: .. ... ...t
Kért kozerdekU adat tartalma: ... ... ottt e et e e
B2 A2 Sl IS s s s s T e o s s s b A e A TS0 Pt SRty e St s

Koltségtérités dsszege:

a) A/4-es oldal (szines)':

b) A/3-as oldal (szines)”:

Q) A/4-es oldal (fekete-fehér)?:
d) A/3-as oldal (fekete-fehér)*:

e) Masoldsért fizetendd dsszeg dsszesen:
f) Optikai adathordozd ......... Ft/adathordozé:

a) Koltségtérités dsszesen:

=11 ] 1| AR S

szervezeti egység vezet6jének alairasa
A koltségtérités Gsszegét kiszamitotta: ... (név, aldiras) ...
Datum: ...
A koltségtérités dsszegét ellendrizte: ........oooviiiiiiiiiiiiiiiii (név, alairds) .......ocooiiiiii
DA it sttt mmnoinms .

' A kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté kéltségtérités mértékérsl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet) 1. § (3) bekezdése alapjan a papir alapon nyujtott mdsolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak
azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.

? A Korm. rendelet 1. § (3) bekezdése alapjan a papir alapon ny(jtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez szilkséges méasolt oldalak
azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.

* A Korm. rendelet 1. § (3) bekezdése alapjan a papir alapon nytjtott masolat kdltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak
azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.

* A Korm. rendelet 1. § (3) bekezdése alapjan a papir alapon nydjtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak
azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.
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2. fliggelék az 1/2022. (XII. 30.) SZGYF utasitdshoz
,5. fliggelék az 1/2021. (VII. 23.) SZGYF utasitdshoz

ALTALANOS KOZZETETELILISTA

I. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

Adat

Frissités

Megorzés

Adatfelelds szervezeti
egység

A kozfeladatot ellatéd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A véltozasokat
kévetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendé

Féigazgatdi Iroda

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

*Itt kell kdzzétenni a szervezeti felépités
organogramjat.

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Valamennyi
szervezeti egység

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és

az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A véltozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

Féigazgatoi Iroda

A szervezeten beliil illetékes Ggyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
lgyfélfogadasi rend

* Itt kell feltiintetni az lgazgatasi és Ugyviteli
Osztdly vezetdjének adatait.

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Féigazgatoi Iroda

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa,
feligyelete vagy ellendrzése alatt 4ll6 vagy
aldrendeltségében muikodsd mas kozfeladatot
ellato szervek megnevezése és az 1. pontban
meghatarozott adatai

* Itt kell feltintetni a fenntartott intézmények
adatait: székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
Ugyfélszolgalatanak elérhetéségei.

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig archivumban
tartasaval

Szocialis
Intézmeényiranyitési
Foosztaly,
Gyermekvédelmi
Intézményiranyitasi
Foosztaly

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével mikodé
gazddlkodé szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseléjének neve,

a kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

A véltozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig archivumban
tartasaval

Vagyongazdalkodasi
Féosztaly

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig archivumban
tartasaval

Jogi Féosztaly
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A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
felligyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot
ellato szerv felett térvényességi ellendrzést
gyakorlo szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

* [tt kell feltlintetni az irdnyitd minisztérium
relevans adatait.

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig archivumban
tartasaval

Féigazgatdi Iroda

Il. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

Adat

Frissités

Megdrzés

Adatfelelds szervezeti

egység

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabdlyozo eszk6zok, valamint

a szervezeti és m(kodeési szabalyzat vagy
lgyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat hatdlyos és teljes szovege

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig archivumban
tartasaval

Jogi Féosztaly

adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrésa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartdsoknak az Infotv.
szerinti azonosito adatai; a kozfeladatot ellato
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gyjtott és feldolgozott adatok fajtai,

a hozzaférés maodja, a mésolatkészités koltségei

kévetden azonnal

1 évig archivumban
tartasaval

2. | Az orszagos illetékességli szervek esetében A valtozasokat Az el6z6 allapot Foigazgatoi Iroda
a kozfeladatot ellato szerv feladataral, kovetéen azonnal torlendé
tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven
3. | A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott A valtozasokat Az el6z6 allapot Valamennyi adatbazis

fenntarto szervezeti
egység, de kilonosen:
Fdigazgatai Iroda,
Jogi Féosztily,
Szocialis
Intézményiranyitasi
Féosztaly,
Gyermekvédelmi
Intézményiranyitdsi
Foosztaly,
Esélyteremtési
Féosztaly,
Vagyongazdalkodasi
F&osztaly,

Beruhazasi, Beszerzési
és Uzemeltetési
Foosztaly,
Projektiranyitasi
Féosztaly,
kirendeltségek
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A kézfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei és
indokolasuk

Folyamatosan

Az eldz6 dllapot
1 évig archivumban
tartasaval

Foigazgatoi Iroda
(egylttm(ikodve
az Esélyteremtési
Féosztallyal,

a Gyermekvédelmi
Intézményiranyitasi
Féosztallyal és

a Szociélis
Intézményiranyitasi
Foosztallyal), illetve
a Projektiranyitasi
Féosztaly

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok,
ellendérzések nyilvanos megallapitdsai

* Itt kell kdzzétenni azoknak a vizsgalatoknak
az eredményeit, amelyeknek nyilvanossigra
hozatalarél a vizsgalat elrendeléje déntott.

A vizsgalatrdl sz6l6

jelentés megismerését

kovetden
haladéktalanul

Az el6z6 dllapot
1 évig archivumban
tartasaval

Belsé Ellendrzési
Féosztaly

A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, és ahol
kijelolésre keriil, az adatvédelmi tisztviseld vagy
az informéacios jogokkal foglalkozo személy
neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot
torlendd

Féigazgatdi Iroda

A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgy(ijtés eredményei, idébeli valtozasuk
* |tt kell kozzétenni valamennyi olyan,

a szervezetre vonatkozd statisztikai
adatszolgaltatast, amelyet a szervezet

a Kozponti Statisztikai Hivatalnak szolgaltat.

Negyedévente

Az el6z6 allapot
1 évig archivumban
tartasaval

Gazdalkodasi
Foosztaly

lll. GAZDALKODASI ADATOK

Adat

Frissités

Megdrzés

Adatfelelds szervezeti
egység

A kozfeladatot ellaté szerv éves kéltségvetése,

A valtozasokat

A kozzétételt kovetd

Gazdalkodasi

szamviteli torvény szerinti beszamoldja vagy kovetéen azonnal 10 évig Féosztaly
éves koltségvetési beszamoldja

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente A kiilon Gazdalkodasi
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo jogszabalyban FGosztaly és

Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk
8s vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatdsok fajtdja és mértéke dsszesitve

meghatarozott ideig,
delegalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Személyligyi
Foosztaly
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A kdzfeladatot ellato szerv éltal nydjtott,

az allamhaztartdsrdl szolo6 torvény szerinti
kdltségvetési tamogatdsok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, 6sszegére, tovabba a tdmogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt

a koltségvetési tAmogatast visszavonjak, vagy
arrél a kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd
5 évig

Gazdalkodasi
Féosztaly és
Projektiranyitasi
Féosztaly

Az dllamhaztartas pénzeszkézei
felhasznalasaval, az dllamhdztartashoz tartozé
vagyonnal térténé gazdalkodassal 6sszefuggd,
otmillio forintot eléré vagy azt meghalado
ertékl arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatasmegrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékd jog atadasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkozé
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya,

a szerzddést koto felek neve, a szerzodés
értéke, hatérozott idore kotott szerzodés
esetében annak idétartama, valamint

az emlitett adatok valtozdsai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és

a mindsitett adatok, tovabba

a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi

CXLIII. torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzédések adatai kivételével.

A szerzédés értéke alatt a szerzédés targyaért
kikotott — altalanos forgalmi adé nélkul
szamitott - ellenszolgaltatdst kell érteni,
ingyenes Ugylet esetén a vagyon piaci vagy
kdnyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatérd — egy évnél
hosszabb idétartamra kotott — szerzédéseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott dsszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6d6 féllel kotott azonos targyu
szerz6dések értékét egybe kell szamitani

A dontés
meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd
5 évig

Gazdalkodasi
Féosztaly,
Vagyongazdélkodasi
Féosztaly és
Beruhazasi,
Beszerzési és
Uzemeltetési
Féosztaly

A kozfeladatot ellato szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kilonosen
egyesllet tamogatasara, foglalkoztatottjai
szakmai és munkavallaloi érdekképviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatdsi, kulturdlis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggé kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghalado kifizetések

Negyedévente

A kildn
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Gazdélkodasi
Féosztaly
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6. | Az Eurépai Unid tamogatasaval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig Projektirdnyitasi
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban Féosztaly
szerzédések tartasaval

7. | Kozbeszerzési informaciok (éves terv, sszegzés | Negyedévente Legaldbb 1 évig Beruhazasi,

az ajanlatok elbirdlasardl, a megkotott
szerzddésekrdl)

archivumban
tartasaval

Beszerzési és
Uzemeltetési
Féosztaly




