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1/2021. (VIL. 23.) SZGYF utasitas

a kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezéen kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérolt

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglalt
jogkéromben  eljarva, figyelemmel az informdacios Onrendelkezési jogrol és az
informaciodszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény 30. § (6) bekezdésében, 33. § (2) bekezdés c)
pontjaban, 35. § (3) bekezdésében, az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban foglaltakra a kovetkezd
utasitast adom ki:

1. § A Szocidlis ¢és Gyermekvédelmi FoOigazgatosdg (a tovabbiakban: Fodigazgatdsag)
vonatkozasaban a kozérdekii adatok megismerésének ¢és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatala rendjének szabalyait (a tovabbiakban: Szabalyzat) az 1. mellé¢kletben
foglaltak szerint allapitom meg.

2. § Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

3.8

4. § Az elektronikusan kotelezden kozzéteendd adatokkal kapcsolatos adatfrissitési feladatokat az
utasitas hatalybalépését kovetd 30 napon beliil kell teljeskoriien elvégezni.

5. § Az utasitas a hatalybalépését kovetden a helyben szokasos modon, a Fdigazgatosag belsod
intranetes halozatan is feltoltésre kertil.

6. § Az utasitas el6készitése és aktualizalasa az adatvédelmi tisztvisel6 feladata.

7. §® Az utasitas hatalybalépését kovetden kiadott Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatdsag
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata szerint a Szabalyzatban megnevezett szervezeti egységek
nevének megvaltozasa a Szabdlyzat moddositdsanak, illetve 0j szabalyzat kiadmanyozasanak
kotelezettségét nem vonja maga utan abban az esetben, ha a Szabalyzatban meghatarozott, az egyes
szervezeti egységek feleldsségi korébe tartozo feladatok jogutodja a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzat, valamint az egyes szervezeti egységek iigyrendje megvaltozott tartalmabol
egyértelmiien beazonosithato.

1. melléklet az 1/2021. (VII. 23.) SZGYF utasitashoz

A kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezoen kizzéteendd adatok
nyilvanossdagra hozatala rendjének szabalyai

1. Altalanos rendelkezések

1. § A Szabalyzat hatalya a Foigazgatdsag szervezeti egységeire, valamint személyi allomanyara
terjed Ki.

2. § (1) A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Fdigazgatosag kezelésében 1év kozérdekii
adatok megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: adatigénylés vagy igény) teljesitésekor,
fiiggetleniil attol, hogy az adatigényl6é (a tovabbiakban: igényld) az igényét a Foigazgatosaghoz

1 Megjelent: Hivatalos Ertesité 2021/36.
2 Hatalyon kiviil helyezve: 2010. évi CXXX. torvény 12-12/B. § alapjan. Hatélytalan: 2021. VIL 25-tél.
% Beiktatta: 1/2022. (XII. 30.) SZGYF utasitas 1. §. Hatalyos: 2022. XIL 31-t6l.
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kozvetleniil nyujtotta be, vagy mas szerv a hozza benyujtott igényt illetékességbdl a
Foigazgatosaghoz tovabbitotta.

(2) A Szabalyzat nem vonatkozik a kozhitelti nyilvantartasbol torténd, térvényben szabalyozott
adatszolgaltatasra.

3. § A Szabalyzat alkalmazdsakor az informacidés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informéacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. toérvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. §-dban
meghatarozott fogalmak az iranyadok.

2. Az adatvédelmi tisztviseld

4. § (1) A kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatali rendjének fOigazgatd Aaltali biztositasa az 6nallo feladatkorii adatvédelmi tisztviselon
keresztiil torténik. Az adatvédelmi tisztviseld kozvetleniil a féigazgatonak tartozik felelosséggel.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld elésegiti az Infotv.-ben meghatarozott feladatok végrehajtasat, az
informacioszabadsaghoz vald jogok érvényesiilése érdekében, a kozérdekli és a kozérdekbol
nyilvanos adatok megismeréséhez ¢€s terjesztéséhez vald jog biztositdsanak az adatkezelOk altali
teljesitését, végzi az ezzel kapcsolatos szervezési és ellendrzési feladatokat.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld vizsgalja az Infotv. végrehajtasaval Osszefiiggd kotelezettségek
teljesitését. A vizsgalat eredményérdl az adatvédelmi tisztviseld évente legaldbb egy alkalommal
atfogo jelentést készit a féigazgatd részére.

(4) * A Jogi Féosztaly kijelolt munkatarsa az adatvédelmi tisztviseld tavolléte vagy
akadalyoztatasa esetén ellatja az adatvédelmi tisztviseld helyettesitését.

3. A kozérdekii adatigénylések fogadasa

5. § (1) A kozérdekii adat megismerésére iranyulo - az Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti - igényt
az adatvédelmi tisztvisel6 a Féigazgatosag honlapjan kozzétett, az erre a célra rendszeresitett 1.
fliggelék szerinti igénybejelentd lap (a tovabbiakban: igénybejelentd lap) alkalmazasa mellett
elektronikus postafiokcimen (kozadat@szgyf.gov.hu) €s postacimen fogadja.

(2) A személyesen megjelend igényld esetén a szoban elGterjesztett igényt az adatvédelmi
tisztviselé az igénybejelentd lap kitoltésével vagy azzal megegyezO adattartalmu igénylés irasba
foglalasaval véglegesiti.

(3) A Foigazgatosagon a mas cimzetthez érkezé adatigényléseket az adott szervezeti egység
haladéktalanul, de legkésdbb 1 munkanapon beliil tovabbitja az adatvédelmi tisztviseld részére.

(4) Az adatigénylés beérkezését kovetden az adatvédelmi tisztviseld az igényt nyilvantartisba
veszi, és a valaszadas elGkészitése céljabol elektronikus uton haladéktalanul tovabbitja az
adatkezel6 szervezeti egység vezetdje felé.

6. §° (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nytjtottdk be, az adatvédelmi tisztvisel az
adatigénylés leforditasa irant haladéktalanul intézkedik. A forditast a Foigazgatosagon elsésorban
az ahhoz sziikséges nyelvismerettel rendelkezé munkatars végzi el az adatvédelmi tisztviseld
megkeresésétdl szamitott 3 munkanapon beliil.

(2) Amennyiben az (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleld munkatars nem 4ll a Féigazgatosag
alkalmazasaban, a forditasra hiteles forditoi jogosultsaggal rendelkezd vallalkozast kell felkérni.

(3) A nem magyar nyelven benyujtott adatigénylésre torténd valasz elokészitésére is az (1)-(2)
bekezdésben foglaltak az iranyadoak.

4. Az adatigényles vizsgalata

4 Modositotta: 1/2022. (XI1. 30.) SZGYF utasitas 2. §, 1. melléklet 5. § a).
® Megallapitotta: 1/2022. (XIL 30.) SZGYF utasitas 2. §, 1. melléklet 1. §. Hatalyos: 2022. XII. 31-tél.
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7. § (1) Az adatvédelmi tisztvisel6 a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul
ellenérzi, hogy

a) az igényl6 az igénybejelentd lapot megfeleléen toltotte-e ki,

b) a benyujtott igény a teljesithetéséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és

C) az igényelt adatok a Féigazgatosag kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az igénybejelentd lap kitoltése nem megfelelden tortént, illetve a benyujtott
igény a teljesitéshez sziikséges adatokat nem tartalmazza, az adatvédelmi tisztvisel6 3 napos
hataridével felhivja az igénylot igényének pontositasara.

(3) A (2) bekezdés szerinti felhivassal egyidejiileg az 1igényldt tajékoztatni kell, hogy amennyiben
az igény pontositasara iranyuld felhivasnak hataridében nem tesz eleget, tigy az adatigénylésrél a
Foigazgatosag a rendelkezésre 4llo adatok alapjan fog donteni.

(4) Az igény pontositisa esetén a kiegészitéseket az adatvédelmi tisztviseld az iligyirathoz
csatolja.

(5) Az Infotv. szerint elektronikusan kotelezden kozzéteendd adatokra irdnyulo igény esetében az
adatvédelmi tisztvisel§ tajékoztatja az igénylot a kdzzétett adatok pontos fellelhetoségérdl és arrol,
hogy a tajékoztatassal egyidejlileg az igény teljesitettnek tekintendod.

(6)® Amennyiben az adatigénylés (1) bekezdés szerinti vizsgalata soran megallapitast nyer, hogy
az igényelt adatokat nem a Fdigazgatdsag kezeli, az adatvédelmi tisztviseld az igényt elutasitja,
melyrél az igényl6t - az elutasitds indokolasaval egyiitt - a 8. § (1) bekezdése szerinti hataridon
beliil t4jékoztatja.

5. Dontés az adatigénylés teljesithetdségérol

8. § (1) A foigazgato az Infotv. 29. §-a szerint az igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt,
de legfeljebb 15 napos hataridén beliil dont az adatigénylés teljesithetéségérol.

(2) A szervezeti egység vezetdje a megkapott adatigénylés alapjan a rendelkezésre allo igényelt
adatokat Osszegylijti, és azokat az igényelt adatokat tartalmazod dokumentumokkal egyiitt a
megkereséstdl szamitott 3 napon beliil megkiildi az adatvédelmi tisztviseld részére.

(3) Az adatigénylés szerinti dokumentumok teljes korli, hidnytalan Osszeallitasa a szervezeti
egység vezetdjének felel0ssége, az adatok teljeskoriiségét az adatvédelmi tisztviseld nem vizsgalja.

(4) Amennyiben az adatigénylésnek a szervezeti egység a (2) bekezdésben meghatarozott
hataridén beliil nem tud eleget tenni, jelzi azt az adatvédelmi tisztviselonek, aki - a féigazgatd
elézetes dontése alapjan, a fOigazgatd nevében és megbizasabol eljarva - az adatigénylés
teljesitésére nyitva allo hataridd meghosszabbitasarol az (1) bekezdésben meghatarozott
idétartamon beliil értesiti az igénylot.

9. § (1) Amennyiben alaposan feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kore az Infotv. 27. §
(1), (2), (4) és (5) bekezdésében foglalt valamely ok miatt nem ismerheté meg, a szervezeti egység
vezetdje az adatok megkiildésével egyidejiileg e tényrdl - az elutasitas indokolasaval egyiitt - a
megkereséstdl szamitott 3 napon belill tdjékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 megvizsgalja, hogy az igényelt adatok a mindsitett adat védelmérdl
sz616 2009. évi CLV. torvény 3. § 1. pontja szerinti mindsitett adatnak vagy az Infotv. 27. § (2), (4)
és (5) bekezdése szerinti korlatozott nyilvanossagi adatnak mindsiilnek-e.

10. § (1) Amennyiben az igényld az adatigénylés teljesitésének modjat nem jeldlte meg, az igényt
a Foigazgatdsag az altala valasztott modon és technikai eszkozzel teljesiti.

(2) Amennyiben az igényld az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy masolatokat
kér, és azt at kivanja venni, az adatvédelmi tisztvisel6 az igénylés beérkezését kovetd 3
munkanapon belill - egyeztetés céljabol - felveszi a kapcsolatot az igénylovel.

(3) Az igényelt dokumentumok tanulméanyozdsdnak feltétele - az ligyirat részét képezd - a 2.
fiiggelék szerinti iratbetekintési nyilatkozat igényld altali aldirasa.

® Beiktatta: 1/2022. (XII. 30.) SZGYF utasitas 2. §, 1. melléklet 2. §. Hatalyos: 2022. XIIL. 31-t5l.
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(4)" Az adatok tanulminyozasara - az erre a célra kijeldlt helyiségben - megfeleld idst kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozdsa soran az adatok biztonsagat ¢és
valtoztatasmentességét felligyelni kell, a megfeleld feltételek biztositasarol a Féigazgatdi Iroda
Igazgatasi és Ugyviteli Osztalyanak vezetéje gondoskodik.

(5) Az igényld jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.

11. § (1) Amennyiben az adatszolgaltatds az érintett dokumentum vagy dokumentumrész
masolasa, illetve az Infotv.-ben meghatarozott egyéb esetek miatt kiilon koltséggel jar, e koltséget a
kozérdekli adat igényléjével - ha azt vallalja - kell megtérittetni. Az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényl lehetdségeirdl, valamint arrdl, hogy a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl az
1gényldt az adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatja az igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil.

(2) A Kkoltségtérites megallapitasara, meértékére és megfizetésének modjara vonatkozo
részletszabalyokat a 16-17. § tartalmazza.

6. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

12. § Az igény teljesitésének megtagadasarol, részbeni megtagaddsarol az adatvédelmi tisztviseld
javaslata alapjan a féigazgat6o dont.

13. § Az igény teljesitésének megtagadasat, részbeni megtagadasat annak indokaival €s az alabbi
- jogorvoslati lehetdségekre vonatkozoé - tajékoztatoval kell ellatni:

a) az igényld - a kozérdekii adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogainak gyakorlasaval kapcsolatos
jogsérelmére vagy ennek kozvetlen veszélyének fennallasara hivatkozassal - a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal (a tovabbiakban: Hatosag) torténd bejelentéssel
vizsgalatot kezdeményezhet,

b) az igényl6 a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitisa esetén, annak
kozlésétol szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat, amennyiben az igényld az igény
elutasitasa miatt a Hatosadg vizsgalatdnak kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés
érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérél, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti lezarasarol szolo dontés vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovetd 30 napon beliil lehet meginditani, és a perinditasra rendelkezésre allo hataridoé
elmulasztdsa esetén igazolasnak van helye.

7. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

14. § (1) Az adatkezeld szervezeti egység vezetdje az igényelt adat megismerésére szolgdlod vagy
annak kiadasat megtagadd valaszlevelet tartalmaz6 iigyiratot az adatvédelmi tisztviseld
megkeresésétdl szamitott legkésdbb 5 munkanapon beliil papir alapon és elektronikusan megkiildi
az adatvédelmi tisztvisel6 részére. A vdlaszlevél-tervezetet az adatvédelmi tisztviseld
kiadmanyozasra elokésziti a foigazgato részére.

(2) A foigazgato altal jovahagyott valaszlevél-tervezetet tovabbi tligyintézésre vissza kell kiildeni
az adatvédelmi tisztviselének. Az engedélyezés tényét a féigazgatd - az Infotv.-ben meghatarozott
hataridék betartasa érdekében — elektronikus uton is visszaigazolhatja az adatvédelmi tisztviseld
e-mail-cimére, ez azonban nem helyettesiti a papir alapon torténd jovahagyast.

(3) Az igény teljesitését, az igény elutasitasat vagy a felmeriild koltségek megfizetését kovetden
az igényld azon személyes adatait, amelyek az adatigényléshez nem voltak sziikségesek,
haladéktalanul tor6lni kell. A személyes adatok torlése az adatvédelmi tisztvisel6 feladata.

(4) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérdl az Infotv. 26-27.
§-aban foglaltak figyelembevételével - az adatvédelmi tisztvisel javaslatara - a foigazgato dont.

(5) A dontés megalapozasahoz az adatvédelmi tisztviseld elvégzi a dontésmegalapozési tesztet

" Modositotta: 1/2022. (XII. 30.) SZGYF utasitas 2. §, 1. melléklet 5. § b).
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(annak vizsgalatat, hogy az adott dokumentum munkadokumentum-e, tartalmazza-e a készitd
véleményét), illetve az érdekmérlegelési tesztet (a dokumentum megismerésével felmeriild
érdeksérelem és a nyilvanossaghoz fiiz6dé kozérdek Osszevetését). A teszt soran vizsgalni kell a
Foigazgatosag jogos érdekét, valamint a sulyozas ellenpontjat képezo adatalanyi érdeket, érintett
alapjogot, végiil a sulyozas elvégzése alapjan meg kell allapitani, hogy kiadhato-e az adat.

(6) A teljesitett és az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatvédelmi
tisztviselé nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol a 4. fliggelék megkiildésével minden év
januar 31-ig tajékoztatja a Hatosagot.

8. A sajto tajékoztatasa

15. § (1) A Foigazgatosdg a médiatartalom-szolgéltatok t4jékoztatdsat a sziikséges
felvilagositasok €s adatok rendelkezésre bocsatasaval - a kdzérdekii adatok nyilvanossagarodl, illetve
az informacioszabadsagrol szol6 jogszabalyok keretei k6zott - segiti eld.

(2) 8 A médiatartalom-szolgaltatoktol érkezd sajtomegkereséseknek a Foigazgatéi Iroda
Szervezetfejlesztési Osztalya (a tovabbiakban: Szervezetfejlesztési Osztily) tesz eleget a
Foigazgatosag kiilsé kommunikécios tevékenységének rendjérdl sz616 szabalyzata alapjan.

(3) A sajtomegkeresés tényérdl, az igényelt adatokrol a Szervezetfejlesztési Osztaly - a
sajtoengedély megkérésével egyidejiileg - tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t. A teljesitett és az
elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl a Szervezetfejlesztési Osztaly - a
kérelem teljesitését vagy elutasitasat kovetd 3 napon beliil - tdjékoztatja az adatvédelmi tisztvisel Ot.

9. Koltségtérités megallapitdsa, mértéke, megfizetésének modja

16. § (1) Az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen - a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Korm. rendelet) meghatarozott és az
onkoltségszamitas rendje szerint kiszamitott koltségtérités allapithatd meg, amelynek Osszegérél az
igényldt az adatigénylés teljesitését megeldzden tajékoztatni kell. A koltségtérités mértékét az
adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egység a 3. fiiggelék alapjan, a teljesitéshez sziikséges
igazolt koltségraforditas (Onkdltségszamitas) ardnyaban hatdrozza meg, ¢és azt az adatvédelmi
tisztviselé6 kozli az igénylével. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran, a
koltségelemekkel kapcsolatban felmeriild kérdés esetén az érintett szervezeti egység a Gazdalkodasi
Fbosztaly tajékoztatasat kérheti.

(2)° Ha az adatigénylés teljesitése soran a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az
igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a Korm.
rendeletben meghatdrozott Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

17. § (1) A koltségtérités az igénylo részérdl a Foigazgatosag altal kiallitott készpénzfizetési vagy
atutalasos szamla ellenében, a FOigazgatdsag eldiranyzat-felhasznalasi keretszamldjara fizetendd
meg. Készpénzfizetés esetében lehetdség van a koltségtérités készpénzatutalasi megbizassal torténd
megfizetésére, vagy az igényld altal a hazi pénztarba torténd befizetésre.

(2) Atutalds esetén a kozlemény rovatban minden esetben sziikséges feltiintetni a , kozérdeki
SZGYF-IKT-...[..” kifejezést, ahol az SZGYF-IKT-../.. minden esetben a koltségtérités
megallapitasardl szo6l6, az adatvédelmi tisztviseld altal az igénylonek kikiildott tajékoztatoban
megadott hivatkozasi szam.

(3) A fizetés modjat az igényld a koltségtérités Osszegérdl torténd, az adatigény teljesitését
megelézo tajékoztatasra vonatkozo nyilatkozataban jeloli meg. Az erre torténd figyelemfelhivast a

8 Modositotta: 1/2022. (XII. 30.) SZGYF utasitas 2. §, 1. melléklet 5. § c).
® Megallapitotta: 1/2022. (XIL 30.) SZGYF utasitas 2. §, 1. melléklet 3. §. Hatalyos: 2022. XII. 31-tél.
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koltségtérités 6sszegérdl torténd tajékoztatasban sziikséges megtenni.
(4) A Gazdalkodasi Féosztaly az igényld altal teljesitett megfizetésrél haladéktalanul tajékoztatja
az adatvédelmi tisztviselOt.

10. Kozérdeku adatok kozzététele

18. § A kozzéteendd adatok tételes felsoroldsat, tovabba - az egyes adatok vonatkozasaban - az
adatfelelds szervezeti egység megjelolését, az adatok kozzétételének, modositasanak szabalyait az
5. fiiggelék 6sszefoglaloan tartalmazza.

19. § (1) Az adatfelelés a felelésségi korébe tartozo kozzéteendd adatok kozzétételét az 5.
figgelékben meghatarozott 1dokozonként az adatvédelmi tisztviselonek cimezve elektronikus
levélben kezdeményezi.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld a szolgaltatott kozzéteendé adatok teljeskoriiségét, illetve
valosagnak megfeleld tartalmat nem vizsgalja. A szolgéltatott kozzéteendd adatok teljeskortiseégéért
és valosagnak megfeleld tartalmaért a szervezeti egység vezetdje felel.

20. § (1) Az adatvédelmi tisztvisel6 az Informatikai Féosztaly (a tovabbiakban: adatk6z16) atjan
gondoskodik a kozzéteendd adat kozzétételérdl a Foigazgatdsag honlapjan, és a kozzététel
megtorténtérol elektronikus levélben értesiti az adatfelelds szervezeti egységet.

(2) Az adatfelelés szervezeti egység az (1) bekezdésben meghatarozott értesitést koveté 3
munkanapon beliil ellendrzi a kdzzététel megtdrténtét, valamint a kdzzétett adatok helytallosagat,
illetve teljeskoriiségét.

(3) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds
szervezeti egység a hiba tudomaésara jutasat kovetden - a javitott adattartalom megkiildésével -
azonnal kezdeményezi az adatvédelmi tisztviselonek kiildott elektronikus levélben.

(4) Az adatvédelmi tisztvisel6 az (1) bekezdésben meghatarozottak szerint gondoskodik az adatok
modositasarol.

20/A. §1° (1) Az Infotv. 37/C. § (1) bekezdése szerinti kozzétételi kotelezettség teljesitése
érdekében a FoOigazgatosag az Infotv. 37/C. §-4ban meghatarozott adatokat - az Infotv.-ben,
valamint a K6zponti Informacios Kozadatnyilvantartas részletszabalyair6l szolo 499/2022. (XII. 8.)
Korm. rendeletben [a tovabbiakban: 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendelet] eléirt médon - a Kozponti
Informaciés Kozadat-nyilvantartas elektronikus feliileten (a tovabbiakban: feliilet) kozzéteszi.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az adatfelelds szervezeti egység az adatokat - a
499/2022. (XII. 8.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti Adatlap (a tovabbiakban: Adatlap)
kitoltésével - tovabbitja az adatvédelmi tisztvisel6 felé, aki gondoskodik az Adatlap feliileten
torténd kozzétételérol.

(3) A Foigazgatosag feliileten kozzétett adatainak teljességéért, pontossagaért és valdsagnak
megfelel6 tartalmaért, tovabba az adatszolgaltatas rendszerességéért a szervezeti egység vezetdje

felel.

11. Az adatkozl6 feladatai

21. § Az adatk6zl6 az elektronikusan kételezéen kozzéteendd adatok vonatkozasdban:

a) jogszabalyban meghatarozott keretek kozott kialakitja a honlap adatstrukturajat és formajat,

b) gondoskodik a kdzzéteendd adatok folyamatos hozzaférhetéségérol,

C) biztositja, hogy a kozzétett adatok megegyezzenek az adatfelelds altal kozzétételre atadott
adatokkal,
jogszabaly eldirja,

e) az adatfelel6sok éves jelentése alapjan javaslatot tesz az egyedi kozzétételi lista kiegészitésére,

10 Beiktatta: 1/2022. (XI1. 30.) SZGYF utasitas 2. §, 1. melléklet 4. §. Hatalyos: 2022. XIIL. 31-tél.



1/2021. (VIL 23.) SZGYF utasitas - a kdzérdekii adatok megismerésének ¢s a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra

hozatalanak rendjérdl

Hataly: 2022.XI1.31. - Jogtar
7/14 oldal

f) gondoskodik a kezelésében 1év6, kozérdekii adatot tartalmazd honlapok, adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leir6 adatainak a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvaldsithatosaganak
biztositasaért felelés miniszternek torténd tovabbitasarol és a tovabbitott kozérdeki adatok
rendszeres frissitésérdl, valamint felel az egységes kdzadatkeres6-rendszerbe tovabbitott kdzérdek
adatok tartalmaért.

12. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelmeényei és feliilvizsgalata

22. § (1) A kozzétételi lista adatait a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletben meghatarozottak szerint
kell kdzzétenni.

(2) A kozzétételi lista feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelds szervezeti egység
végzi, évente egy alkalommal, minden év aprilis 1-ig. A targykor szerint érintett adatfelel6s minden
év aprilis 10-1g jelentést kiild a feliilvizsgalat eredményérdl az adatvédelmi tisztviseld részére. A
feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfeleldsnek a kozzéteendd adatok jogszabalyban meghatarozott
id6énkénti frissitésére vonatkozo kotelezettségét.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatfelelds altal elvégzett feliilvizsgalatrol a féigazgatd részére
minden év majus 31-ig jelentést készit, €s sziikkség esetén kezdeményezi a modositasok
végrehajtasat.

1. fiiggelék az 1/2021. (VII. 23.) SZGYF utasitashoz

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdeki adat megismeréséhez

Iktatoszam:

A kozérdekii adat megismerését igényld neve (természetes személy neve, jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez0 szervezet elnevezése):

A képviseld neve (természetes személy neve, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet esetén az eljard képviselé megnevezése):

T ELEEOMSZAINL: ..o et e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e ae e eaaeeaeeeeeeeeaeaaaaee taeeeeeasernns

Az igényelt kozérdekil adatok meghatarozasa:

A kozérdekii adatokat™

O elektronikus formaban, elektronikusan tovabbitott adatként kivanom megismerni

O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni

O személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, és azokr6l masolatot kérek
O a masolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai titon kérem

1 Az igényt a -be tett X-szel kérjiik jelezni.
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0 a masolatot szamitdgépes adathordozon: o CD-n kérem
O a masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

DAatum: .....ooooeiiiiiiin
a kozérdekii adatot igényl6 alairasa
2. fuggelek az 1/2021. (VIL. 23.) SZGYF utasitashoz
IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT
Iktatoszam:
Alulirott (igényld neve / mMegnevezese): ......cccoevvevvererrueeennns jelen nyilatkozat aléirasaval

kijelentem, hogy

1. az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrél az igénybejelent lapon
megjelolt formaban masolatot kérek / nem kérek,
a betekintésre bocsatott kozérdekii adatok meghatarozasa:

2. a mai napon az 1. pontban felsorolt iratokr6l az igénybejelentd lapon megjelolt, az alabbi
formaban készitett masolatot atvettem

0O a masolatot papir alapon

0O a masolatot szamitdogépes adathordozon:

0 CD-n atvettem

Datum: oo,

a kozérdekii adatot igényld aldirasa

3. fiiggelék az 1/2021. (VII. 23.) SZGYF utasitashoz!?

KALKULACIO A KOZERDEKU ADATSZOLGALTATASHOZ KAPCSOLODO
KOLTSEGTERITESHEZ

Iktatoszam:

................................. szervezeti egység

Kozérdekii adat megismerésére irdnyuld kérelem beny(jtoja: .......ccoeeeeeieenienieeiieeiieeeenne
Kért k0zerdekil adat tartalMa: ......ooe oot ee e s e e e e e e s re st re e e eesenrns
SZAMIAZAST CIM: oo et e e e e e e e e e e e .

12 Megallapitotta: 1/2022. (XIL 30.) SZGYF utasitas 2. §, 1. melléklet 6. § (1), 1. fiiggelék. Hatalyos: 2022. X1II. 31-t6l.
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Koltségtérités Osszege:

a) Al4-es oldal (szines)®:

b) A/3-as oldal (szines)“:

c) A/4-es oldal (fekete-fehér)!®:

d) A/3-as oldal (fekete-fehér)™:

e) Masolasért fizetendd osszeg Osszesen:

f) Optikai adathordoz6 ......... Ft/adathordozo:
g) Koltségtérités Osszesen:

Datum: ..o,
szervezeti egység vezetdjének alairasa
A koltségtérités 0sszegét kiszamitotta: .......ccceeevveeeveereneennnne. (név, alairas) .......ccccecveenneen.
Datum: ..o,
A koltségtérités 0sszegét ellendrizte: ........cccveeevvveecveeennnn. (név, alairds) ......cccccevveerveennns
Datum: ..o
4. fiiggelék az 1/2021. (VIL. 23.) SZGYF utasitashoz
ADATLAP
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag részére teljesitendd éves
jelentéshez

Kozérdekli és kozérdekbol nyilvanos adat megismerése iranti kérelmek [Infotv. 30. § (3)

bekezdés]
Beérkezett 6sszes kérelem: .................. db
Ebbdl
- teljesitett: .o db
- részben teljesitett: .......occvvverniennnnnn. db
- elutasitott: ...coeeveeeiiiiiecececeee db

Az elutasitas okai:
- nem kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozott az adatigénylés:

- az igényelt adat nem all rendelkezésre: .................. db
- az igényelt adatok az Infotv. 27. § (2) bekezdése értelmében nem nyilvanos adatok:

18 A kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szo16 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 1. § (3) bekezdése alapjan a papir alapon nytjtott masolat kéltsége csak az
adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak
szama a tizet meghaladja.

4 A Korm. rendelet 1. § (3) bekezdése alapjén a papir alapon nytjtott méasolat kdltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez
sziikséges masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a tizet meghaladja.
* A Korm. rendelet 1. § (3) bekezdése alapjén a papir alapon nytjtott méasolat kdltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez
sziikséges masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a tizet meghaladja.
6 A Korm. rendelet 1. § (3) bekezdése alapjén a papir alapon nytjtott mésolat kiltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez
sziikséges masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a tizet meghaladja.



1/2021. (VIL 23.) SZGYF utasitas - a kdzérdekii adatok megismerésének ¢s a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérdl

Hataly: 2022.XI1.31. - Jogtar
10/14 oldal

................................. db
- az igényelt adat vonatkozdsaban a megkeresett szerv nem mindsiil kozfeladatot ellatd szervnek:

- az igényelt adatok az Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjan dontés megalapozasat szolgald adatnak
mindsiilnek: .................. db

adatszolgaltato, kozfeladatot ellatd szerv képviseloje

5. fiiggelék az 1/2021. (VIL 23.) SZGYF utasitiashoz'’
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

Adat Frissités Megorzés Adatfelel6s
szervezeti egység
1. | A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,| A  valtozasokat| Az el6z6 allapot| Fdigazgatdi Iroda

székhelye, postai cime, telefon-  ¢és|kovetéen azonnal | térlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetdségei
2. | A kozfeladatot ellatd szerv
felépitése szervezeti egységek megjelolésével,
az egyes szervezeti egységek feladatai

* Itt kell kozzétenni a szervezeti felépités

Az el6z6 allapot
térlendd

Valamennyi
szervezeti egység

szervezeti| A valtozasokat
kovetéen azonnal

organogramjat.

3. | A kozfeladatot ellato szerv vezetSinek és A valtozasokat| Az el6zé allapot| Foéigazgatodi Iroda
az egyes szervezeti egységek vezetSinek neve, | kovetéen azonnal | térlend6
beosztasa, elérhetosége (telefon- és

telefaxszama, elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati| A valtozasokat| Az el6zé allapot| Féigazgatdi Iroda
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és|kovetden azonnal | térlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
igyfélfogadasi rend

* Itt kell feltiintetni az Igazgatasi és Ugyviteli
Osztaly vezet6jének adatait.

A kozfeladatot ellatd6 szerv iranyitasa,| A valtozasokat| Az el6z6 allapot Szocialis
feliigyelete vagy ellenOrzése alatt allo vagy | kovetéen azonnal | 1 évig | Intézményiranyitas
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot archivumban i Fbosztaly,
ellatd szervek megnevezése és az 1. pontban tartasaval Gyermekvédelmi
meghatarozott adatai Intézményiranyitas
* Ttt kell feltiintetni a fenntartott intézmények i FGosztaly

adatait: székhelye, postai cime, telefon- és

telefaxszdma, elektronikus levélcime, honlapja,

ligyfélszolgalatanak elérhetbségei.

A kozfeladatot ellatd szerv  tobbségi| A valtozasokat| Az el6z6 allapot

tulajdonaban allo, illetve részvételével mikodo | kovetéen azonnal | 1 ¢évig | Vagyongazdalkoda
gazdalkodd  szervezet neve, székhelye, archivumban Si

elérhetésége  (postai cime, telefon- és tartasaval Fbosztaly
telefaxszama, elektronikus levélcime),

tevékenységi kore, képviseldjének neve,

17 Megallapitotta: 1/2022. (XIL 30.) SZGYF utasitas 2. §, 1. melléklet 6. § (2), 2. fiiggelék. Hatalyos: 2022. XII. 31-t5.
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a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
meértéke

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott

A valtozasokat

Az eléz6 allapot

Jogi Féosztaly

kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége | kovetéen azonnal |1 évig

(postai cime, telefon- és telefaxszama, archivumban

elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld tartasaval

Szervének tagjai

A kozfeladatot ellatdo szerv felettes, illetve| A valtozasokat| Az el6z6 allapot Foigazgatodi Iroda
feliigyeleti  szervének, hatosagi  dontései | kovetéen azonnal |1 évig

tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult archivumban

szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot tartasaval

ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést
gyakorl6 szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

* Jtt kell feltiintetni az irdnyitd minisztérium
relevans adatait.

II. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

Adat Frissités Megorzés Adatfelel6s
szervezeti egység
A kozfeladatot ellatd szerv feladatdt,| A valtozasokat| Az el6z6 allapot Jogi Fbosztaly

hataskorét €s alaptevékenységét meghatarozo, a

szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok,
kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok,
valamint

a szervezeti és mukddési szabalyzat vagy
tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatdlyos és teljes szovege

kovetden azonnal

1 évig
archivumban
tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar €s
angol nyelven

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

Foigazgatdi Iroda

A kozfeladatot ellatdo szerv altal fenntartott| A valtozasokat| Az el6z6 allapot Valamennyi
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai | kovetéen azonnal | 1 évig | adatbazis fenntartd
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, archivumban szervezeti egység,
idétartama, az érintettek kore, az adatok tartasaval de kiilonosen:
forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a Foigazgatoi Iroda,
kit6ltend6 kérdéiv), az adatvédelmi Jogi Foosztaly,
nyilvantartasba bejelentendd Szocialis
nyilvantartasoknak az Infotv. szerinti azonositd Intézményiranyitas
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal - i Fbosztaly,
alaptevékenysége keretében - Qyijtott és Gyermekvédelmi
feldolgozott adatok fajtai, Intézményiranyitas
a hozzaférés maodja, a masolatkészités koltségei i Fbosztaly,
Esélyteremtési
Fbosztaly,
Vagyongazdalkoda
si Féosztaly,
Beruhazasi,
Beszerzési és
Uzemeltetési
Foosztaly,
Projektiranyitasi
Foosztaly,
kirendeltségek

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei €és
indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Foigazgatdi Iroda
(egytittmikodve az
Esélyteremtési
Fdosztallyal,




1/2021. (VIL 23.) SZGYF utasitas - a kdzérdekii adatok megismerésének ¢s a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérdl

Hataly: 2022.XI1.31. - Jogtar
12/14 oldal
a Gyermekvédelmi
Intézményiranyitas
i Féosztallyal és
a Szocialis
Intézményiranyitas
i Foosztallyal),
illetve a
Projektiranyitasi
Fbosztaly
A kozfeladatot ellato szervnél végzett| A vizsgalatrol | Az el6z6 allapot Bels6 Ellendrzési
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, | sz616 jelentés | 1 évig | Féosztaly
ellenérzések nyilvanos megallapitasai megismerését archivumban
* Itt kell kozzétenni azoknak a vizsgalatoknak | kovetden tartasaval
az eredményeit, amelyeknek nyilvanossagra | haladéktalanul
hozatalarol a vizsgalat elrendeldje dontott.
A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld| Negyedévente Az el6z6 allapot| Foéigazgatdi Iroda
igények intézésének rendje, az illetékes torlend6
szervezeti egység neve, elérhetdsége, €s ahol
kijelolésre kerill, az adatvédelmi tisztviseld
vagy az informdacids jogokkal foglalkozo
személy
neve
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére | Negyedévente Az eléz6 allapot Gazdalkodasi
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai 1 évig | Féosztaly
adatgytjtés eredményei, id6beli valtozasuk archivumban
* Itt kell kozzétenni valamennyi olyan, a tartasaval
szervezetre vonatkozo statisztikai
adatszolgaltatast, amelyet a szervezet
a Kozponti Statisztikai Hivatalnak szolgaltat.
III. GAZDALKODASI ADATOK
Adat Frissités Megorzés Adatfelelés
szervezeti egység
A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,| A valtozasokat| A kozzétételt | Gazdalkodasi
szamviteli térvény szerinti beszamoldja vagy | kovetéen azonnal | kovetd Foosztaly
éves koltségvetési beszamoldja 10 évig
A kozfeladatot ellato szervnél | Negyedévente A kiilon| Gazdalkodasi
foglalkoztatottak  létszamara és  személyi jogszabalyban Fbosztaly és
juttatasaira vonatkoz6 Osszesitett adatok, illetve meghatarozott Személyiigyi
Osszesitve a vezeték és vezetd tisztségviselok ideig, de legalabb 1| Foosztaly
illetménye, munkabére és rendszeres juttatdsai, évig archivumban
valamint koltségtéritése, az egyéb tartasaval
alkalmazottaknak
nyujtott juttatdsok fajtaja és mértéke Osszesitve
A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az| A dontés| A kozzétételt| Gazdalkodasi
allamhaztartasrol  sz6l6  torvény  szerinti | meghozatalat kovetd Féosztaly és
koltségvetési tamogatasok | koveté hatvanadik | 5 évig Projektiranyitasi
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas | napig Fbosztaly
céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalositasi  helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel elott
a koltségvetési tdmogatast visszavonjak, vagy
arrél a kedvezményezett lemond
Az allamhaztartas pénzeszkozei | A dontés| A kozzétételt | Gazdalkodasi
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo | meghozatalat kovetd Foosztaly,
vagyonnal torténd gazdalkodassal Gsszefiigg6, |kovetd hatvanadik |5 évig Vagyongazdalkoda
6tmillio forintot elér6 vagy azt meghalado |napig si  Fbosztaly és
értékli  arubeszerzésre, ¢épitési beruhdzasra, Beruhazasi,
szolgéltatismegrendelésre, vagyonértékesitésre, Beszerzési és




1/2021. (VIL 23.) SZGYF utasitas - a kdzérdekii adatok megismerésének ¢s a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérdl

Hataly: 2022.XI1.31. - Jogtar
13/14 oldal
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni Uzemeltetési
értékli jog atadasara, valamint koncesszidba Fbosztaly

adasra vonatkozd szerzédések megnevezése
(tipusa), targya,

a szerzodeést kotd felek neve, a szerzédés
értéke, hatarozott idére kotott szerzOdés
esetében annak id6tartama, valamint

az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és

a mindsitett adatok, tovabba

a kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi

CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzédések adatai kivételével.

A szerzédés értéke alatt a szerzddés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes lgylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni.

Az id6északonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott - szerzédéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott Osszegét kell alapul venni. Az
egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6do
féllel kotott azonos targyl szerzodések értékét
egybe kell szamitani

5. | A kozfeladatot ellatd szerv altal nem| Negyedévente A kiilon | Gazdalkodasi
alapfeladatai  ellatasara  (igy  kiilondsen jogszabalyban Foosztaly
egyesillet ~ tamogatasara, foglalkoztatottjai meghatarozott
szakmai és munkavallaloi érdekképviseleti ideig, de legalabb 1
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai évig archivumban
oktatasi, kulturalis, szocialis és tartasaval
sporttevékenységet segitd szervezet

tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefiiggd kifizetésre) forditott,
6tmillid forintot meghaladé kifizetések

6. | Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvalosulo | Negyedévente Legalabb 1 évig| Projektiranyitasi
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban Foosztaly
szerzédések tartdsaval

7. | Kozbeszerzési  informaciok  (éves  terv,| Negyedévente Legalabb 1 évig| Beruhazasi,
Osszegzés az  ajanlatok  elbiralasardl, a archivumban Beszerzési és
megkotott szerzédésekrol) tartasaval Uzemeltetési

Féosztaly
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TARTALOMJEGYZEK

A tartalomjegyzék megjelenitéséhez kattintson a sziirke hatterti szovegrészen jobb egér gombbal és
valassza ki a Mez0 frissitése meniipontot.



