SZGYF-IKT-2515-14/2022

A Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag
2/2022. (I1I. 25.) SZGYF szabalyzata
az adatvédelem és adatkezelés szabalyairdl

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény 25/A. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan, valamint a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramldsarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl
sz0lo 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletre figyelemmel, tovabba a
Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol
sz0lo 2/2021. (II. 26.) EMMI utasitas 23. § (2) bekezdés ¢) pontjdban meghatarozott
jogkoromben eljarva, a Szocidlis és Gyermekvédelmi Fdigazgatosag adatvédelmi és
adatkezelési szabalyzatat a kovetkezOk szerint allapitom meg:

I. Altalanos rendelkezések

1. § A Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: Fbigazgatdsag)
adatvédelem és adatkezelés szabalyairdl szolo szabdlyzatdnak (a tovabbiakban:
szabalyzat) célja a Féigazgatosag adatvédelmi politikdja gyakorlati megvaldsitasanak
és adatvédelmi tevékenységének egységes keretszabalyokba foglalasa.

2. § A szabadlyzat személyi és targyi hatalya kiterjed:

a) a FoOigazgatosdggal kormanyzati szolgdlati jogviszonyban  4llo
kormdnytisztvisel6kre és munkaviszonyban allé6 munkavallalokra, valamint a
Féigazgatdsaggal munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban allo
személyekre (a tovabbiakban egytitt: munkatarsak), akik személyes adatot
kezelnek, vagy akiknek a személyes adatait kezelik,

b) a vonatkozd jogszabalyok altal személyesnek mindsitett adatra,

c) a Foigazgatosdg valamennyi szervezeti egysége altal a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad 4aramldsarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon
kiviil helyezésérdl szold 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (a
tovabbiakban: GDPR), valamint az informdcids onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
alapjan a személyes adatokon végzett adatkezelési miiveletekre, az adatok
megjelenési formajatol fliggetleniil, az adatkezelés teljes folyamatara
kiterjedGen.

3. § A szabalyzatot az alabbi jogszabalyokkal egytitt kell alkalmazni:
a) GDPR,
b) Magyarorszag Alaptorvénye (2011. 4prilis 25.),



c)
d)

e)
f)

Infotv.,

a kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban:
Kit.),

a munka torvénykonyverdl szolo 2012. évi I. torvény (a tovabbiakban: Mt.),

a Polgari Torvénykonyvrdl szolod 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.),
a kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra és statisztikai adatgyjtésre, a
kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira vonatkozo
szabalyokrdl, valamint a kormdnyzati igazgatdsi szervek allashelyeinek
nyilvantartdsarol szolo 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet).

II. Ertelmez6 rendelkezések

4. § A szabalyzat vonatkozasaban:

a)

b)

c)

d)

e)

személyes adat: az azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
(,érintett”) vonatkozo barmely informadcid; azonosithaté az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonosito,
példaul név, szam, helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossdgara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato,

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé minden
adat, azaz a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy
vilagnézeti meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes
adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositadsat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsagara
vonatkozo személyes adatok,

adatkezeld: a Fdigazgatdsag, amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid
kotelez6 jogi aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel —
onalléan, vagy madsokkal egyiitt a személyes adatok kezelésének céljait
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd
dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja,
adatgazda: aki az adott adatkezelésre vonatkozo dontési jogosultsaggal
rendelkezik, els6dlegesen a Féigazgatdsag szervezeti egységének vezetdje,
szervezeti egység: a Fdigazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban
meghatarozott f6osztalyok és a kirendeltségek,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai
Uni6 kotelezd jogi aktusaban meghatdrozott keretek kozott és feltételekkel —
a Féigazgatdsag megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat
kezel,



g)

h)

i)

7

k)

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt
vagy nem automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miveletek
Osszessége, igy kiilonosen a gytjtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas,
atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalas,
tovabbitds, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel,
0sszehangolas vagy 0sszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités,
adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd
hozzaférhetové tétele,

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott,
tarolt vagy mds modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisiilését, elvesztését, megvaltozasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi,

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon - centralizalt,
decentralizalt, funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt
alloménya, amely meghatdrozott ismérvek alapjan hozzaférhetd,

érintetti jogok: a GDPR 13-22. cikkeiben, valamint az Infotv. 14. §-dban
felsorolt jogok.

III. A Féigazgatosag adatvédelmi rendszere

5. § A személyes adatok vonatkozasaban a f6igazgato felel:

a)

b)

c)

d)

e)

h)

az adatvédelmi ¢és adatkezelési intézményrendszer Kkiépitéséért és
mukodtetéséért,

a személyes adatok védelméhez és az informacidszabadsaggal kapcsolatos
kovetelmények érvényesiiléséhez sziikséges személyi, targyi és technikai
feltételek biztositasat célzo, hataskorébe tartozo intézkedések meghozataldért,
a munkatarsak adatvédelmi oktatdsanak és rendszeres tovabbképzésének
biztositasaért,

a rendszeres adatvédelmi ellenérzéseknek, az ellenérzések sordn esetlegesen
feltart hidnyossagok vagy jogszabalysértd koriilmények megsziintetésének,
ezek érdekében a hataskorébe tartozé eljarasok lefolytatasanak biztositasaért,
az érintett jogainak gyakorldsahoz, valamint tdjékoztatasdhoz sziikséges
feltételek biztositasaért,

az adatvédelmi  hatdsvizsgalatok lefolytatdsdhoz és  rendszeres
feliilvizsgalatahoz sziikséges feltételek biztositasaért,

az adatvédelmi feladatok ellatdsara alkalmas adatvédelmi tisztviseld
kinevezéséért, nevének és elérhetGségének a Nemzeti Adatvédelmi és
Informdcidoszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hatdsag) részére torténd
bejelentéséért,

az adatvédelmi tisztvisel6 feladatainak végrehajtasahoz, a személyes
adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az
adatvédelmi tisztvisel6 szakértéi szinti ismereteinek fenntartdsdhoz
sziikséges feltételek és forrasok biztositasaért,
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i) az adatvédelmi tevékenységgel kapcsolatos kozzétételi kotelezettség
teljesitéséért.

6.§ (1) A fdigazgatd az adatvédelmi tisztviseldi feladatok elldtdsdra a személyes
adatok védelmét tekintve az adatvédelemben szerzett gyakorlattal rendelkezd,
tiiggetlen adatvédelmi tisztvisel6t nevez ki, aki a Féigazgatdsagon beliil nem tolthet
be olyan munkakort, mely e tevékenységével Osszeférhetetlen.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld0 nevérdl és elérhetGségérdl a Foigazgatdsag
munkatdrsait — a kinevezését kovetden haladéktalanul - tajékoztatni kell.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel§ a jogszabalyban meghatarozott feladatai ellatasaval
kapcsolatban Onalldan jar el, feladatkorének elldtasat érintéen kozvetleniil a
f6igazgatd irdnyitdsa alatt 4ll, neki tartozik felelGsséggel ¢és beszamolasi
kotelezettséggel.

(4) A Foigazgatésdg munkatdrsai a személyes adataik kezeléséhez és jogaik
gyakorldsahoz kapcsolddo valamennyi kérdésben a hivatali ut betartdsa nélkiil,
kozvetlentil fordulhatnak az adatvédelmi tisztvisel6hoz.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel6 a GDPR és az Infotv. szerinti feladatain tiulmenden az
aladbbiakat latja el:

a) ellendrzi a személyes adatok védelmével kapcsolatos jogszabalyokban és
egyéb  szervezet- és miikddésszabalyozo  eszkozokben  foglaltak
érvényesiilését, amelyrodl évente jelentés tjan a féigazgatdnak beszamol,

b) az adatkezelési elSirdsokat megszegd munkatarsat felhivja a jogszerti allapot
haladéktalan visszaallitasara,

c) el8segiti az érintetti jogok gyakorldsat, kivizsgalja az érintett panaszat és
kezdeményezi a féigazgatonal a panasz orvosldsahoz sziikséges intézkedések

megtételét,
d) kozremiikodik az adatvédelmi incidens kivizsgalasaban, és a vizsgalat
eredménye alapjan — a jogszabalyi feltételek fenndllasa esetén - az

adatvédelmi incidenst bejelenti a Hatdsdg részére, valamint vezeti a
Féigazgatdsag adatvédelmi incidens nyilvantartasat,

e) részt vesz a Hatdsdg altal szervezett képzéseken, gondoskodik a
Féigazgatosag munkatdrsait érinté adatvédelmi oktatasok megszervezésérd],

f) el6késziti a Fdigazgatdsagnak a személyes adatok védelmével kapcsolatos
egyéb szervezet- és miikodésszabdlyozd eszkozét és gondoskodik annak
rendszeres feliilvizsgalatarol és aktualizalasardl,

g) kivizsgdlja és megvalaszolja a Fdigazgatosidghoz érkezdé adatvédelmi
megkereséseket,

h) modszertani és adatvédelmi jogi segitséget nyujt a szervezeti egységek
munkatdrsainak,

i) tamogatja a szervezeti egységek vezetSinek adatvédelmi tevékenységét,
sziikség esetén iranymutatast ad akar egyedi, akar altalanos jelleggel,

j) vezeti a Féigazgatdsag adatvédelmi nyilvantartasait, elkésziti az adatkezelési
tajékoztatokat és gondoskodik azok honlapon torténd kozzétételérdl.
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(6) Az adatvédelmi tisztviseld jogosult
a) adatvédelmi kérdésekben a szervezeti egységgel konzultacidt folytatni, a
szervezeti egységnél kezelt személyes adatokrol tajékoztatast kérni,
b) a szabdlyzat hatdlya ald tartoz6 adatkezeléseket vizsgdlni és minden olyan
helyiségbe belépni, ahol adatkezelés folyik,
c) tdjékoztatast, felvilagositdst kérni a szabdlyzat hatdlya ald tartozé
adatkezelésekrol,
d) részt venni minden olyan férumon, ahol a hatdskorébe tartozd kérdések
szerepelnek a napirenden.
(7) Az adatvédelmi tisztvisel6t az adatkezelési tevékenységével Osszefliggésben
id6beli korlat nélkiil titoktartasi kotelezettség terheli.

7. § (1) A szervezeti egység vezetdje felelGs az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egység
személyes adatokat érint adatkezelési és adatvédelmi feladatainak ellatasaért, ennek
keretében:

a) a jogszabalyokban és a szabdlyzatban elGirtaknak megfeleléen felel6s a
szervezeti egységnél végzett adatkezelésekért,

b) gondoskodik a szervezeti egységet érintéen az adatvédelmi tisztviseld részére
az adatkezelésekkel 0sszefiiggd tajékoztatdsok megadasardl,

c) egylttmtkodik a Fdéigazgatosdghoz érkezé adatvédelmi megkeresések
megvalaszolasaban, ennek keretében az adatvédelmi tisztvisel§ részére adatot
szolgaltat,

d) jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén jelzi azt az adatvédelmi
tisztvisel6nek és kozremiikodik annak megsziintetésében,

e) a szervezeti egység altal tervezett adatkezelés, vagy az adatkezelésében
torténo valtozas esetén tajékoztatja arrol az adatvédelmi tisztviseldt,

f)  gondoskodik az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyok munkatarsak altali
megismerésérdl és betartasarol.

(2) A szervezeti egység vezetdjét az adatkezelési feladataival osszefiiggésben idébeli
korlat nélkiil titoktartasi kotelezettség terheli.

8.§ A szervezeti egységek egyes adatkezeléseit és adatvédelmi tevékenységeit
érintéen a sziikséges adatkezelési tajékoztatok elkészitésérdl — az adatkezelés GDPR
vagy az Infotv. hatdlya ald tartozdsanak megjelolésével — az adatvédelmi tisztvisel6 az
érintett szervezeti egységek bevondsaval gondoskodik. Az adatkezelési tajékoztatok
kotelezd tartalmadra a szabdlyzat 1. melléklete az irdnyadd. Az adatvédelmi tisztviseld
az érintettek szdmadra az egyes adatkezelésekhez kapcsolddo, a GDPR, illetve az Infotv.
hatdlya ala tartozé érintetti jogokrdl a szabalyzat 2/a. melléklete vagy a 2/b. melléklete
szerinti tartalommal nyujt tdjékoztatast. Az adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik az
egyes adatkezelési tajékoztatoknak a Fdigazgatdosag honlapjan az , Adatvédelem-
GDPR” mentipont alatt torténé kozzétételérdl.



9. § (1) A Féigazgatosag belépd munkatarsai a munkaba allast kovetd 90 napon beliil
adatvédelmi oktatast kotelesek elvégezni.

(2) A Féigazgatdsag munkatarsai az adatvédelmi tisztvisel$ szervezése mellett évente
adatvédelmi oktatdson vehetnek részt, amely tematikus el6addssorozat keretében, e-
learning formaban valdsul meg.

IV. Az ellen6rzés rendszere

10. § (1) Az adatvédelmi tisztvisel6 folyamatosan figyelemmel kiséri és adatvédelmi
ellendrzési terv alapjan, valamint azon kiviil sziikség szerint ellendrzi a személyes
adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyok, jogi eldirdsok, egyéb szervezet- és
mikodésszabalyozd eszkdzok végrehajtasaval Osszefliggd kotelezettségek teljesitését.
(2) Az adatvédelmi tisztviseld az (1) bekezdésben meghatdrozott feladatkorében
eljarva minden év februar 15. napjdig a targyévre vonatkozoan adatvédelmi
ellendrzési tervet (a tovabbiakban: titemterv) készit, melyet a féigazgato hagy jova.
(3) Az adatvédelmi tisztvisel6 minden évben az iitemterv alapjan ellendrzi, hogy a
Féigazgatosag szervezeti egységei

a) eleget tesznek-e a személyes adatok kezelésével és védelmével kapcsolatos
kotelezettségeiknek,

b) eleget  tesznek-e az  adatvédelmi  incidensekkel  kapcsolatos
kotelezettségeiknek.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld az ellendrzésekrdl jegyzékonyvet készit és hidnyossag
észlelése esetén az alabbi intézkedéseket teszi:

a) a hidnyossag észlelését kdvetd 15 napon beliil, 15 napos hataridd tlizésével
intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti egység vezetdjét,

b) az intézkedési hatarid6 leteltét kovetd 15 napon beliil ismételten ellendrzést
végez (utdellendrzés). Az utdellendrzés sordan amennyiben az intézkedés
elmaradasat vagy nem megfeleld teljesitését allapitja meg, ugy tajékoztatja
arrdl a féigazgatot, aki felhivja a szervezeti egység vezetdjét a hianyossagok
megsziintetésére.

(5) Az el6z6 évi ellenOrzések eredményeirdl az adatvédelmi tisztvisel6 minden év
februar 20. napjaig a féigazgatd részére jelentést készit.

V. Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzése

11.§ (1) Az érintett szervezeti egység vezetGje a tervezett adatkezelésrél annak
megkezdése el6tt 60 nappal vagy folyamatban 1évd adatkezelésnek a megvaltozasardl
haladéktalanul tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselSt.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld a szervezeti egység vezetGje altal adott tajékoztatast
kovetden a tervezett adatkezelés megkezdése el6tt vagy folyamatban 1év6 adatkezelés
esetén az elektronikus informadcios rendszer biztonsagaért felelés személy (a
tovabbiakban:  IBF)  kozrem(kodésével  kockdzatelemzést végez  annak



megallapitasara, hogy a tervezett adatkezelési miveletek személyes adatok
védelmének érinthetdsége vonatkozasaban hatdsvizsgdlat elvégzése sziikséges-e.
(3) Amennyiben a kockdzatelemzés olyan megallapitast eredményez, hogy
adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzése nem sziikséges, arrdl az adatvédelmi tisztviseld
a féigazgatot €s az érintett szervezeti egységet tajékoztatja.
(4) Amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésének sziikségessége kertil
megallapitasra, gy az adatvédelmi tisztviseld arrol jelentést készit, melyet megkiild a
féigazgatd és az érintett szervezeti egység részére, ezt kovetden elvégzi az adatvédelmi
hatasvizsgalatot.
(5) Amennyiben a lefolytatott adatvédelmi hatdsvizsgalat eredményeként
megallapithatd, hogy az adatkezelés a Fdigazgatdsag altal a kockadzat mérséklése
céljabol tett intézkedések hidnydban valdszinGsithet6en magas kockdzattal jar, a
személyes adatok kezelését megel6zéen az adatvédelmi tisztviseld konzultdl a
Hatosaggal. Az adatvédelmi tisztvisel6 a konzultacid eredményérdl tdjékoztatja a
téigazgatot, tovabba az érintett szervezeti egység vezetdjét és a tervezett adatkezelés
megkezdésére vonatkozdan féigazgatdi dontést kér.
(6) A szervezeti egység vezetlje a fdigazgatd jovahagyasat kovetSen a tervezett
adatkezelés vonatkozdsaban koteles minden olyan intézkedést megtenni, amely az
adatvédelmi hatdsvizsgalat alapjan biztositja a személyes adatok védelmét, az
érintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat,
biztonsdgi intézkedéseket ¢és mechanizmusokat. A védelmi intézkedések
megfelel6sségét az adatvédelmi tisztviseld vizsgalja, és amennyiben azt allapitja meg,
hogy azok megtétele mellett a személyes adatok védelme nem biztosithatd, tgy az
adatkezelés nem kezdhetd meg.
(7) Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi hatasvizsgalatot koteles elvégezni:

a) a GDPR 9. cikkének (1) bekezdésében meghatarozott kiilonleges adatok

kezelése,

b) adatkezelési technoldgia megvaltozasa vagy Uj adatkezelési technoldgia

alkalmazasa esetén.

VI. Adatvédelmi nyilvantartasok

12. § (1) Az adatvédelmi tisztvisel6 a GDPR-ban és az Infotv.-ben meghatarozottak
szerint vezeti a Féigazgatosag

a) adatkezelési tevékenységének Osszesitett nyilvantartasat,

b) adatfeldolgozdi tevékenységének Osszesitett nyilvantartasat,

c) adattovabbitdsi tevékenységének Osszesitett nyilvantartasat,

d) adatvédelmi incidenseinek nyilvantartasat,

e) érintetti jogok gyakorlasaval 6sszefiiggd nyilvantartasat.
(2) A szervezeti egységek vezetdi az (1) bekezdésben felsorolt nyilvantartasokhoz az
adatvédelmi tisztviseld megkeresésére a szabdlyzat 13-17. §-aiban meghatarozottak
szerint adatot szolgaltatnak.



(3) A nyilvantartdsok vezetéséhez megkiildott adatok teljes kortiségéért,
valodisagaért és naprakészségéért a szervezeti egység vezetdje felelds.

13.§ (1) Az adatvédelmi tisztvisel6 a szervezeti egységek altal kezelt, a GDPR
valamint az Infotv. hatdlya ala tartozé személyes adatokrol a szabalyzat 3. melléklete
szerinti Osszesitett adatkezelési nyilvantartast vezet.

(2) A nyilvantartas vezetése érdekében a személyes adatokat kezeld szervezeti egység
vezetdje Uj adatkezelés szandéka, vagy folyamatban 1év6 adatkezelés megvaltozasa
esetén az adatvédelmi tisztvisel6t az egységes adatkezelési nyilvantartds vezetése
céljabol a 11. § (1) bekezdésében foglaltak szerint tdjékoztatja.

(3) A tervezett Ujj vagy a megvaltozott adatok kezelésére kizarolag azoknak a 11. § (2)-
(7) bekezdéseiben meghatdrozott eljaras lefolytatdsat és az adatvédelmi tisztviseld
altal az Osszesitett nyilvantartasba torténd bejegyzését kovetden kertilhet sor.

(4) A szervezeti egység vezetGje valamely adatkezelés megsz(inésérdl az adatvédelmi
tisztvisel6t a szabalyzat 4. melléklete szerinti adattorlési jegyzOkonyv felvételét
kovetden, annak megkiildésével haladéktalanul tajékoztatja, mely alapjan az
adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés megszlinésének tényét az Osszesitett
adatkezelési nyilvantartason atvezeti.

(5) Az Osszesitett adatkezelési nyilvantartasban kezelt adatokat a torlésiiket kovetd
tiz évig meg kell Orizni.

14. § (1) AFdigazgatosag az adatkezelései vonatkozasaban adatfeldolgozdi szerz6dés
alapjan adatfeldolgozot vehet igénybe, vagy valamely adatkezeld részére
adatfeldolgozoi tevékenységet végezhet.

(2) Az adatfeldolgozdi szerzodés megkotése soran az adatvédelmi tisztviseld
véleményét ki kell kérni, valamint a megkotott szerzdés egy masolati példanyat az
ligygazda szervezeti egység — az aldirt szerzddésnek a szerzédéskotések és a
szerzOdések nyilvantartasa szabalyainak megallapitasarol szolo szabalyzatnak
megfeleld kézhezvételét kovetden — haladéktalanul, legfeljebb két munkanapon beliil
koteles részére megkiildeni.

(3) Amennyiben a Fdigazgatdsag valamely adatkezeld részére adatfeldolgozoi
tevékenységet végez, az adatvédelmi tisztvisel$ az adatfeldolgozdi szerz6dés alapjan
az adatkezeld nevében végzett adatkezelési tevékenységek minden kategoriajarol a
GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti, valamint az Infotv. 25/E. § (2) bekezdése szerinti
tartalommal a szabalyzat 5. melléklete szerinti 6sszesitett adatfeldolgozoi nyilvantartdst
vezet, melyet megkeresésre a Hatdsag rendelkezésére bocsat.

(4) Az Osszesitett adatfeldolgozoi nyilvantartdsban kezelt adatokat a torlésiiket
kovetd tiz évig meg kell Srizni.

(5) Amennyiben a Féigazgatdsag az adatkezelései vonatkozasaban adatfeldolgozot
vesz igénybe, gy az adatfeldolgozo adatkezeléseirdl az adatvédelmi tisztvisel$ a 13.
§ (1) bekezdés szerinti Osszesitett adatkezelési nyilvantartast vezet.



15.§ A FOigazgatdsag szervezeti egységei az altaluk targyévben végzett
adattovabbitasokrdl az adatvédelmi tisztviseld részére a targyévet kovetd janudr 31.
napjaig adatot szolgaltatnak, mely adatszolgdltatdsok alapjan az adatvédelmi
tisztvisel a szabalyzat 6. melléklete szerinti Osszesitett adattovabbitasi nyilvantartast
vezet.

16. § (1) Adatvédelmi incidens észlelése esetén a munkatarsak a 18. § (1) bekezdése
szerint kotelesek azt e-mailen az adatvédelmi tisztviselonek bejelenteni.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések
ellendrzése céljabdl az incidensekrdl a szabdlyzat 7. melléklete szerinti tartalommal
nyilvantartast vezet.

17.§ (1) Az adatvédelmi tisztvisel6 az érintettek — jogai gyakorldsa keretében -
benyujtott kérelmeirdl, az azokra adott valaszokrdl az aldbbi adattartalommal
nyilvantartast vezet:

a) az érintett neve,

b) az érintett kérelmének idépontja,

c) azérintetti kérelem targya,

d) akérelemre megtett intézkedések,

e) akérelemre adott valasz idépontja.
(2) A nyilvantartds vezetésének célja a Fdigazgatosaghoz benyujtott érintetti
kérelmekkel kapcsolatos {igyintézés ellendrizhetéségének, atlathatosdganak
biztositasa. Az adatvédelmi tisztvisel6 a nyilvantartasban szerepld érintetti adatokat a
nyilvantartasba vételtdl szamitott 1 év elteltével torli.

VII. Az adatvédelmi incidens kezelése

18. § (1) A munkatarsak adatvédelmi incidens észlelése esetén kotelesek azt azonnal
a szervezeti egységiik vezetdjének és az adatvédelmi tisztviselonek bejelenteni.
(2) Az adatvédelmi tisztvisel6nek a munkatdrs bejelentését kdvetd legkésobb 48 dran
beliil dontést kell hoznia arrdl, hogy az adatvédelmi incidenssel kapcsolatban terheli-
e jelentéstételi kotelezettség a FoOigazgatosagot a Hatdsdg felé. Jelentéstételi
kotelezettség esetén az adatvédelmi tisztviseld a jelentést ugy késziti eld
dontéshozatalra a féigazgatd részére, hogy annak bejelentésére az adatvédelmi
incidensnek a tudomaséra jutasatol szamitott legkésébb 72 6ran beliil sor keriilhessen.
(38) Az adatvédelmi tisztviseld kockazatelemzést végez arra vonatkozdan, hogy az
incidens az érintett jogaira és szabadsagaira nézve milyen foku kockazattal jar.
A kockéazatelemzés soran az adatvédelmi tisztviseld — sziikség esetén az IBF
bevonasaval - vizsgdlja:

a) az adatvédelmi incidens jellegét,

b) az érintettek korét és hozzavetSleges szamat,

c) azincidenssel érintett adatok kategoridit és hozzavetSleges szamat,

d) az adatvédelmi incidensbdl eredd valdszintisithetd kovetkezményeket,

9



e) az adatvédelmi incidens orvoslasdra tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket is.

(4) Ha az adatvédelmi incidens valdszintsithetéen magas kockdzattal jar az érintett
jogaira és szabadsagaira nézve, az adatvédelmi tisztviseld indokolatlan késedelem
nélkiil a szabalyzat 8. melléklete szerinti adatlappal vagy azzal megegyezd tartalommal
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

VIII. Az érintett GDPR hatalya ala tartozo személyes adatai kezelésével
kapcsolatos jogainak biztositasa

19. § (1) Az érintett a Fdigazgatosag és a megbizdsabdl vagy a rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozo altal kezelt, a GDPR hatdlya ala tartozd személyes adatai
kezelésével kapcsolatban jogosult arra, hogy

a) az adatkezeléssel Osszefliggd tényekrdl az adatkezelést megel6zGen
tajékoztatast kapjon (tajékoztatashoz valo jog),

b) kérelmére a személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiiggd
informdciokat a Fdigazgatdsag a rendelkezésére bocsassa (hozzaféréshez
vald jog),

c) kérelmére a Fdigazgatdsag a GDPR-ban meghatarozott feltételek fenndallasa
esetén a személyes adatait helyesbitse vagy kiegészitse (helyesbitéshez,
kiegészitéshez valo jog),

d) kérelmére a Fbigazgatdsag a GDPR-ban meghatarozott feltételek fenndallasa
esetén a személyes adatait korlatozza (korlatozashoz valo jog),

e) kérelmére a Féigazgatdsag a GDPR-ban meghatarozott feltételek fennallasa
esetén a személyes adatait torolje (torléshez, ,elfeledtetéshez” valo jog),

f)  kérelmére a személyes adatait tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashat6é formatumban megkapja, valamint a Féigazgatosdg azokat egy
masik adatkezel6 részére tovabbitsa (adathordozhatosaghoz vald jog),

g) tiltakozzon a személyes adatai kezelése ellen (tiltakozashoz vald jog),

h) ne terjedjen ki ra olyan, kizarolag automatizalt adatkezelésen alapulé dontés
hatdlya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonloképp jelentds
mértékben érintené (automatizalt dontéshozatallal és profilalkotdssal
kapcsolatos jog),

i) a személyes adatai kezelésének sérelme esetén panaszt nyujtson be a
Hatdsaghoz vagy birésaghoz forduljon (jogorvoslathoz valé jog).

(2) Az érintett a tajékoztatashoz vald joga érvényesiilése érdekében jogosult arra,
hogy az adatkezelés megkezdése el6tt vagy legkésObb az elsé adatkezelési miivelet
megkezdését kovetden haladéktalanul tdjékoztatast kapjon a személyes adataival
kapcsolatban végzett adatkezelésekrdl és az azzal Osszefiiggd minden informaciordl.
A Féigazgatdsag az adatkezeléseivel Osszefiiggésben az adatvédelmi tisztvisel$ altal
készitett adatkezelési tajékoztatok honlapon torténd kozzétételével az érintettek
részére atlathatd tajékoztatast nyujt.
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(3) Az érintettnek a hozzaféréshez vald joga gyakorlasa keretében benyujtott
kérelmére a Fligazgatdsag tdjékoztatast nyujt arrol, hogy a személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, valamint az alabbi adatokat, informacidkat az érintett
rendelkezésére bocsatja:

a) az adatkezelés célja, jogalapja,

b) az érintett személyes adatok kategoridi, forrasa,

c) automatizalt dontéshozatal alkalmazadsanak ténye, ideértve a profilalkotast
is,

d) adattovabbitds esetén az adattovabbitds cimzettjei vagy a cimzettek
kategoridi,

e) a harmadik orszagba torténd adattovabbitassal kapcsolatos informadcidk,
garancidk,

f) a tarolas tervezett idOtartama, ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatarozdsanak szempontjai,

g) az érintettet megilletd jogok, valamint azok érvényesitési modjai,

h) valamely feliigyeleti hatésaghoz fordulas joga.

(4) A Foigazgatdsag az érintett hozzaférési joga keretében benyujtott kérelmére az
adatkezelés targyat képezd személyes adat(ok) madsolatat az els6 alkalommal
dijmentesen az érintett rendelkezésére bocsatja, ezt kovetéen adminisztrativ
koltségeken alapulo, észszeri mértékii dijat szamolhat fel.

(5) Az érintett a helyesbitéshez, kiegészitéshez vald joga keretében kérheti a pontatlan
vagy hidnyos személyes adatai helyesbitését vagy kiegészitését. A Fbigazgatdsag a
személyes adatokat helyesbiti, amennyiben azok a valdsagnak nem felelnek meg, és a
megfeleld személyes adatok az érintett rendelkezésére allnak. A helyesbités,
kiegészités tényét és idépontjat a személyes adatokat tartalmazé dokumentumokon,
és az azokat tartalmazo nyilvantartasokban is fel kell tiintetni. A Féigazgatosag az
érintett személyes adatainak helyesbitésérdl vagy kiegészitésérdl haladéktalanul
értesiti az érintettet és azokat, akik részére a helyesbitett vagy kiegészitett személyes
adatok kordbban tovabbitasra keriiltek.

(6) Az érintett a korlatozdshoz vald joga gyakorldsa keretében a személyes adatai
kezelésének korlatozasat kérheti, amennyiben:

a) vitatja azok pontossagat (a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amely
id6tartam lehetévé teszi, hogy a Fdigazgatdsag ellendrizze az érintett
személyes adatainak pontossagat),

b) az adatkezelés jogellenes, azonban az érintett ellenzi az érintett adatok
torlését, helyette azok korlatozasat kéri,

c) aFo6igazgatosagnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra, de az érintett
igényli azokat jogi igényének elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez,

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely idGtartam lehet6vé teszi annak megallapitasat, hogy a
Féigazgatdsag jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben).
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(7) Ha az adatkezelés korlatozas alad esik, akkor ezen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzdjarulasaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unio, illetve valamely tagdllam fontos
kozérdekébdl lehet kezelni. A Fdigazgatosdg az érintettet az adatkezelés
korlatozasanak felolddsarol el6zetesen tajékoztatja.
(8) Az érintettnek a torléshez vald joga gyakorlasanak keretében benyujtott kérelmére
—a GDPR 17. cikk (1) bekezdése szerinti feltételek valamelyikének fennalldsa esetén —
a Fbéigazgatdsag indokolatlan késedelem nélkiil torli az érintett személyes adatait.
A GDPR 17. cikk (3) bekezdésében megfogalmazott valamely feltétel fennalldsa esetén
a torléshez vald jog nem érvényesithetd.
Az érintett erre irdnyuld kérelme esetén a Fligazgatdsag az altala nyilvanossagra
hozott személyes adatokat torolni koteles, valamint azok torlése érdekében — az
elérhetd technologia és megvalositas koltségeinek figyelembevételével — észszertien
elvarhato 1épéseket tesz annak érdekében, hogy tdjékoztasson mds adatkezelSket a
szoban forgd linkek, masolatok, masodpéldanyok torlése kapcsan (, elfeledtetéshez”
valo jog).
(9) AFdigazgatosag az érintettnek az adathordozhatdsaghoz vald joga gyakorlasanak
keretében benyujtott kérelmére a rd vonatkozo, a Fdigazgatdsag rendelkezésére
bocsatott személyes adatait tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkiildi, tovabba jogosult azokat az érintett kérelmére egy masik
adatkezel6nek kozvetlentil tovabbitani.
(10) Az érintett a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozhat a
személyes adatai kezelése ellen, ha azok kezelésére a Fbigazgatosag jogos érdeke,
kozérdek vagy a feladatai ellatdsa miatt keriilt sor. Ebben az esetben a személyes
adatok a Féigazgatdsag altal tovabb nem kezelhetdk, kivéve, ha az adatkezelést olyan
kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igény
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.
(11) Az érintett — a GDPR 22. cikk (2) bekezdésében foglalt esetek kivételével —
jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd a kizarolag automatizalt adatkezelésen — ideértve
a profilalkotdson is — alapuld fdigazgatosagi dontés hatdlya, amely rd nézve
joghatdssal jarna vagy 6t hasonloképp jelentés mértékben érintené.
Ez aldl kivételt jelent, ha a dontés

a) az érintett és a Féigazgatosag kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése

érdekében sziikséges,

b) meghozatalat jogszabaly lehet&vé teszi,

c) az érintett kifejezett hozzdjaruldsan alapul.
Az a) és c) pont szerinti esetekben a Féigazgatosag koteles az érintett jogainak védelme
érdekében minden sziikséges intézkedést megtenni, ideértve az érintettnek legalabb
azt a jogat, hogy a Féigazgatosag részérdl emberi beavatkozast kérjen, alldspontjat
kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nytjtson be.
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(12) Az érintettet a személyes adatai kezelésének megsértése esetén a Hatdsagnal
panasztételi jog illeti meg, vagy a jogorvoslati joga alapjan birdsaghoz fordulhat.

20. § (1) Az érintett a 19. § (1) bekezdésében felsorolt jogai gyakorldsa iranti kérelmét
a Féigazgatdsagon személyesen, vagy postai uton a Fdigazgatosag kozponti cimén,
elektronikus formaban a kozponti e-mail cimén keresztiil nytjthatja be.

(2) Amennyiben az érintetti jog gyakorldsara vonatkozd kérelem a Fdigazgatdsag
valamely szervezeti egységéhez kertil benyujtasra, ugy a szervezeti egység legkésébb
3 munkanapon beliil tovabbitja azt az adatvédelmi tisztviseld részére.

(3) A kérelmezdt megilletd jogok gyakorldsara csak a kérelmezd, mint érintett
megfeleld azonositdsa esetén van lehetdség.

(4) Amennyiben a kérelmet nem az arra jogosult terjeszti el, vagy a kérelmezd
érintettként nem azonosithatd, a kérelmet az adatvédelmi tisztvisel elutasitja. A
kérelem hidnyos benyujtdsa esetén az adatvédelmi tisztvisel$ az érintettet a kérelem
beérkezésétdl szamitott 8 napon beliil 8 napos hataridével hidnypdtlasra hivja fel. A
hidnypoétlasi hataridé nem szamit bele a kérelem teljesitésére elSirt hatariddbe.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel6 a kérelem teljesithetdségének ellendrzését kovetden a
kérelmet megkiildi az annak teljesitésében kozrem(ikodo szervezeti egységnek, amely
a kérelemben foglaltak szerint az adatvédelmi tisztvisel6 részére 5 munkanapon beliil
adatot szolgaltat.

(6) Az adatvédelmi tisztviseld koteles a kérelmet legkésObb annak beérkezésétdl
szamitott egy honapon beliil megvalaszolni.

(7) Amennyiben a kérelmek szdma és/vagy Osszetettsége indokolja, az adatvédelmi
tisztviseld a (6) bekezdés szerinti hatarid6t tovabbi két hdnappal meghosszabbithatja,
amelyrdl a kérelem kézhezvételétl szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az
érintettet.

(8) A kérelem elutasitasarol az adatvédelmi tisztviseld irdsban indokolva tdjékoztatja
a kérelmezét.

(9) Amennyiben az érintett kérelme nyoman intézkedések megtételére nem keriil sor,
abban az esetben az adatvédelmi tisztvisel¢ legkésObb a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak
okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nydjthat be a Hatdsagnal, valamint
élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

(10) Az érintetti jogok gyakorldsat a Fdoigazgatosdg dijmentesen biztositja.
Amennyiben az érintetti kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen
ismétlédo jellegére tekintettel — tulzo, a Féigazgatosag a kért informacié vagy
tajékoztatds nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozataldval jaré adminisztrativ
koltségekre észszeri Osszegli dijat szdmithat fel, vagy megtagadhatja annak
teljesitését.
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IX. Az érintett Infotv. hatalya ala tartoz6 személyes adatai kezelésével kapcsolatos
jogainak biztositasa

21.§ (1) Az érintett a Fbigazgatdsag altal és a megbizdsdbol vagy rendelkezése
alapjan eljaro adatfeldolgozé altal kezelt, az Infotv. hatalya ala tartozo személyes
adatai kezelése vonatkozasaban jogosult arra, hogy

a) az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését
megel6zden tdjékoztatast kapjon (eldzetes tajékozddashoz vald jog),

b) kérelmére a személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiiggd
informdciokat a Fbigazgatdsag a rendelkezésére bocsdssa (hozzaféréshez
valo jog),

c) kérelmére, valamint az Infotv.-ben meghatarozott feltételek fennalldsa esetén
a Foigazgatosdg a személyes adatait helyesbitse, illetve kiegészitse
(helyesbitéshez vald jog),

d) kérelmére, valamint az Infotv.-ben meghatarozott feltételek fennalldsa esetén
a Foigazgatosag a személyes adatai kezelését korldtozza (az adatkezelés
korlatozasahoz valo jog),

e) kérelmére, valamint az Infotv.-ben meghatdrozott feltételek fennalldsa esetén
a Féigazgatdsag a személyes adatait tordlje (torléshez vald jog).

(2) Az érintettnek az el6zetes tdjékozodashoz valo joga érvényesiilése érdekében a
Féigazgatosag az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megel6zden vagy
legkésObb az els6 adatkezelési miivelet megkezdését kovetéen haladéktalanul az
érintett rendelkezésére bocsatja

a) a Foéigazgatosag és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozo
végez — az adatfeldolgozo megnevezését és elérhetdségeit,

b) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,

c) atervezett adatkezelés céljat és

d) az érintettet az Infotv. alapjan megillet6 jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését.

(3) A Foigazgatosag a (2) bekezdésben foglaltakkal egyidejlileg, azzal azonos mddon
vagy az érintettnek cimzetten tajékoztatast nyujt

a) az adatkezelés jogalapjardl,

b) a kezelt személyes adatok megdrzésének idStartamadrol, ezen idStartam
meghatarozasanak szempontjairdl,

c) a kezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az
adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és
nemzetkozi szervezeteket — korérol,

d) akezelt személyes adatok gytijtésének forrasarol és

e) az adatkezelés koriilményeivel 0sszefiiggé minden tovabbi érdemi tényrdl.

(4) A (3) bekezdésben foglaltak szerinti tajékoztatas teljesitését az elérni kivant céllal
ardnyosan a Féigazgatdsag késleltetheti, a tdjékoztatas tartalmat korlatozhatja vagy a
tajékoztatast mell6zheti, ha ezen intézkedése elengedhetetlentiil sziikséges
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a) az altala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljarasok - igy
kiilonosen a biintetdeljaras — hatékony és eredményes lefolytatasanak,
b) a blncselekmények hatékony és eredményes megelézésének ¢és
felderitésének,
c) a blncselekmények elkovetdivel szemben alkalmazott biintetések és
intézkedések végrehajtasanak,
d) akozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,
e) az allam kiilsd és bels6 biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy
kiilondsen a honvédelem és a nemzetbiztonsag vagy
) harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositdsahoz.
(5) Az érintettet a hozzaféréshez vald joga gyakorldsa keretében benyujtott kérelmére
a Féigazgatdsag tdjékoztatja arrol, hogy a személyes adatait a Fdigazgatdsag, illetve a
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé kezeli-e. Amennyiben
az érintett adatait a Féigazgatosag, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozé kezeli, a FOigazgatosag az érintett rendelkezésére bocsatja az
érintettnek az 4ltala és a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatait és kozli vele
a) akezelt személyes adatok forrasat,
b) az adatkezelés céljat és jogalapjat,
c) akezelt személyes adatok korét,
d) akezelt személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek
— ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket —
korét,
e) a kezelt személyes adatok meglrzésének iddtartamat, ezen iddtartam
meghatdrozasanak szempontjait,
f)  az érintettet az Infotv. alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését,
g) profilalkotas alkalmazdsanak esetén annak tényét és
h) az érintett személyes adatainak kezelésével Osszefliggésben felmeriilt
adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koriilményeit, azok hatasait és az
azok kezelésére tett intézkedéseket.
(6) Az érintett hozzaféréshez valo joganak érvényesitését a Féigazgatosag az elérni
kivant céllal ardnyosan korldtozhatja vagy megtagadhatja, ha ezen intézkedés
elengedhetetleniil sziikséges a (4) bekezdés a)-f) pontjaiban meghatarozott valamely
érdek biztositasahoz.
(7) A (6) bekezdésben foglaltak szerinti intézkedés alkalmazdsa esetén a
Féigazgatdsag irasban, haladéktalanul tajékoztatja az érintettet
a) ahozzaférés korlatozasanak vagy megtagadasanak tényérdl, tovabba jogi és
ténybeli indokairdl, ha ezeknek az érintett rendelkezésére bocsatasa a (4)
bekezdés a)-f) pontjaiban meghatarozott valamely érdek érvényesiilését nem
veszélyezteti, valamint
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b) az Infotv. alapjan megilletd jogokrol, valamint azok érvényesitésének
modjardl, igy kiilondsen arrdl, hogy az érintett a hozzaféréshez vald jogat a
Hatdsag kozremiikodésével is gyakorolhatja.

(8) A helyesbitéshez vald jog érvényesiilése érdekében a Féigazgatdsag, ha az altala,
illetve a megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljardé adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy hidnyosak, azokat — kiilondsen az
érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval Osszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott
tovabbi személyes adatokkal vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fizott
nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyditt: helyesbités). A Fdigazgatdsag a
helyesbités tényérdl é€s a helyesbitett személyes adatrdl tdjékoztatja az érintettet és
azon adatfeldolgozdkat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését megel6zden
tovabbitotta.

(9) A Foigazgatdsag mentesiil a (8) bekezdésben meghatarozott kotelezettség aldl, ha

a) a pontos, helytalld, illetve hidnytalan személyes adatok nem &llnak
rendelkezésére és azokat az érintett sem bocsatja a rendelkezésére vagy

b) az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga
kétséget kizaroan nem allapithatd meg.

(10) Az adatkezelés korlatozadsahoz vald jog érvényesiilése érdekében a
Féigazgatosag korlatozza az adatkezelést ha,

a) az érintett vitatja a Féigazgatdsag, illetve a megbizasadbol vagy rendelkezése
alapjan eljar6 adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok pontossagat,
helytallésagat vagy hidnytalansagat, és a kezelt személyes adatok
pontossaga, helytallésaga vagy hidnytalansaga kétséget kizaréan nem
allapithaté meg, a fenndlld kétség tisztazasanak idStartamara. E korlatozas
megsziintetése esetén a Fdigazgatdosag az adatkezelés korlatozasanak
feloldasarol az érintettet el6zetesen tajékoztatja,

b) az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az érintett
irdsbeli nyilatkozata vagy a Féigazgatosag rendelkezésére all6 informaciok
alapjan megalapozottan feltételezhet6, hogy az adatok torlése sértené az
érintett jogos érdekeit, a tOrlés mell6zését megalapozd jogos érdek
fennallasanak id6tartamara,

c) az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de a
Féigazgatdsag vagy mas kozfeladatot ellatd szerv altal vagy részvételével
végzett, jogszabdlyban meghatdrozott vizsgdlatok vagy eljardsok - igy
kiilondsen biintetdeljaras — soran az adatok bizonyitékként valé megdrzése
sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras végleges, illetve jogerds lezarasaig,

d) az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de a
nemzetkozi adattovabbitdssal kapcsolatos dokumentdcios kotelezettség
teljesitése céljabol az adatok megdrzése sziikséges, tiz évig.

Az adatkezelés korlatozasanak idGtartama alatt a korldtozassal érintett személyes
adatokkal a Féigazgatosag, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo a tarolason tul egyéb adatkezelési miiveletet kizarolag az érintett jogos
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érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben, nemzetkozi szerzdésben, illetve
az Eurdpai Unio kotelez6 jogi aktusaban meghatarozottak szerint végezhet.
(11) A torléshez vald jog érvényesitése érdekében a Féigazgatosag haladéktalanul
torli az érintett személyes adatait, ha
a) az adatkezelés jogellenes, igy kiillondsen, ha az adatkezelés
aa) aszemélyes adatok kezelésének alapelveivel ellentétes,
ab) célja megszlint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megvalosuldsahoz,
ac) torvényben, nemzetkozi szerz6désben vagy az Europai Unid kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott idGtartama eltelt vagy
ad) jogalapja megszlnt és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja.
b) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat visszavonja vagy személyes
adatainak torlését kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelését
ba) torvény vagy — torvény felhatalmazdsa alapjan, az abban meghatarozott
korben, kiilonleges adatnak vagy biniigyi személyes adatnak nem
mindsiild adat esetén — helyi 6nkormanyzat rendelete kozérdeken alapuld
célbol elrendeli vagy
bb) a ba) pont hidnyaban az érintett személyes adatainak kezelése az érintett
vagy mas személy létfontossagu érdekeinek védelméhez, valamint a
személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély
elhdritdsahoz vagy megel6zéséhez sziikséges és azzal ardnyos vagy
be) torvényben kihirdetett nemzetkozi szerz6dés végrehajtasahoz feltétlentil
sziikséges és azzal aranyos, vagy azt az Alaptorvényben biztositott
alapveté jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a
blincselekmények megel6zése, felderitése vagy iildozése érdekében vagy
honvédelmi érdekbdl torvény elrendeli.
c) az adatok torlését jogszabaly, az Eurdpai Unio jogi aktusa, a Hatosag vagy a
birdsag elrendelte vagy
d) a (10) bekezdés b)-d) pontjdban meghatarozott idétartam eltelt.
(12) Ha a Féigazgatosag az érintett személyes adatai helyesbitésére, torlésére vagy
ezen adatok kezelésének korlatozdsara irdnyuld kérelmét elutasitja, az érintettet
irdsban, haladéktalanul tajékoztatja
a) az elutasitds tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
b) az érintettet az Infotv. alapjan megilleté jogokrdl, valamint azok
érvényesitésének maddjarol, igy kiilondsen arrdl, hogy a Fdigazgatdsag,
illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal
kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok
kezelésének korldtozadsara vonatkozd jogat a Hatdsag kozremiikodésével is
gyakorolhatja.
(13) A (12) bekezdés a) pontjdban foglaltak szerinti tdjékoztatds teljesitését a
Féigazgatosag az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat
korlatozhatja, vagy a tajékoztatast mell6zheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil
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szitkkséges a (4) bekezdés a)-f) pontjaiban meghatdrozott valamely érdek
biztositasahoz.

(14) Ha a Foigazgatosag az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint
eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok
kezelését korladtozza, ezen intézkedés tényérdl és annak tartalmdarol értesiti azon
adatkezelOket és adatfeldolgozdkat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megel6zden tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az
adatok kezelésének korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

22.§ (1) Az érintett 21. § (1) bekezdésében felsorolt jogai gyakorldsdra iranyuld

kérelmére a szabalyzat 20. § (1)-(5) bekezdéseit kell alkalmazni.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld a kérelmet annak benyujtasatdl szamitott legrovidebb

id6 alatt, de legfeljebb 25 napon beliil elbirdlja és a dontésérdl az érintettet irdsban,

vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus uton nyujtotta be, elektronikus tton

értesiti.

(3) A kérelem elutasitasarol az adatvédelmi tisztviseld irasban indokolva tajékoztatja

a kérelmezét.

(4) A Foigazgatosag az érintetti kérelmekkel kapcsolatos feladatait ingyenesen latja

el. Amennyiben az érintett a foly6o évben, azonos adatkorre vonatkozdan a 21. § (1)

bekezdésének b)-e) pontjaiban meghatarozott jogai érvényesitése érdekében ismételten

kérelmet terjeszt eld, amely alapjan a Féigazgatosag az érintett személyes adatainak

helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korldtozasat jogszertien mell6zi, akkor a

Féigazgatosag az ismételt és megalapozatlan kérelemmel Osszefiiggésben kozvetlentil

felmertilt koltségeinek megtéritését kovetelheti.

(5) Az érintett jogainak érvényesitése érdekében

a) a Foigazgatosag intézkedése jogszerliségének vizsgalata céljabol a Hatdsag
vizsgalatat kezdeményezheti, ha megitélése szerint a FOigazgatosag az
érintetti jogai érvényesitésére vonatkozo kérelmét elutasitja vagy jogai
érvényesitését korlatozza, valamint
b) a Hatdsagnal adatvédelmi hatosagi eljaras lefolytatdsat kezdeményezheti,

vagy valasztdsa szerint a lakdhelye (allando lakcime) vagy tartézkodasi helye
(ideiglenes lakcime) szerint illetékes birdsaghoz fordulhat, ha megitélése
szerint a személyes adatai kezelése sordn a Fdigazgatosag, illetve az altala
megbizott vagy a rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozd a személyes
adatai kezelésére vonatkozd jogszabalyban vagy az Europai Unio kotelezd jogi
aktusadban meghatdrozott eldirdsokat megsérti.

X. A munkatarsak személyes adatai kezelésének specialis esetei

23.§(1) A személyiigyi nyilvantartds a munkatdrsak kormdnyzati szolgalati,
munkajogi, valamint egyéb munkavégzésre irdnyuld jogviszonydra vonatkozd tények,
adatok dokumentdldsara szolgalé adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat a Kit., az
Mt., a Ptk. és a Korm. rendelet képezi.
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(2) A személyligyi nyilvantartas adatai a munkatarsak jogviszonyaval kapcsolatos
tények, adatok megallapitasdra, a besorolasi kovetelmények igazolasara és statisztikai
adatszolgaltatasra hasznalhatdk fel.

(3) A Fdigazgatosag szervezetén beliill a személytigyi adatok nyilvantartasabol
adatszolgaltatas a féigazgatd részére teljes kortien, valamint az érintett szervezeti
egységek vezetOi részére a sziikséges mértékben teljesithetd az adatkezelés
alapelveivel 6sszhangban.

(4) A személytligyi adatok nyilvantartdsanak kezelGje a Személyiigyi FOosztaly.

(5) A bér- és munkatigyi nyilvantartds a munkatdrsak jogviszonyaval kapcsolatos
tények, adatok megallapitdsdra, a besoroldsi kovetelmények igazolasara,
bérszamfejtésre, tarsadalombiztositasi ligyintézésre és statisztikai adatszolgaltatasara
irdnyul6 adatkezelés.

(6) A bér-és munkatigyi adatok nyilvantartasanak kezel6je a Gazdalkodasi F6osztaly.

24. § A munkatdrs munkavégzésének ellendrzése soran az alabbiak szerint kell eljarni:

a) Az ellen6rzéshez alkalmazott eszkdznek alkalmasnak kell lennie a cél

elérésére, vagyis csak akkor lehet ellendrzést folytatni, ha egyértelmti, hogy

az alkalmazni kivant eszkdz, modszer altal az ellenérzés utjan védeni kivant
munkaltatdi érdekek a munkavallaloi jogok sérelme nélkiil elérhetdek.

b) Az ellendérzés csak a sziikséges mértékli adatkezeléssel jarhat. Ez egyszerre
jelenti az adatkezelés id6beni korldtozottsagat, és azt is, hogy a személyes
adatokat csak a sziikséges esetben, és csak az arra feljogositott személyek
haszndlhatjak fel.

c) Az ellendrzés csak a munkdaval Osszefliggésben torténhet, a munkatarsak
maganélete nem ellendrizhet6. A munkatarsakat a munkahelyen is megilleti
a maganélethez vald jog, és ezt a Féigazgatdsagnak mint munkaltatonak
tiszteletben kell tartania.

d) Az ellen6rzésnek minden esetben a munkatdrsak emberi méltosaganak
tiszteletben tartdsaval kell torténnie. Az ellendrzés nem iranyulhat a
munkatdrsak megfélemlitésére, megaldzasara, zaklatdsara, zavardsara, és
ezeket nem is eredményezheti.

e) A Féigazgatosadgnak mint munkaltatonak a munkatdrsak munkaviszonnyal
Osszefliggd magatartasanak ellendrzése korében lehetdleg olyan mddszert
kell vélasztania, amely nem jar egyiitt személyes adat kezelésével. Ha nincs
ilyen, akkor a maganszférat legkevésbé korlatozé modszert kell alkalmaznia,
amelynek nyoman korlatozott kdrben ismer meg személyes adatokat.

f) A Féigazgatdsagnak mint munkaltatonak biztositania kell a munkatars
jelenlétét a munkaltatdi ellenérzés soran.

g) A Féigazgatdsagnak mint munkdltatonak az e-mail fidk ellenérzése eldtt el
kell végeznie az érdekmérlegelés tesztjét.
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25.§ (1) Amennyiben a munkatdrs személyes adatainak kezelésére nem a
munkaltatdi jogok gyakorlasaval Osszefliggésben keriil sor, abban az esetben a
munkatars hozzajaruldsat kell kérni a személyes adatai kezeléséhez.

(2) A munkatars adatkezelési hozzajaruldsanak oOnkéntesnek, elGzetes és érthetd
irasbeli tajékoztatason alapulonak, valamint kiils6 befolyastol mentesnek kell lennie.
(3) Adott tgy intézéséhez sziikséges hozzdjaruldson alapuld adatkezeléshez a
szabdalyzat 9. mellékletében megjelolt adattartalommal a munkatars irdsbeli
hozzajarulasat kell kérni.

(4) Azigyintézés sordn azokat a személyes vagy kiilonleges adatokat szabad felvenni
és kezelni, amelyek az ligy szempontjabdl feltétleniil sziikségesek, és amelyeknek a
célhoz kotottsége és jogalapja igazolhato. A felvett adatokat az adatkezelési cél elérése
érdekében szabad felhasznalni, azok mas eljarasokkal és adatokkal — torvény eltérd
rendelkezése hidnydban — nem kapcsolhatdk ssze.

(5) Az adatkezelés soran tigyelni kell a személyes adatok pontossagara, teljességére
és idOszertiségére.

(6) Azon személyes adatok tekintetében, melyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
mar nem sziikségesek, amelyekre nézve az adatkezelés célja megsziint vagy modosult,
a 13. § (4) bekezdésében foglaltak irdnyadoak.

26.8§(1) A meghirdetett allasra vonatkozod palyazatok tekintetében a személyes
adatok kezelésének célja a Foéigazgatosag 4altal meghirdetett allasra beérkezett
palyazatok koziil a legalkalmasabb palyazo kivalasztasa. A Féigazgatdsag a palyazo
személyes adatait annak hozzajaruldsa esetén kezelheti. A palyaz6 kivalasztasat
kovetéen az adatkezelés célja megszilinik. A ki nem valasztott palyazok személyes
adatait haladéktalanul tor6lni kell. Fennall a torlési kotelezettség abban az esetben is,
ha a palyazo még a jelentkezési hataridd végét megel6zden visszavonja palyazatat.
(2) Amennyiben a Fdigazgatdsag tovabbra is kezelni kivanja a palydzok adatait,
ahhoz a hozzajarulast a felvételi eljaras lezarasat kovetden be kell kérnie a palyazoktol.
A Fdigazgatdsag csak a palyazok kifejezett, egyértelm(i és onkéntes hozzajaruldsa
alapjan drizheti meg a palyazatokat, feltéve, hogy azok megdrzésére adatkezelési célja
elérése érdekében sziiksége van.

27. § (1) Abban az esetben, ha a munkakorre/beosztdsra vonatkozoan jogszabaly
alkalmassagi vizsgalatot ir eld, a felvételi eljards soran kizdrolag olyan kérdés
intézhetd az éllashely betoltésére jelentkezd felé, amely a jogviszony, az alkalmassag
megitélése szempontjabdl relevans, és az érintett személyiségi jogait — igy a személyes
adatok védelméhez valo jogat — nem sérti.

(2) Alkalmassagi vizsgalat esetén a munkatdrsat részletesen tdjékoztatni kell arrdl,
hogy a vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére iranyul, milyen eszkozzel,
modszerrel torténik. A munkatarsakat a vizsgalat elvégzését megel6zden tajékoztatni
kell az azt elrendeld jogszabaly cimérdl és a pontos jogszabalyhelyrdl is.

(3) A vizsgélati eredményeket a vizsgalt munkatars, valamint a vizsgédlatot végzo
szakember ismerheti meg. A Fdigazgatdsag csak azt az informaciot kaphatja meg,
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hogy a vizsgalt munkatars a munkara alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek
biztositanddk ehhez. A Fdigazgatosag a vizsgdlat részleteit, illetve annak teljes
dokumentéciojat azonban nem ismerheti meg.

XI. A munkatarsakra vonatkozo kiilonos adatkezelések

28.§ (1) A munkatdrsrdl készitett kép- és hangfelvétel (a tovabbiakban: felvétel)
abban az esetben is személyes adatnak mindsiil, ha a felvételen nem szerepel a
munkatdrs neve vagy mas adata, illetve ha a felvétel felhasznaldsra nem kertil.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltak szerinti adatkezelés csak hozzdjaruldson alapulhat,
melynek beszerzéséért a szervezeti egység vezetdje felelds.

(3) A rendezvényeken valo felvételkészités soran, a rendezvényeken résztvevoket
el6zetesen — a meghivon vagy a rendezvényen valo tdjékoztato tabla elhelyezésével —
a felvétel készitésérdl és annak felhasznalasarol tjékoztatni kell. Tajékoztatas esetén a
rendezvényen résztvevok részérdl a felvétel készitéséhez, a kozzétételhez a
hozzajarulast megadottnak kell tekinteni. A rendezvényeken torténd regisztracios célu
adatkezelés az érintettel valo kapcsolattartas érdekében torténhet.

29.§(1) A Foigazgatosag altal szervezett, regisztraciohoz nem kotott, nyilvanos
programokon felvétel készitéséhez a résztvevOk hozzajaruldsat kell kérni annak
érdekében, hogy a felvétel a Fdigazgatosag honlapjan, kozosségi média feliiletén
kozzétehetd legyen. A résztvevOk hozzajaruldsat a Ptk. képmashoz vald jogra
vonatkozo rendelkezéseinek alkalmazdsa, azaz tomegfelvétel (a felvételeken emberek
sokasaga lathato, az dbrazolt személyek nem egyedi személyként, hanem mint a tomeg
részei lathatok) és nyilvanos kozéleti szereplésrdl késziilt felvétel esetén nem kell
beszerezni.

(2) A Foigazgatosag regisztraciohoz kotott, nyilvanos programjain azok vehetnek
részt, akik a regisztracid sordn a Féigazgatdsag altal meghatarozott adatokat megadtak
és azok kezeléséhez hozzdjarultak. A résztvevdk a regisztracioval egyidejlleg
hozzéjarulhatnak tovabba ahhoz, hogy az esemény dokumentalasa érdekében felvétel
késziiljon, amelyet a Fbigazgatdsdg a honlapjan, kozosségi média feliiletén kozzé
tehet.

(3) A Fdigazgatosag a kizarolag meghivottak szdmadra rendezett zart programon valo
részvételt regisztraciohoz kotheti. A regisztracidhoz sziikséges személyes adatok
kezelését a Féigazgatdsag a résztvevdk hozzajaruldsa alapjan végzi. A résztvevok a
regisztracioval egyidejlleg hozzajarulhatnak tovabba ahhoz, hogy az esemény
dokumentdldsa érdekében a zart programrdl felvétel késziiljon, amelyet a
Féigazgatdsag a honlapjan, valamint a kozosségi média feliiletén kozz¢é tehet.

(4) A Féigazgatdsag az (1)-(3) bekezdésekben meghatarozott programokon késziilt
felvételeket a honlapjan elérheté Galéria meniipontban 5 évig tarolja, ezt kdvetéen
torli. Palyazati tdamogatassal megvaldsulo rendezvények esetében a felvételek torlésére
legkorabban a tamogatasi szerzédésben meghatdrozott Orzési idd elteltével van
lehetdség.
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(5) Amennyiben a kozzétett felvételekkel kapcsolatban az érintett irdsbeli kifogast
terjeszt el6, a Fdigazgatosag koteles azt kivizsgalni.

30.§ (1) A Foigazgatdsag a sajat honlapja és egyéb internetes oldalak bongészése
soran kizardélag adminisztrativ célokra, a honlap szolgaltatdsi szinvonaldnak novelése,
latogatottsaganak mérése, a bongészés megkonnyitése, tovabba a biztonsagi és
adatvédelmi kockazatok kezelése érdekében un. ,,cookie”-kat (a tovabbiakban: siiti) és
webjelol6ket hasznal, melyek elfogaddsaval az érintett a személyes adatai kezeléséhez
hozzajaruldsat adja.

(2) A siiti — az internetet haszndlo eszkoz IP-cimével egyiitt — személyes adatnak
mindsiil.

(3) A csak a bongészési munkamenet idején érvényes siitik teszik lehetévé, hogy a
honlap bongészése soran a szerver felismerje az adott eszkozt és megjegyezze a
beallitasokat.

(4) Az allando siitik a bongészési folyamat lezarulta utdn meghatdrozott ideig
maradnak az érintett eszkozén azért, hogy lehetévé tegyék a felhasznalok
preferencidinak, miiveleteinek a felidézését egy késObbi latogatas soran.

31. § A Foigazgatosag kameras megfigyeld rendszert és beléptet rendszerrel torténd
személyes adatkezelési tevékenységet az emberi élet, testi épség, személyi szabadsag
védelme, valamint a vagyonvédelem érdekében alkalmaz. A Fdigazgatdsag a kameras
megfigyel6 rendszert és beléptet§ rendszert a munkatdrsak megfigyelésére nem
hasznalhatja.

XIL A kiilonleges adatok kezelése

32.§(1) A Foigazgatosag a személyes adatok kategorigjat képezd kiilonleges
adatokat a GDPR, valamint az Infotv. vonatkozé rendelkezései alapjan, meghatarozott
célbdl és az elérni kivant célhoz sziikséges mértékben kezelhet.

(2) A kiilonleges adatok kezelése a GDPR rendelkezéseinek megfeleléen f6 szabaly
szerint tilos. A Fdigazgatosdg a GDPR hatdlya ald tartozo adatkezelései esetén
kiilonleges adatot kizardlag a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében megadott valamely
feltétel teljestilése esetén kezelhet.

(3) A Fdigazgatdsag az Infotv. hatdlya ald tartozd adatkezelései esetén kiilonleges
adatot az Infotv. 5. § (2) bekezdésében meghatarozott feltételek valamelyikének
fenndllasa esetén kezelhet.

(4) A Fdigazgatdsagnak, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozonak megfeleld miiszaki és szervezési intézkedésekkel biztositania kell,
hogy az adatkezelési miiveletek végzése soran a kiilonleges adatokhoz kizardlag az
rendelkezzen hozzaféréssel, akinek az adatkezelési mtvelettel Osszefliggd feladata
ellatasdhoz feltétlentiil sziikséges.

(5) Az adatkezelés jogszabdlyoknak valdo megfelelésége szempontjabol az
adatvédelmi tisztviseld allasfoglaldsa az irdnyado.
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XIII. Zaro6 rendelkezések

33.§(1) A szabalyzat a Féigazgatdsag belsd intranetes halozatan torténd kozzétételét
kovetd napon lép hatalyba.

(2) A szabdlyzat hatdlybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti az adatvédelem és
adatbiztonsag szabdlyairol szol6 23/2018. (VIL. 27.) SZGYF szabalyzat.

(3) A szabdlyzat elokészitése és aktualizaldsa az adatvédelmi tisztviseld feladata.

Czibik Norbert Andras
féigazgato
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1. melléklet

a 2/2022. (111. 25.) SZGYF szabilyzathoz

Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Iktatoszam:

A Szocidlis és Gyermekvédelmi Fdigazgatdsag (a tovabbiakban: Fdigazgatdsag)
.............................. f6osztalya/kirendeltsége altal személyes adatok kezelésére
kertil sor................oooeei (adatkezelés targya/érintett személyes adata) tekintetében.

1. Adatkezeld neve, székhelye, elérhetdsége:

Név:  Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag,
Cim: 1132 Budapest, Visegradi utca 49.,
e-mail: info@szgyf.gov.hu

2. Adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhetésége:

3. Adatkezelés fajtaja:

a) GDPR szerinti adatkezelés
b) Infotv. szerinti adatkezelés

4. Személyes adatok kategdriai:
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mailto:info@szgyf.gov.hu

8. Az adatok forrasa:

A jelen adatkezelési tajékoztatohoz tartozo érintetti jogokkal kapcsolatos tajékoztatot
kiilon dokumentumban ismerheti meg.

adatvédelmi tisztviselO
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2/a. melléklet
a 2/2022. (1. 25.) SZGYF szabilyzathoz

Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag

ERINTETTI TAJEKOZTATO
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl sz616 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet
(GDPR) hatdlya ala tartoz6 adatkezelésekre

1. Tajékoztatashoz valo jog

Az érintettnek joga van a tomor, atlathato, érthetd és konnyen hozzaférhet6 formaban
megfogalmazott tdjékoztatdshoz. Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatai
kezelésének megkezdése el6tt vagy legkésébb az els6 adatkezelési miivelet
megkezdését kovetéen haladéktalanul tdjékoztatast kapjon a személyes adataival
kapcsolatban végzett adatkezelésekr6l és az azokkal Osszefiiggd minden
informdciordl.

2. Hozzaféréshez valo jog

Az érintett kérelmére a Fligazgatdsag tajékoztatast nyujt arrdl, hogy a személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, valamint az aldbbi adatokat, informacidkat az
érintett rendelkezésére bocsatja:
a) az adatkezelés célja, jogalapja,
b) az érintett személyes adatok kategdridi, forrasa,
c) automatizalt dontéshozatal alkalmazdsanak ténye, ideértve a profilalkotdst
is,
d) adattovabbitds esetén az adattovabbitds cimzettjei vagy a cimzettek
kategoriai,
e) a harmadik orszagba torténd adattovabbitassal kapcsolatos informaciok,
garanciak,
f) a tarolas tervezett idStartama, ha ez nem lehetséges, ezen idStartam
meghatarozasanak szempontjai,
g) az érintettet megilletd jogok, valamint azok érvényesitési modjai,
h) valamely feliigyeleti hatdsaghoz fordulds joga.

A Féigazgatdsag az érintett kérelmének irdsban vagy mas alkalmas mddon, az érintett
személyazonossaganak igazoldsat kovetéen indokolatlan késedelem nélkiil, de
legfeljebb 1 honapon beliil koteles eleget tenni. A Féigazgatdsag az érintett kérelmére
az adatkezelés targyat képezd személyes adat(ok) masolatat az els¢ alkalommal
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dijmentesen az érintett rendelkezésére bocsatja, ezt kovetéen adminisztrativ
koltségeken alapuld, észszeri mértekti dijat szamolhat fel.

3. Helyesbitéshez, kiegészitéshez valo jog

Az érintett kérheti a pontatlan vagy hidnyos személyes adatai helyesbitését vagy
kiegészitését. A Fligazgatdsag a személyes adatokat helyesbiti, amennyiben azok a
valosdgnak nem felelnek meg, és a megfeleld személyes adatok az érintett
rendelkezésére allnak. A helyesbités, kiegészités tényét és idOpontjat a személyes
adatokat tartalmaz6 dokumentumokon és az azokat tartalmazd nyilvantartasokban is
fel kell tiintetni. A Féigazgatdsag az érintett személyes adatainak helyesbitésérdl vagy
kiegészitésérdl haladéktalanul értesiti az érintettet és azokat, akik részére a helyesbitett
vagy kiegészitett személyes adatok kordbban tovabbitasra kertiltek.

A Foéigazgatosag az érintett ilyen irdnya kérelmének irdsban vagy mas alkalmas
modon, az érintett személyazonossaganak igazolasat kovetéen indokolatlan
késedelem nélkiil, de legfeljebb 1 honapon beliil koteles eleget tenni. Az ilyen irdnyu
kérelmet a Fdigazgatosag dijmentesen teljesiti, kivéve, ha a kérelem egyértelmtien
megalapozatlan vagy - kiilonosen ismétl6do jellege miatt — tilzo.

4. Torléshez (,elfeledtetéshez”) valo jog

Az érintett kérelmére a Fligazgatosag koteles az érintettre vonatkozd személyes
adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolni, ha az alabbi esetek valamelyike
fennall:
a) az adatkezelés célja kiliresedett, mar nincs sziikség az adatra,
b) érintett visszavonja az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat, igy az
adatkezelésnek megsziinik a jogalapja,
¢) érintett tiltakozik az adatainak kezelése ellen,
d) aszemélyes adatok jogellenes kezelésére keriilt sor,
e) aszemélyes adatokat jogi kotelezettség teljesitése céljabol tordlni sziikséges,
f) a személyes adatok gyfijtésére az informacids tarsadalommal Osszefiiggd
szolgaltatasok kindlasaval kapcsolatosan kertilt sor.

Az érintett erre irdnyuld kérelme esetén a Féigazgatosag az altala nyilvanossagra
hozott személyes adatokat tordlni koteles, valamint azok torlése érdekében - az
elérhetd technologia és megvalositas koltségeinek figyelembevételével - észszertien
elvarhatd lépéseket tesz annak érdekében, hogy tajékoztasson mas adatkezelOket a
szoban forgd linkek, masolatok, masodpéldanyok torlése kapcsan (, elfeledtetéshez”
vald jog).

Az érintett torléshez valo6 joganak gyakorldsa alol kivételt képez, ha az adatkezelés az
alabbi esetek valamelyikéhez elengedhetetlen:
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a) a véleménynyilvanitds szabadsdgdhoz, valamint a tdjékozodashoz vald
joggyakorlashoz,

b) jogikotelezettség teljesitéséhez, vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz,

c) kozérdekbdl a népegészségiigy teriiletén,

d) kozérdekl archivalasi, tudomanyos és torténelmi kutatdsi vagy statisztikai
célbdl,

e) jogiigények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez.

A Foigazgatdsag az érintett torléshez valo jog kapcsan elGterjesztett kérelmének
irdsban vagy mas alkalmas mddon, az érintett személyazonossaganak igazolasat
kovetden indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb 1 honapon beliil koteles eleget
tenni. Az ilyen irdnyu kérelmet a Féigazgatdsag dijmentesen teljesiti, kivéve, ha a
kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilonosen ismétlédé jellege miatt —
talzo.

5. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

A Féigazgatdsag az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha

a) az érintett vitatja a személyes adatainak pontossagat (a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely id6tartam lehet6vé teszi, hogy a
Féigazgatosag ellendrizze az érintett személyes adatainak pontossagat),

b) az adatkezelés jogellenes, azonban az érintett ellenzi az adatok torlését,
helyette azok korlatozasat kéri,

c) aFdigazgatdsagnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra, de az érintett
igényli azokat jogi igények -elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez,

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely id6tartam lehet6vé teszi annak megallapitasat, hogy a
Féigazgatdsag jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben).

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, akkor ezen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzdjaruldsaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unid, illetve valamely tagallam fontos
kozérdekébdl lehet kezelni.

A Féigazgatdsag az érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol el6zetesen
tajékoztatja.

A Foigazgatdsag az érintett személyes adatai korlatozasdra irdnyuld kérelmének
irasban vagy mas alkalmas modon, az érintett személyazonossaganak igazolasat
kovetden indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb 1 honapon beliil koteles eleget
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tenni. Az ilyen irdnyu kérelmet a FOigazgatosag dijmentesen teljesiti, kivéve, ha a
kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlodo jellege miatt —
talzo.

6. Az adathordozhatdsaghoz valo jog

A Fdigazgatdsag az érintett kérelmére a ra vonatkozo, a Féigazgatosag rendelkezésére
bocsatott személyes adatait tagolt, széles korben haszndlt, géppel olvashatd
formatumban megkiildi, tovabba jogosult azokat az érintett kérelmére egy masik
adatkezel6nek kozvetlentil tovabbitani.

A Foigazgatosag az érintett ilyen irdnyu kérelmének irdsban vagy mas alkalmas
modon, az érintett személyazonossdganak igazolasat kovetden indokolatlan
késedelem nélkiil, de legfeljebb 1 honapon beliil koteles eleget tenni. Az ilyen irdnyt
kérelmet a Fdigazgatosag dijmentesen teljesiti, kivéve, ha a kérelem egyértelmtien
megalapozatlan vagy — kiilonosen ismétl6do jellege miatt — ttlzo.

7. A tiltakozashoz val6 jog

Az érintett a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozhat a személyes
adatai kezelése ellen, ha azok kezelésére a Féigazgatdsag jogos érdeke, kozérdek vagy
a feladatai elldtdsa miatt keriilt sor. Ebben az esetben a személyes adatok a
Féigazgatosag altal tovabb nem kezelhetdk, kivéve, ha az adatkezelést olyan
kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igény
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

A Foigazgatosag az érintett tiltakozashoz vald joga keretében elSterjesztett kérelmének
irdsban vagy mds alkalmas mddon, az érintett személyazonossdganak igazoldsat
kovetden indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb 1 honapon beliil koteles eleget
tenni. Az ilyen irdnyu kérelmet a Fdigazgatdsag dijmentesen teljesiti, kivéve, ha a
kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlddé jellege miatt —
talzo.

8. Automatizalt dontéshozatallal és profilalkotassal kapcsolatos jog

Az érintettnek joga van ahhoz, hogy ne terjedjen ki ra a kizdrélag automatizalt
adatkezelésen- ideértve a profilalkotdson is - alapuld féigazgatosagi dontés hatalya,
amely rd nézve joghatdssal jarna vagy 6t hasonloképp jelentés mértékben érintené. Ez
aldl kivételt jelent, ha a dontés
a) az érintett és a Féigazgatosag kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése
érdekében sziikséges,
b) meghozatalat jogszabaly lehet6vé teszi,
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c) az érintett kifejezett hozzajaruldsan alapul.

Az a) és c) pont szerinti esetekben a Fdigazgatosag koteles az érintett jogainak védelme
érdekében minden sziikséges intézkedést megtenni, ideértve az érintettnek legalabb
azt a jogat, hogy a Fbigazgatdsag részérdl emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat
kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nyujtson be.

A Foigazgatdosag az érintett automatizalt dontéshozatallal és profilalkotassal
kapcsolatos jog kapcsan elGterjesztett kérelmének irdsban vagy mds alkalmas mddon,
az érintett személyazonossaganak igazoldsat kovetden indokolatlan késedelem nélkiil,
de legfeljebb 1 honapon beliil koteles eleget tenni. Az ilyen irdnya kérelmet a
Féigazgatosdg dijmentesen teljesiti, kivéve, ha a kérelem egyértelmiien
megalapozatlan vagy — kiilonosen ismétlédo jellege miatt — tlzo.

Jogorvoslati lehet6ségek:

Ha az érintett személy ugy itéli meg, hogy a Fdigazgatdsag a személyes adatainak
kezelése soran megsértette a hatalyos adatvédelmi kovetelményeket, akkor:

a) panaszt nyujthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsag
Hatésaghoz (cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1374
Budapest, Pf.. 603, e-mail cime: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap:
www.naih.hu), vagy

b) lehetdsége van adatainak védelme érdekében birdsaghoz fordulni, amely az
tigyben soron kiviil jar el. Ebben az esetben az érintett személy szabadon
dontheti el, hogy a lakdhelye (alland¢ lakcime) vagy a tartozkodasi helye
(ideiglenes lakcime), illetve a Fdigazgatosag székhelye szerint illetékes
birdsagnal nyujtja-e be keresetét. A lakohelye vagy tartozkodasi helye
szerinti birdsagot megkeresheti a http://birosag.hu/birosag-kereso oldalon. A
Féigazgatosag székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik
illetékességgel.
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2/b. melléklet
a 2/2022. (111. 25.) SZGYF szabilyzathoz

Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag

ERINTETTI TAJEKOZTATO
az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL. torvény (Infotv.) hatalya ala tartozo6 adatkezelésekre

1. El6zetes tajékozodashoz valo jog

A Fodigazgatosag az altala, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miveletek megkezdését megel6zGen vagy
legkésébb az els6 adatkezelési miivelet megkezdését kovetéen haladéktalanul az
érintett rendelkezésére bocsatja
a) a Fdigazgatosadg és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozo
végez — az adatfeldolgozo megnevezését és elérhetdségeit,
b) az adatvédelmi tisztvisel nevét és elérhetdségeit,
c) atervezett adatkezelés céljat és
d) az érintettet az Infotv. alapjan megillet6 jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését.

A Féigazgatosag a fenti a)-d) pontokkal egyidejlileg, azokkal azonos modon vagy az
érintettnek cimzetten tdjékoztatast nyujt

a) az adatkezelés jogalapjardl,

b) a kezelt személyes adatok megodrzésének idStartamarol, ezen idStartam
meghatdrozasanak szempontjairo],

c) a kezelt személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az
adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és
nemzetkozi szervezeteket — korérol,

d) akezelt személyes adatok gytjtésének forrasardl és

e) az adatkezelés koriilményeivel 6sszefliggd minden tovabbi érdemi tényrdl.

A Foéigazgatosag a tdjékoztatas teljesitését az elérni kivant céllal ardnyosan
késleltetheti, a tdjékoztatas tartalmat korlatozhatja vagy a tajékoztatast mellézheti, ha
ezen intézkedése az Infotv. 16. § (3) bekezdésének a)-f) pontjaiban meghatarozott
valamely érdek biztositasahoz elengedhetetleniil sziikséges.

2. Hozzaféréshez valo jog

Az érintett kérelmére a Fdéigazgatdsag tajékoztatast nyujt arrol, hogy a személyes
adatait a Fbigazgatosag, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro
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adatfeldolgozo6 kezeli-e. Amennyiben az érintett adatait a FOigazgatdsag, illetve a
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo kezeli, a Féigazgatosag
az érintett rendelkezésére bocsatja az érintettnek az altala és a megbizdsabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatait és kozli vele
a) akezelt személyes adatok forrasat,
b) az adatkezelés céljat és jogalapjat,
c) akezelt személyes adatok korét,
d) akezelt személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek
— ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket —
korét,
e) a kezelt személyes adatok meglrzésének idOtartamat, ezen iddtartam
meghatarozasanak szempontjait,
f) az érintettet az Infotv. alapjan megillet6 jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését,
g) profilalkotas alkalmazasanak esetén annak tényét és
h) az érintett személyes adatainak kezelésével Osszefliggésben felmeriilt
adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koriilményeit, azok hatdsait és az
azok kezelésére tett intézkedéseket.

A Foigazgatosag az ilyen irdnyu kérelmet az érintett személyazonossaganak
azonositasat kovetéen annak benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, de
legfeljebb 25 napon beliil elbirdlja és a dontésérdl az érintettet irdsban, vagy ha az
érintett a kérelmet elektronikus aton nyujtotta be, elektronikus tton értesiti.

A Foigazgatosag a kérelem teljesitését az elérni kivant céllal aranyosan korlatozhatja
vagy megtagadhatja, ha ezen intézkedés elengedhetetlentil sziikséges az Infotv. 16. §
(3) bekezdésének a)-f) pontjaiban meghatarozott valamely érdek biztositasdhoz.
Ebben az esetben a Féigazgatosag az érintettet irasban, haladéktalanul tajékoztatja
a) ahozzaférés korlatozasanak vagy megtagadasanak tényérdl, tovabba jogi és
ténybeli indokair6l, ha ezeknek az érintett rendelkezésére bocsatdsa az
Infotv. 16. § (3) bekezdésének a)-f) pontjaiban meghatarozott valamely érdek
érvényesiilését nem veszélyezteti, valamint
b) az Infotv. alapjan megilletd jogokrol, valamint azok érvényesitésének
modjarol, igy kiilondsen arrdl, hogy az érintett a hozzaféréshez vald jogat a
Hatdsag kozremiikodésével is gyakorolhatja.

3. Helyesbitéshez valo jog
A Fdigazgatosag az 4ltala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgoz6 altal kezelt azon személyes adatokat, amelyek pontatlanok,

helytelenek vagy hidnyosak - kiilonosen az érintett kérelmére — haladéktalanul
pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az adatkezelés céljaval osszeegyeztethetd, az
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érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal vagy az érintett
altal a kezelt személyes adatokhoz fizott nyilatkozattal kiegésziti.

A Foigazgatosag az ilyen irdnyu kérelmet az érintett személyazonossaganak
azonositasat kovetden annak benyujtdsatdl szamitott legrovidebb id6 alatt, de
legfeljebb 25 napon beliil elbirdlja és a dontésérdl az érintettet irdsban, vagy ha az
érintett a kérelmet elektronikus tton nyujtotta be, elektronikus tton értesiti.

A Féigazgatdsag a helyesbités tényérdl és a helyesbitett személyes adatrdl tajékoztatja
az érintettet és azon adatfeldolgozdkat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megel6zden tovabbitotta.

A Foigazgatosdg mentesiil a személyes adatok helyesbitésére vonatkozo
kotelezettsége aldl, ha
a) a pontos, helytalld, illetve hidnytalan személyes adatok nem 4llnak
rendelkezésére és azokat az érintett sem bocsatja a rendelkezésére, vagy
b) az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga
kétséget kizdroan nem 4llapithato meg.

Ha a Féigazgatdsag az érintett személyes adatai helyesbitésére irdnyuld kérelmét
elutasitja, az érintettet irdsban, haladéktalanul tajékoztatja
a) az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
b) az érintettet az Infotv. alapjan megilletd jogokrol, valamint azok
érvényesitésének madjarol, igy kiilonosen arrdl, hogy a Fdigazgatdsag,
illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal
kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok
kezelésének korlatozasara vonatkozd jogat a Hatdsag kozremiikodésével is
gyakorolhatja.

A Foigazgatosag az elutasitds tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairol szolo
tdjékoztatas teljesitését az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a t4jékoztatas
tartalmat korlatozhatja vagy a tdjékoztatast mell6zheti, ha ezen intézkedése
elengedhetetleniil sziikséges az Infotv. 16. § (3) bekezdésének a)-f) pontjaiban
meghatdrozott valamely érdek biztositasahoz.

Az ilyen irdnyu kérelmet a Fdigazgatdsag ingyenesen teljesiti, kivéve, ha az érintett a
folyé évben azonos adatkorre vonatkozdan ismételten kérelmet terjeszt el, amely
alapjan a Fdigazgatdsag az érintett személyes adatainak helyesbitését jogszertien
mell6zi. Ebben az esetben a Féigazgatdsag az ismételt és megalapozatlan kérelemmel
Osszefliggésben kozvetlentil felmeriilt koltségeinek megtéritését kovetelheti.
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4. Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

A Foéigazgatdsag az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha

a) az érintett vitatja a Féigazgatdsag, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan eljaro adatfeldolgozo 4ltal kezelt személyes adatok pontossagat,
helytallésagat vagy hidnytalansagat, és a kezelt személyes adatok
pontossaga, helytalldosdga vagy hidnytalansaga kétséget kizaréan nem
allapithaté meg, a fennallo kétség tisztazasanak id6tartamara. E korlatozas
megsziintetése esetén a FOigazgatdsdg az adatkezelés korldtozasanak
feloldasarol az érintettet elzetesen tajékoztatja,

b) az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az érintett
irasbeli nyilatkozata vagy a Fdigazgatosag rendelkezésére allé informaciok
alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené az
érintett jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapoz6d jogos érdek
fennallasanak idGtartamara,

c) az adatkezelés jogellenes és az adatok tOrlésének lenne helye, de a
Féigazgatosag vagy mas kozfeladatot ellatd szerv altal vagy részvételével
végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgalatok vagy eljarasok - igy
kiilénosen biintetbeljaras — soran az adatok bizonyitékként valé6 megdrzése
sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras végleges, illetve jogerds lezarasaig,

d) az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de a
nemzetkozi adattovabbitassal kapcsolatos dokumentdcios kotelezettség
teljesitése céljabol az adatok megdrzése sziikséges, tiz évig.

Az adatkezelés korlatozasanak idStartama alatt a korlatozassal érintett személyes
adatokkal a Féigazgatosag, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo a tarolason tul egyéb adatkezelési mtiveletet kizarolag az érintett jogos
érdekének érvényesitése céljabodl vagy torvényben, nemzetkozi szerzédésben, illetve
az Europai Uni6 kotelezd jogi aktusdban meghatarozottak szerint végezhet.

A Foigazgatosag az ilyen iranyt kérelmet az érintett személyazonossaganak
azonositasat kovetden annak benyujtdsatdl szamitott legrovidebb idd alatt, de
legfeljebb 25 napon beliil elbirdlja és a dontésérdl az érintettet irdsban, vagy ha az
érintett a kérelmet elektronikus titon nyujtotta be, elektronikus tton értesiti.

A Foigazgatosag a korlatozas tényérdl és a korldtozassal érintett személyes adatrol
tdjékoztatja az érintettet és azon adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen
intézkedését megel6zden tovabbitotta.

Ha a Fdigazgatdsdg az érintett személyes adatai korldtozdsara irdnyuld kérelmét

elutasitja, az érintettet irdsban, haladéktalanul tajékoztatja
a) az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
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b) az érintettet az Infotv. alapjan megilletd jogokrdl, valamint azok
érvényesitésének modjarol, igy kiilondsen arrdl, hogy a Fdigazgatdsag,
illetve a megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal
kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok
kezelésének korlatozdsara vonatkozo jogat a Hatosag kozremiikodésével is
gyakorolhatja.

A Fdigazgatosag az elutasitds tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairol szdlo
tajékoztatds teljesitését az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tdjékoztatds
tartalmat korldtozhatja vagy a tdjékoztatast mell6zheti, ha ezen intézkedése
elengedhetetleniil sziikséges az Infotv. 16. § (3) bekezdésének a)-f) pontjaiban
meghatarozott valamely érdek biztositasahoz.

Az ilyen irdnyu kérelmet a Féigazgatdsag ingyenesen teljesiti, kivéve, ha az érintett a
foly6 évben azonos adatkorre vonatkozoan ismételten kérelmet terjeszt eld, amely
alapjan a FoOigazgatosag az érintett személyes adatainak korlatozasat jogszertien
mell6zi. Ebben az esetben a Féigazgatdsag az ismételt és megalapozatlan kérelemmel
Osszefliggésben kozvetlentil felmeriilt koltségeinek megtéritését kovetelheti.

5. Torléshez valo jog

A Foigazgatdsag haladéktalanul torli az érintett személyes adatait, ha
a) az adatkezelés jogellenes, igy kiilondsen, ha az adatkezelés
aa) a személyes adatok kezelésének alapelveivel ellentétes,
ab) célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz,
ac) torvényben, nemzetkozi szerzodésben vagy az Europai Unid kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott id6tartama eltelt, vagy
ad) jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja.
b) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat visszavonja vagy személyes
adatainak torlését kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelését
ba) torvény vagy — torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott
korben, kiilonleges adatnak vagy buniigyi személyes adatnak nem
mindsiild adat esetén — helyi 6nkormdanyzat rendelete kozérdeken alapuld
célbdl elrendeli, vagy
bb) a ba) pont hidnyaban az érintett személyes adatainak kezelése az érintett
vagy mas személy létfontossagu érdekeinek védelméhez, valamint a
személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély
elharitasahoz vagy megel6zéséhez sziikséges és azzal aranyos, vagy
bc) torvényben kihirdetett nemzetkozi szerz6dés végrehajtasahoz feltétlentil
sziikséges €s azzal ardnyos, vagy azt az Alaptorvényben biztositott
alapvet0 jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a blincselekmények
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megel6zése, felderitése vagy {iildozése érdekében vagy honvédelmi
érdekbdl torvény elrendeli.
c) az adatok torlését jogszabaly, az Eurdpai Unid jogi aktusa, a Hatdsag vagy a birdsag
elrendelte, vagy
d) az adatkezelés korlatozasanak egyes eseteinél meghatarozott idGtartam eltelt.

A Foigazgatosag az ilyen irdnyu kérelmet az érintett személyazonossaganak
azonositasat kovetden annak benyujtdsatdl szamitott legrovidebb id6 alatt, de
legfeljebb 25 napon beliil elbirdlja és a dontésérdl az érintettet irdsban, vagy ha az
érintett a kérelmet elektronikus titon nyujtotta be, elektronikus tton értesiti.

A Foéigazgatosag a torlés tényérdl és a torolt személyes adatrol tajékoztatja az érintettet
és azon adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését megel6zéen
tovabbitotta.

Ha a Féigazgatdsag az érintett személyes adatai torlésére iranyuld kérelmét elutasitja,
az érintettet irasban, haladéktalanul tajékoztatja
a) az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
b) az érintettet az Infotv. alapjan megilletd jogokrdl, valamint azok
érvényesitésének modjarol, igy kiilonosen arrol, hogy a Fdigazgatosag,
illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozd altal
kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok
kezelésének korlatozasara vonatkozo jogat a Hatdsag kozremutkodésével is
gyakorolhatja.

A Foigazgatosag az elutasitds tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairol szolo
tajékoztatas teljesitését az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tajékoztatas
tartalmat korlatozhatja vagy a tajékoztatast mell6zheti, ha ezen intézkedése
elengedhetetleniil sziikséges az Infotv. 16. § (3) bekezdésének a)-f) pontjaiban
meghatdrozott valamely érdek biztositasahoz.

Az ilyen iranyu kérelmet a Fdigazgatdsag ingyenesen teljesiti, kivéve, ha az érintett a
folyé évben azonos adatkorre vonatkozodan ismételten kérelmet terjeszt eld, amely
alapjan a Féigazgatosag az érintett személyes adatainak torlését jogszertien mell6zi.
Ebben az esetben a Fdigazgatdsag az ismételt és megalapozatlan kérelemmel
Osszefliggésben kozvetlentil felmeriilt koltségeinek megtéritését kovetelheti.

Jogorvoslati lehet6ségek:
Ha az érintett személy tugy itéli meg, hogy a Szocialis és Gyermekvédelmi

Féigazgatdsag a személyes adatainak kezelése sordn megsértette a hatdlyos
adatvédelmi kovetelményeket, akkor:
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a)

b)

a Foigazgatosag intézkedése jogszertiségének vizsgalata céljabol a Hatosag
vizsgalatat kezdeményezheti, ha megitélése szerint a Fligazgatdsag az
érintetti jogai érvényesitésére vonatkozd kérelmét elutasitja vagy jogai
érvényesitését korldtozza, valamint

a Hatdsagndl adatvédelmi hatdsagi eljaras lefolytatasat kezdeményezheti,
vagy valasztdsa szerint a lakdhelye (4llando lakcime) vagy tartozkoddsi
helye (ideiglenes lakcime) szerint illetékes birdsaghoz fordulhat, ha
megitélése szerint a személyes adatai kezelése soran a Fdigazgatosag, illetve
az altala megbizott vagy a rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo a
személyes adatai kezelésére vonatkozo jogszabdlyban vagy az Eurdpai Unio
kotelezd jogi aktusdban meghatarozott eldirdsokat megsérti. Az érintett
személy a lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti birdsagot megkeresheti
a http://birosag.hu/birosag-kereso oldalon.
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3. melléklet
a 2/2022. (111. 25.) SZGYF szabilyzathoz

Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag

OSSZESITETT ADATKEZELESI NYILVANTARTAS

Iktatoszam:

Személyes adat

Jogszabaly: [GDPR 30. cikk (1) vagy
Infotv. 25/E § (1)]

Adatkezeld és adatvédelmi tisztviselO
neve, elérhet6sége

Az adatkezelés célja

Erintettek kore

Cimzettek kategoriai

Adattovabbitéas

Nemzetkozi adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore

Adatkezelés idGtartama, torlési hatarido

Adatkezelés biztonsaga, alkalmazott
biztonsagi intézkedések

Profilalkotas

Az adatkezelés jogalapja

Adatkezelési  kockazatok, kockazat
kezelésére tett intézkedés

Hozzaférési jog érvényesitését korlatozd
vagy megtagadd intézkedések indokai

Az adatok forrasa

Az adatkezelés helye (+ szervezeti
egység megjelolése)

Hozzaférésre  jogosult  személyek

beosztdsa, hozzaférés mddja

Megjegyzés:

adatvédelmi tisztviselo
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4. melléklet
a 2/2022. (111. 25.) SZGYF szabilyzathoz

Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag

ADATTORLESI JEGYZOKONYV

Iktatoszam:

Késziilt 20.................... napjan a Szocidlis és Gyermekvédelmi Fdigazgatosag (a
tovdbbiakban: Fdigazgatosag) székhelyén/telephelyén a ...l
(f6osztaly/kirendeltség megnevezése), mint adatkezeld altal ........................ 10l (a
tovabbiakban: érintett) kezelt ..., (személyes adat

kategoridja) személyes adatai torlésével osszefliggésben.
Beazonositdsahoz sziikséges tovabbi adatok: ...............oooiiiiiiiii

Jelen vannak:

.............................................................................. (név, beosztas/munkakor)
.............................................................................. (név, beosztas/munkakor)

Jelenlévdk rogzitik, hogy

a) az érintett 20................. napjan kelt levelével/személyes
megjelenésével/telefonos megkeresésével/e-mail utjan visszavonta az aldbbi
személyes adatai kezelésére sz0lo hozzajarulasat, és élve a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad 4ramldsarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil
helyezésérdl szold 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet, vagy az
informacids onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrdl szold 2011. évi
CXII. torvény szerinti jogaival, kérte a megjelolt adatok végleges torlését.

b) a visszavonassal érintett, vagy egyéb okbdl tordlni kivant aldbbi személyes adatok
kezelésére mar nincs sziikség:
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Adatok | Adatkezelési | Adatkezelés | Adattovabbitas | Tarolas Erintett
jellege, célok jellege, koriilményei, fizikai | archivum
kore, modja ha sor kertilt ra | helye, tipusa,
tipusa adathor- jellege
dozd(k)
megjelo-
lése
1.
2.
3.

Jelenlevék megallapitjdk, hogy az érintett személyes adatainak torlése sziikséges,

mert:

személyes adatainak torlését kérelmezte,

birdsag elrendelte,
- az adatkezelési hatarido lejart,
- aFdGigazgatdsag adatkezelése jogellenes,

Jelenlévék megallapitjak, hogy a fenti adatok:

(a GDPR-ban meghatarozott egyéb esetek).

az érintett az adatok kezelésére vonatkozd hozzajaruldsat visszavonta vagy

az adatok torlését jogszabaly, az Europai Unio jogi aktusa, a Hatdsag vagy a

a) torlésének akaddlya nincs, ezért azok torléséhez sziikséges eljaras(oka)t az
alabbiak szerint lefolytatjak:

Az érintett
személyes
adatainak
sorszama

Torlési eljaras leirdsa a torlést ténylegesen végzd személy
megjelolésével

b) nem tordlhetdek.

Torlési akadaly indokai:
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Az adattorlés sordn, annak koriilményeivel kapcsolatban észlelt, feltart tovabbi
relevans informaciok leirdsa:

A torlést megalapozo mellékletek:

Kmf.

Erintett Adatkezeld
Szocidlis és Gyermekvédelmi
Féigazgatosag munkatarsa
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5. melléklet
a 2/2022. (111. 25.) SZGYF szabilyzathoz

Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag

OSSZESITETT ADATFELDOLGOZOI NYILVANTARTAS

Iktatoszam:

Személyes adat

Jogszabaly: [GDPR 30. cikk (2) vagy
Infotv. 25/E § (2)]

Adatfeldolgozasi szerz6dés iktatdszama

Adatfeldolgozo neve és elérhetdsége

Adatkezel6 neve és elérhet6sége

Adatkezelési tevékenység kategoridi

Adattovabbitéas

Adatkezelés biztonsaga, alkalmazott
biztonsagi intézkedések

Az adatkezelés helye (+ szervezeti
egység megjelolése)

Hozzaférésre jogosult személyek
beosztasa, hozzaférés modja

Biztonsagi intézkedések

Megjegyzés:

adatvédelmi tisztviselo
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6. melléklet
a 2/2022. (1. 25.) SZGYF szabilyzathoz

Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag

OSSZESITETT ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS

Iktatoszam:

Kérelmezo neve,
elérhetésége

Kért adatok fajtai

Adatkérés jogcime

Kérelem id6pontja

Erintettek kategoriai

Teljesités id6pontja

Tovéabbitott adatok kore

Tovabbitas jogalapja

Tovéabbitott adatok
cimzettje

Megtett intézkedések
(elutasitas, teljesités,
részbeni teljesités),
intézkedések indokai

(A nyilvantartas tarolasi ideje: 5 év, kiilonleges személyes adatok esetén 20 év)

adatvédelmi tisztviselO
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7. melléklet
a 2/2022. (111. 25.) SZGYF szabilyzathoz

Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag

AZ ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA

Iktatoszam:

1. Az incidenssel érintett szervezeti egység neve, elérhetdsége:

2. Az incidens szempontjabol relevans idépontok:

Kezd6 idOpontja: ... e
ZATO IAOPONEA e s
Tudomasra jutds idOpontja:............ooovviiiiiiiiiii

4. Az incidens Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag felé torténd
bejelentésének idGpontja:

5. A bizalmassag jellegének sériilése: sériilt/nem sériilt
Az integritas sériilése: sériilt/nem sériilt
A rendelkezésre allas sériilése: sériilt/nem sériilt

6. Az incidens jellege:



8. Az incidenssel érintett adatok kategoériai és azok becsiilt szama:

14. A Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsag vizsgalatanak
eredménye:

adatvédelmi tisztviselo
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8. melléklet
a 2/2022. (1. 25.) SZGYF szabdlyzathoz

Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag

AZ ERINTETT TAJEKOZTATASA AZ ADATVEDELMI INCIDENSROL

Iktatoszam:
1. Az adatvédelmi incidens idOpontja: ............ccocociviiiiiniiiiiic

2. Az adatvédelmi incidens jellege:

5. Az adatvédelmi incidens kezelésével kapcsolatban tervezett, illetve megtett
intézkedések (ideértve a hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket):

6. Az érintett szamara javasolt intézkedések megtétele a bekovetkezett kar
enyhitése érdekében:

adatvédelmi tisztviselo
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9. melléklet
a 2/2022. (1I1. 25.) SZGYF szabilyzathoz

Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag

ADATKEZELESI HOZZAJARULAS

Iktatoszam:

Alulirott

N OVttt , szilletési hely, idG:....................... ,
anyja NEVE! ittt , allando lakcim:

Torvényes képviseld [sziild, gyam, gondnok] mneve:.....................ccocooeiinin. ,
sziiletési helye, ideje: ................. , anyja Nevel........................ ,
AllaNAO JAKCIIMIE: ..ottt e e ,
gondnok/gyamkirendeld hatdrozat szdma:................cocoooi
hozzajarulok ahhoz, hogy a személyes adataimat a
...................................................................... tajékoztatoban (adatkezelési

tajékoztato neve) meghatarozott céllal, moédon és ideig a Szocidlis és Gyermekvédelmi
Féigazgatdsag (a tovabbiakban: Fdigazgatdsag) kezelje.

Nyilatkozom, hogy a fent megnevezett adatkezelési tajékoztaté tartalmat
megismertem.

Jelen nyilatkozat 2 egymadssal mindenben megegyezd példanyban késziilt, amelybdl 1
példany a Féigazgatosagot, 1 példany az adatkezeléssel érintett személyt illeti meg.

Alairas
(Adatkezeléssel érintett személy)

Alairas
.;-_}j-? A dokumentum elektronikus alairassal hitelesitett. ;. , . , , . e
' o =t 2! :2022.03.2 :10: y
[1 Dumrezeare 111010 e | CTINEELE SZEMELY tOrvényes képviseldje)

Dr. Dorogi Rajmund
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