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A Szocidlis és Gyermekvédelmi Fiigazgatésag féigazgatéjanak 1/2021, {VIL. 23.) SZGYF utasitasa
a kdzérdekii adatok megismerésének és a kdtelezéen kizzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjérdl

A jogalkotdsrdl sz016 2010, évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjaban foglalt jogkdrdmben eljarva, figyelemmel
az informacids onrendelkezési jogrél és az informéacidszabadsagrdl széld 2011, évi CXIL torvény 30. § (6) bekezdésében,
33. § (2) bekezdés ) pontjdban, 35. § (3) bekezdésében, az dllamhaztartasrol szolo térvény végrehajtdsardl szolo 368/2011.
(Xl 31.) Korm, rendelet 13, § (2) bekezdés h) pontjdban foglaltakra a kiivetkezd utasitast adom ki:

1.§ A Szocidlis és Gyermekvédelmi Fdigazgatdsag (a tovabbiakban: FSigazgatosdg) vonatkozasaban a kdzérdek(l adatok
megismerésének &5 a kitelezben kozzéteendd adatok nyilvénossagra hozatala rendjének szabalyait
{a tovébbiakban: Szabalyzat) az 1. mellékietben foglaltak szerint Allapitom meg.

2.8 Ez az utasftds a kdzzétételét kbvetd napon lép hatalyba.

3.8 Hatdlyat veszti a kozérdekld adatok meaismerésének és a kidtelezden kozzéteendd adatok nyilvdnossagra
hozatalanak rendjérdl szold 3/2018. {VIIi. 14.) SZGYF utasitas.

4.5 Az elektronikusan koételezben kézzéteendd adatokkal kapesolatos adatfrissitési feladatokat az utasitds
hatalybalépését kovetd 30 napon belil kell teljeskérien elvégezni.

5.5 Az utasitas a hatalybalépését kdvetden a helyben szokdsos médon, a Fiigazgatésag belsé intranetes haldzatan is
feltéltésre kerdil.

6.5 Az utasitds eldkészitése és aktualizalasa az adatvédelmi tisztviseld feladata.

Czibik Norbert Andrds s. k.,

foigazgatd

1. melféklet az 1/2021. (VIl. 23.} SZGYF utasitdshoz

A kbzérdekd adatok megismerésének és a kitelezéen kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala
rendjének szabdlyai

1. Altalanos rendelkezések
1.§ A Szabalyzat hatdlya a Féigazgatdsag szervezeti egységeire, valamint személyi dllomanydéra terjed ki,

2,8 (1) A Szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a FSigazgatosag kezelésében [évd kdzérdekil adatok megismerésére
iranyuld igények (a tovabbiakban: adatigénylés vagy igény) teljesitésekor, figgetlenil! attol, hogy az adatigényld
(2 tovabbiakban: igényl$) az igényét a Foigazgatdsdghoz kdzvetienlll nyujtotta be, vagy mas szerv a hozza
benydjtott igényt illetékességbdl a Féigazgatdsaghoz tovabbitotta.
{2) A Szabdlyzat nem vonatkozik a kozhitell nyilvintartasbol torténd, torvényben szabalyozott adatszolgaltatasra.

3.8 A Szabidlyzat alkalmazdsakor az informdcios dnrendelkezést jogrdl és az informacioszabadsagrol szold 2011, évi
CXll. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. §-dban meghatarozott fogalmak az iranyadok.
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2. Az adatvédelmi tisztviseld

A kozérdekil adatok megismerésének és a kételezden kdzzéteendé adatok nyilvanossagra hozatali rendjének
fdigazgatd altali biztositdsa az 6ndllé feladatkéri adatvédelmi tisztviseldn keresztlll térténik. Az adatvédelmi
tisztviseld kdzvetlenill a féigazgatonak tartozik felelésséggel.

Az  adatvédelmi  tisztvisels  eléseqiti  az  Infotv-ben  meghatdrozott feladatok  végrehajtasat,
az informaciészabadsaghoz valé jogok érvényesiilése érdekében, a kizérdekli és a kizérdekbdl nyilvdnos adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez vald jog biztositasdnak az adatkezelSk dltali teljesitését, végzi az ezzel
kapcsolatos szervezési és ellendrzési feladatokat.

Az adatvédelmi tisztviseld vizsgalia az Infotv. véqgrehajtasdval dsszefligyd kdtelezettségek teljesitését. A vizsgalat
eredményérdl az adatvédelmi tisztviselé évente legalabb egy alkalommal dtfogo jelentést készit a foigazgato
részére.

Az Integritdsmenedzsment Foosztaly kijeldlt munkatarsa az adatvédelmi tisziviseld tavolléte vagy akadalyoztatdsa
esetén elldtja az adatvédelmi tisztviseld helyettiesitését.

3. A kozérdekii adatigénylések fogadasa

A kozérdekis adat megismerésére irdnyul6 — az Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti — igényt az adatvédelmi tisztvisel$
a Fdigazgatdsdg honlapjdn kozzétett, az erre a célra rendszeresitett 1. fliggelék szerinti igénybejelentd lap
{a tovabbiakban: igénybejelentd lap) alkalmazisa mellett elektronikus postafidkcimen {kozadat@szgyf.gov.hu}
és postacimen fogadja.

A személyesen megjelend igényld esetén a szoban eldterjesztett igényt a2 adatvédelmi tisztviseld az igénybejelentd
lap kitbltésével vagy azzal megegyezé adattartalmu igénylés irdsba foglaldsaval véglegesiti.

A Foigazgatdsagon a mds cimzetthez érkezd adatigényléseket az adott szervezeti egység haladéktalanul,
de legkésébb 1 munkanapon belill tovabbitja az adatvédelmi tisztviseld részére.

Az adatigénylés beérkezését kivetden az adatvédelmi tisztviselS az igényt nyilvéntartisba veszi, és a valaszadas
elkészitése céljabd] elektronikus Uton haladéktalanul tovabbitja az adatkezeld szervezeti egység vezetdje felé,

Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nytjtotték be, az adatvédelmi tisztvisel$ az adatigénylés leforditasa
irant haladéktalanul intézkedik. A forditist a Féigazgatésigon beldl a Fdigazgatdsagi Titkarsagi és
Szervezetfejlesztési Féosztaly Szervezetfejlesztési Osztalya (a tovabbiakban: Szervezetfejlesztési Osztdly) végzi el
az adatvédelmi tisztviseld megkeresésétdl szamitott 3 munkanapon belil.

A forditast elsdsorban az ahhoz szitkséges nyelvismerettel rendelkezd, a Figazgatosag alkalmazasaban allo
kormanytisztviseld végzi.

Amennyiben a (2) bekezdés szerinti kotmanytisztviseld nem all a Féigazgatosag alkalmazasaban, a forditdsra hiteles
forditéi jogosultsaggal rendelkezd véllalkozdst kell felkérni.

A nem magyar nyelven benydjtott adatigénylésre térténd valasz eldkészitésére is az (1)-{3) bekezdésben foglaltak
az iranyaddak.

4, Az adatigénylés vizsgalata

Az adatvédelmi tisztviseld a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanut ellenérzi, hogy

a) az igényld az igénybejelentd lapot megfeleléen téltdtte-e ki,

b) a benydjtott igény a teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és

c) az igényelt adatok a Féigazgatdsag kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igénybejelentd lap kitSltése nem megfelelen tortént, illetve a benyudjtott igény a teljesitéshez
szitkséges adatokat nem tartalmazza, az adatvédelmi tisztviseld 3 napos hataridével feihivia az igénylét igényének
pontositasara.

A (2) bekezdés szerinti felhivassal egyidejlileg az igénylét tajékoztatni kell, hogy amennyiben az igény pontositasara
irdnyuld felhivasnak hataridében nem tesz eleget, gy az adatigényléssél a Foigazgatdsag a rendelkezésre allé
adatok alapjan fog dénteni.

Az igény pontositasa esetén a kiegészitéseket az adatvédelmi tisztvisel§ az Ugyirathoz csatolja.
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Az Infotv. szerint elektronikusan kételezden kézzéteendd adatokra irdnyuld igény esetében az adatvédelmi
tisztviseld tdjékoztatja az igényldt a kdzzétett adatok pontos fellelhetdségérsl és arrdl, hogy a tdjékoztatassal
egyidejlileg az igény teljesitettnek tekintendé.

5. Dontés az adatigénylés teljesithetdségérél

A fGigazgatd az Infotv. 29. §-a szerint az igény beérkezését kovetd legrovidebb idé alatt, de legfeljebb 15 napos
hataridén belill ddnt az adatigénylés teljesithetdségérdl,

A szervezeti egyséq vezetdje a megkapott adatigénylés alapjan a rendelkezésre alid igényelt adatokat &sszegy(jti,
és azokat az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumokkal egylitt a megkereséstél szémitott 3 napon belll
megkildi az adatvédelmi tisztviseld részére.

Az adatigénylés szerinti dokumentumok teljes kord, hidnytalan dsszedllitasa a szervezeti egység vezetdjének
feleldssége, az adatok teljeskoriiségét az adatvédelmi tisztviseld nem vizsgalja.

Amennyiben az adatigénylésnek a szervezeti egység a (2) bekezdésben meghatdrozott hataridon bell] nem tud
eleget tennij, jelzi azt az adatvédelmi tisztviselonek, aki - a féigazgatd elbzetes dintése alapjan, 2 féigazgato
nevében és megbizasdbdl eljdrva - az adatigénylés teljesitésére nyitva all6 hataridé meghosszabbitasarol
az {1} bekezdéshen meghatérozott idétartamon belll értesiti az igénylot.

Amennyiben alaposan feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kére az Infotv. 27. § (1), (2), (4) és
(5) bekezdéséhen foglalt valamely ok miatt nem ismerheté meg, a szervezeti egység vezetdje az adatok
megkilldésével egyidejiileg e tényrdl - az elutasitds indokolasaval egyltt - a megkeresésté] szamitott 3 napon belli
tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel5t.

Az adatvédelmi tisztviselé megvizsgélja, hogy az igényelt adatok a mindsitett adat védelmérdl széld 2009, évi
CLV. tBrvény 3. § 1. pontja szerinti mindsitett adatnak vagy az Infotv. 27. § (2}, (4) és (5) bekezdése szerinti korlatozott
nyilvanossagl adatnak mindsitingk-e.

Amennyiben az igényld az adatigénylés teljesitésének madjit nem jeldite meg, az igényt a Féigazgatoség az ltala
vélasztott modon és technikai eszkbzzel teljesiti,

Amennyiben az igénylS az adatokat betekintés Utjén kivinja megismerni, vagy masolatokat kér, és azt at kivanja
venni, az adatvédelmi tisztvisel§ az igénylés beérkezését kdvetd 3 munkanapon belll - egyezietés céljabdl -
felveszi a kapcsolatot az igénylével.

Az igényelt dokumentumok tanulmanyozasanak feltétele — az (gyirat részét képezd - a 2. flggelék szerinti
iratbetekintési nyilatkozat igénylé altali alairasa.

Az adatok tanulmanyozésara - az erre a célra kijellt helyiségben - megfelelt idét kell biztositani. A bemutatott
dokumentum tanulmanyozasa sordn az adatok biztonsdgéat és valtoztatdsmentességét felligyelni kell, a megfelels
feltételek biztositdsarol a FSigazgatosagi Titkarsagi és Szervezetfejlesztési Féosztaly lgazgatasi és Ugyviteli
Osztdlyanak vezetdje gondoskodik.

Az igényld jogosult a bemutatdsra kerilt dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.

Amennyiben az adatszolgaltatas az érintett dokumentum vagy dokumentumrész mascldsa, ifletve az Infotv.-ben
meghatérozott egyéb esetek miatt kilon kéltséggel jar, e kéltséget a kozérdekd adat igényléjével - ha azt vallalja -
kefl megtérittetni. Az adatigénylés teljesitésének a masoclatkészitést nem igényls lehetdségeird|, valamint arrdl, hogy
a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmy, tovabba a kdltségtérités
mértékeérd| az igénylSt az adatvédelmi tisztvisel§ tdjékoztatja az igény kézhezvételét kdvetd 15 napon belil.

A koltségtérités megéllapitasara, mértékére és megfizetésének modjdra vonatkozd részletszabalyokat a 16-17. §
tartalmazza,

6. Az adatigénylés teljesitésének megtagaddsa

Az igény teljesitésének megtagadésard|, részbeni megtagadasard! az adatvédelmi tisztvisel§ javaslata alapjan
a fdigazgatd dont.
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Az igény teljesitésének megtagadasat, részbeni megtagadasat annak indokaival és az aldbbi - jogorvoslati
lehetdségekre vonatkozd — tajékoztatdval kell ellatni:
a) az igényld — a kézérdekd adatok megismeréséhez fiizédd jogainak gyakorlasaval kapcsolatos jogséretmére

vagy ennek kozvetlen veszélyének fennallasara hivatkozdssal - a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsdg Hatésagndl (2 tovébbiakban: Hatosag) torténd bejelentéssel  vizsgalatot
kezdeményezhet,

b} az igénylé a kdzérdeki adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitdsa esetén, annak kdzlésétdl
szamitott 30 napon belil birgsaghoz fordulhat, amennyiben az igényld az igény elutasitdsa miatt a Hatosag
vizsgalatanak kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitisérdl,
a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezdrasarol szold dontés vagy
az Infotv. 58. § {3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kdvetd 30 napon bellll lehet meginditani, és
a perinditasra rendelkezésre lld hatdridd elmulasztésa esetén igazolasnak van helye,

7. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

Az adatkezel6 szervezeti egység vezetdije az igényelt adat megismerésére szolgalo vagy annak kiadasat megtagadd
valaszlevelet tartalmazé tgyiratot az adatvédelmi tisztviseld megkeresésétdl szémitott legkésdbb 5 munkanapon
beliil papir alapon és elekironikusan megkiildi az adatvedelmi tisztvisel6 részére. A valaszlevél-tervezetet
az adatvédelmi tisztvisel6 kiadmanyozdsra eldkésziti a foigazgato részére.

A fSigazgatod altal jovshagyott vélaszlevél-tervezetet tovabbi Ggyintézésre vissza kell kiildeni az adatvedelmi
tisztviseldnek. Az engedélyezés tényét a fdigazgatd — az Infotv.-ben meghatarozott hataridék betartasa érdekében —
elektronikus Gton is visszaigazolhatja az adatvédelmi tisztviseld e-mail-cimére, ez azonban nem helyettasiti a papir
alapon t6rténd jovahagyast.

Az igény teljesitését, az igény elutasitasat vagy a felmerils koitségek megfizetését kovetden az igénylé azon
személyes adatait, amelyek az adatigényléshez nem voltak sziikségesek, haladéktalanul téréini kell. A személyes
adatok térlése az adatvédelmi tisztviseld feladata.

Az Infotv. 30. & (5) bekezdése szerint nem nyilvdnos adat megismerésérdl az Infotv. 26-27. §-aban foglaltak
figyelembevételével - az adatvédelmi tisztviseld javasiatdra - a figazgatd dént.

A dontés megalapozasahoz az adatvédelmi tisztviseld elvégzi a dontésmegalapozasi tesztet {annak vizsgalatat,
hogy az adott dokumentum munkadokumentum-, tartalmazza-e a készitd véleményét), illetve az érdekmérlegelési
tesztet (a dokumentum megismerésével felmerild érdeksérelem és a nyilvanossighoz fiiz6dé kézérdek
Ssszevetdsdt). A teszt sordn vizsgalni kell a Féigazgatdsag jogos érdekét, valamint a sllyozds ellenpontjat kepezd
adatalanyi érdeket, érintett alapjogot, végll a sdlyozas elvégzése alapjin meg kell allapitani, hogy kiadhaté-e
az adat.

A teljesitett és az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrél a 4. fliggelék megkiildésével minden év januér 31-ig tdjékoztatja a Hatosagot.

8. A sajto tajekoztatasa

A Féigazgatosag a médiatartalom-szolgaltatok tajekoztatasat a szilkséges felvilagositésok és adatok rendelkezésre
bocsatasaval — a kdzérdekl adatok nyilvanossédgardl, illetve az informacioszabadsagrdl 52916 jogszabalyok keretei
kézott - segiti eld.

A médiatartalom-szolgaltatéktdl érkezd sajtomegkereséseknek a Szervezetfejlesztési Osztaly tesz eleget
a FéigazgatGsag kiilsé kommunikaciés tevékenységének rendjérél sz0l6 szabalyzata alapjan.

A sajtémegkeresés tényérdl, az igényelt adatokrdl a Szerverzetfejlesztési Osztily - a sajtdéengedély megkérésével
egyidejlileg - tdjékoztatja az adatvédelmi tisztviseldt. A teljesitett és az elutasitott kérelmekrél, valamint
az elutasitdsok indokaird| a Szervezetfejlesztési Osztaly — a kérelem teljesitését vagy elutasitasat kdvetd 3 napon
belll] - tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselGt.

9, Koltségtérités megallapitdsa, mértéke, megfizetésének modja
Az adatigénylés teliesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mériékéig terjedden ~ a kdzérdekl adat

irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérd! szold 301/2016. {IX. 30.) Korm. rendeletben
(2 tovabbiakban: Korm. rendelet) meghatdrozott és az dnktltségszamitas rendje szerint kiszdmitott kdltségtérités
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dllapithaté meg, amelynek &sszegérdl az igénylt az adatigénylés teljesitését megel6zéen tajékoztatni kell.
A kbltségtérités mértékét az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egység a 3. fiiggelék alapjan,
a teljesitéshez szilkséges igazolt koltségraforditas (Gnkéltségszamitas) aranydban hatdrozza meg, és azt
az adatvédelmi tisztviseld kozli az igényldvel. A koltségtérités mértékének meghatdrozasa soran, a kéltségelemekkel
kapcsolatban felmerdild kérdés esetén az érintett szervezeti egység a Gazdalkodasi Féosztaly tajékoztatasat kérhetf.
Ha az adatigénylés teliesitése a FSigazgatosdg alaptevékenységének elldtdsdhoz szlikséges munkaeréforras
aranytafan mértékl igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrd] az igényld
masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladje a Korm. rendeletben
meghatarozott dsszeget, az adatigénylést a kdltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kévetd 15 napon beldl
keil teljesiteni.

A koéltségtérités az igényld részérdl a Fdigazgatdsag altal kidllitott készpénzfizetési vagy dtutaldsos szamla
ellenében, a Fbigazgatdsdg eldiranyzat-felhasznalasi keretszamlajara fizetendd meg. Készpénzfizetés esetében
lehetdség van a kéltségiérités készpénzatutaldsi megbizdssal térténd megfizetésére, vagy az igényls adltal a hazi
pénztirba térténd befizetésre,

Atutalds esetén a kdzlemény rovatban minden esetben szitkséges feltiintetni a kdzérdek(d SZGYF-IKT-.../..."
kifejezést, ahol az SZGYF-IKT-.../... minden esetben a koltségtérités megallapftasarél szold, az adatvédelmi
tisztviseld altal az igénylonek kikiildott tajékoztatéban megadott hivatkozasi szam.

A fizetés madjat az igényld a koltségtérités Gsszegérdl torténd, az adatigény teljesitését megeldzé tajékoztatasra
vonatkozd nyilatkozatdban jeldli meg. Az erre tdrténd figyelemfelhivast a koltségtérités &Gsszegérdl tdrténd
tdjékoztatasban szlikséges megtenni.

A Gazdalkodasi Foosztily az igénylé altal teljesitett megfizetésrsl haladéktalanul tdjékoztatja az adatvédelmi
tisztviseidt.

10. K6zérdek( adatok kozzététele

A kizzéteendd adatok tételes felsoroldsat, tovabba - az egyes adatok vonatkozdsédban - az adatfelelds szervezeti
egyseg magjeldlését, az adatok kizzétételének, modositasanak szabdlyait az 5. fliggelék dsszefoglaléan tartalmazza.

Az adatfelelés a feleldsségi kérébe tartozd kozzéteendd adaiok kozzétételét az 5. fliggelékben meghatarozott
idékdzonként az adatvédelmi tisztviselének cimezve elektronikus levélben kezdeményezi.

Az adatvédelmi tisztviseld a szolgdltatott kdzzéteendd adatok teljeskérlségét, illetve valdsiagnak megfeleld
fartalmat nem vizsgdlja. A szolgéltatott kdzzéteends adatok teljeskdriiségéért és valdsagnak megfeleld tartalmaért
a szervezeti eqység vezetdje felel.

Az adatvédelmi tisztviseld az Informatikai Féosztaly (a tovabbiakban: adatk6zI6) dtjan gondoskodik a kézzéteendd
adat kozzétételérdl a FSigazgatdsdag honlapjan, és a kdzzététel megtorténtérdl elektronikus levélben értesiti
az adatfelelds szervezeti egységet.

Az adatfelelds szervezeti egység az {1} bekezdésben meghatarozott értesitést kdvetd 3 munkanapon beldl ellendrzi
a kozzététel megtdrténtet, valamint a kizzétett adatok helytallosdgat, ittetve teljeskoriiségét,

A tévesen vagy pontatlanul kdzzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds szervezeti egység a hiba
tudomaséra jutdsdt kvetéen - a javitott adattartalom megklildésével - azonnal kezdeményezi az adatvédelm
tisztviseldnek kildstt elektronikus levélben.

Az adatvédelmi tisztviseld az (1} bekezdéshen meghatérozottak szerint gondoskodik az adatok mddositasardl.

11. Az adatkozl6 feladatai

Az adatkozl6 az elektronikusan kitelezden kdzzéteendd adatok vonatkozasaban:

a) jogszabdlyban meghatarozott keretek kozott kialakitja a honlap adatstruktirdjat és formajat,

b} gondoskodik a kdzzéteendd adatok folyamatos hozzaférhet&ségérdl,

Q) biztositja, hogy a kdzzétett adatok megegyezzenek az adatfelelds altal kozzétételre atadott adatokkal,

d) gondoskodik a kdzzéteendd adat elézo allapotanak archivaldsardl abban az esetben, ahol ezt a jogszabaly
eldirja,

e} az adatfeleldsok éves jelentése alapjan javaslatot tesz az egyedi kizzétételi lista kiegészitésére,
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22.§

)

{2)

(3)

f} gondoskodik a kezeléséhen [évd, kozérdek( adatot tartalmazod honlapok, adatbézisok, illetve nyilvantartasok
leird adatainak a kdzigazgatasi informatika infrastrukiurdlis megvalosithatdsaganak biztositdsaért felelds
miniszternek trténd tovabbitasard] és a tovabbitott kdzérdeki adatok rendszeres frissitésérd], valamint felel
az egységes kiozadatkeres§-rendszerbe tovabbitott kbzérdeki adatok tartalmaért.

12, A kizzétételi listak szerkesztési kbvetelményei és feliilvizsgalata

A kdzzétételi lista adatait a kozzétételi listakon szerepld adatok kbzzétételéhez szlikséges kzzétételi mintakrd! sz6lé
18/2005. {XI1. 27.) [HM rendeletben meghatarozottak szerint kell kdzzétenni.

A kozzétételi lista fellivizsgédlatdt a térgykér szerint érintett adatfelelds szervezeti egyséq végz, évente egy
alkalommal, minden év aprilis 1-ig. A targykér szerint érintett adatfelelds minden év dprilis 10-ig jelentést kiild
a feliilvizsgalat eredményérd| az adatvédelmi tisztvisels részére. A feldlvizsgalat nem helyettesiti az adatfeleldsnek
a kézzéteendd adatok jogszabalyban meghatarozott idénkénti frissitésére vonatkozd kdtelezettségét.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatfelelds altal elvégzett felllvizsgalatrdl a foigazgaté részére minden év mijus 31-ig
jelentést készit, és szitkség esetén kezdeményezi a modositdsok végrehajtasat.
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1. fiiggelék az 1/2021. (VI 23.} SZGYF utasitdshoz

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Iktatdszam:

A koézérdek( adat megismerését igenylé neve {természetes személy neve, jogi személy vagy jogi személyiséagel
nem rendelkezd szervezet elnevezése):

A képviseld neve {természetes személy neve, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet
esetén az eljard képviselé megnevezése):

L= =) (o T3 1 T o 4 A A

Az igényelt kézérdekd adatok meghatérozasa:

A kdzérdekd adatokat*

[Jelektronikus formaban, elektronikusan tovabbitott adatként kivanom megismerni
[Jszemélyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

[ személyesen, az adatok megtekintésével kivdnom megismerni, és azokrdl masolatot kérek
[[]a mésolatot papir alapon: [} szeméiyes atvétellel vagy [ postai Gton kérem

[ ]a masolatot szdmitégépes adathordozon: [} CO-n kérem

{]a maseclatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

a kozérdekl adatot igényld alairdsa

* Azigénytal |-be tett X-szel kérjiik jelezni.
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2. fiiggelék az 1/2021. (VIl. 23.} SZGYF utasitdshoz

IRATBETEKINTESINYILATKOZAT

ktatoszam:
Alulirott Ggényld neve / megnevezése) .o..oovvciriviceeeienenenss... jelen nyilatkozat alairaséval kijelentem, hogy

1. az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrdl az igénybejelentd lapon megjeldlt forméban
masolatot kérek / nem kérek,
a betekintésre bocsatott kézérdekli adatok meghatarozdsa:

2. a mai napon az 1. pontban felsorolt iratokrél az igénybejelentd lapon megjeldlt, az aldbbi formaban készitett
masolatot dtvettem
["1a masolatot papir alapon
[Ja masolatot szamitogépes adathordozon;
J<o-n

atvettem

a kozérdeki adatot igényld aldirdsa
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3. fliggelék az 1/2021. (VIl. 23.) SZGYF utasitdshoz

Kalkulaci6 a kézérdekd adatszolgaltatashoz kapcsolodd koltségtéritéshez

|ktatoszam:

........................... szervezeti egyséqy

Kozérdekd adat megismerésére iranyuld kérelem benydjtéja: ... o e
Kért kdzérdekl adat tartalima: L. e

K8ltségtérités Ssszege:

a)
b)
c}
d)
e)
f)
g
h)
i)

)

Az adatszolgaltatasra forditott munkadra®:

Egy Ordra esé illetmény:

Megtéritends illetmény dsszege:

A/4-es oldal (szines)**:

A/3-as oldal (szines)**:

Ald-es oldal (fekete-fehér)**:

Af3-as oldal (fekete-fehéry*:

Masolasért fizetendd Bsszeg Osszesen:

Optikai adathordozd ............ Ft / adathordozd:
Koltségtérités Osszesen:

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti eléallitdsat, csoportositasat végzo személy{ek} munkaidd-raforditésat
igazolom:

datum:

datum:

A koltségtérités dsszegét ellendrizier ...l {név, alairas)

datum:

szervezeti egység vezetdjének
aldirasa

* A kizérdekd adat irdnti igény teljesitéséért megétlapithatd koltségtéritas mertékérgl 52010 301/2016. (EX. 30, Korm. rendelet (a tovabbiakban:

¥orm. rendelet} 3. § (1) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitdsdvel gsszefliggd munkaerd-raforditds kdhsége - az Infotv, 29, § {5) bekezdés
¢} pontiaban foglalt feltétel teljesulése mellett - abban a mértékben vehetd figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez szikséges
munkaerd-raforditas idotartama meghaladja a 4 munkadrat.

== A Korm. rendelet 1. § (3) bekezdése alapjdn, a papir alapon nydjtott masolat kiitsége csak az adatigéaylés teljesftéséhez szilkséges masolt oldalak

azon része tekintetében vehetd hgyelembe, amellyel a mésolt oldalak szama a tizet meghaladja,
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4, fiiggelék az 1/2021. (VI 23.) SZGYF utasitdshoz

Adatlap
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatdsdg részére teljesitendd éves jelentéshez

Kozérdek( és kozérdekbdl nyiivanos adat megismerése iranti kérelmek [infotv. 30. § (3) bekezdés]

Beérkezett &sszes kéreler: L db
Ebbsl

—teljesitett: e db
- részben teljesitett: db
-elutasitett: =~ db
Az elutasitas okai:

- nem kozérdek(l vagy kozérdekbol nyilvanos adatra vonatkozott

azadatigénylés: e db
—azigényelt adat nem &ll rendelkezésre: Lo, db
~ azigényelt adatok az Infotv. 27. § (2) bekezdése értelmében nem

nyilvdnosadatok: db
- az igényelt adat vonatkozasaban a megkeresett szerv nem mindsiil

kzfeladatot elldtd szervnek: L db
- azigényelt adatok az Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjan dontés

megalapozasas szolgald adatnak mindsilnek: db
Kelt: oo ;200 BV e hénap ...... nap

adatszolgaltato, kizfeladatot ellatd szerv képviseldje




HIVATALOS ERTESITO « 2021, évi36.sz3m

5. fliggelék az 1/2021. (Vif. 23.) SZGYF utasitdshoz

Altalinos kbzzétételi lista

1. SZERVEZET!, SZEMELYZETI ADATOK

Adat

Frissités

Megfrzés

Adatfelelds szervezeti egység

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyfélszolgalatanak
elérhetéségei

A valtozasokat
kdvetéen azonnal

Az elbzé allapot
torlendd

Féigazgatosdgi
Titkarsagi és
Szervezetfejlesztési
Féosztaly

A kbzfeladatot ellato szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

* [tt kell kdzzétenni a szervezeti felépités
organogramjat.

A valtozéasokat
kovetden azonnal

Az elz6 dllapot
torlendd

Valamennyi szervezeti
egység

A kézfeladatot ellatd szerv vezetdinek és
az egyes szervezeti egységek vezetdinek
neve, beosztasa, elérhetdsége

(telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime)

A véltozasokat
kéwvetden azonnal

Az elézd allapot
térlendé

Féigazgatosagi
Titkarsagi és
Szervezetfejlesztési
Féosztaly

A szervezeten bellll illetékes
ligyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,

A vidltozasokat
kévetden azonnal

Az eldzd allapot
torfendd

Foéigazgatosdgi
Titkédrsagi és
Szervezetfejlesztési

elektronikus levélkcime) és az Féosztaly
ligyfélfogaddasi rend

* [it kell feltiintetni az lgazgatasi és

Ugyviteli Osztaly vezet&jének adatait.

A kdzfeladatot ellato szerv iranyitasa, A valtozasokat Az eldzé allapot 1 évig | Szociélis
feliigyelete vagy ellendrzése alatt dllo kévetden azonnal archivumban tartasaval | Intézményiranyitasi

vagy alarendeltséaében mikdds mas
kézfeladatot ellato szervek
megnevezése és az 1. pontban
meghatarozott adatai

* 1t kell feltiintetni a fenntartott
intézmények adatait:

székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, Ggyfélszolgalatanak
elérhetbségei.

Féosztaly,
Gyermekvédelmi
Intézmeényirdnyitasi
Féosztaly

A kdzfeladatot ellatd szerv tdbbségi
tulajdonaban 3llo, illetve részvételével
miikddd gazddlkods szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
tevélcime), tevékenységi kdre,
képviseldjének neve, a kézfeladatot
elldtd szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Vagyongazdalkodasi és
Uzemeltetési Foosztaly
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Adat

Frissités

Megdrzés

Adatfelelds szervezeti egység

A kézfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kézalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapité okirata, kezeld szervének tagjai

Avaltozasokat
kdvetden azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Jogi Féosztaly

A kézfeladatot elldtd szerv felettes,
illetve fellgyeleti szervének, hatosdgi
dontései tekintetében a fellebbezés
elbiraldsara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellatd szerv
felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pantban meghatarozott
adatai

* [t1 kell feltlintetni az Emberi
Eréforrasok Minisziériumanak relevans
adatait.

A valtozasckat
kévetden azonnal

Az el§zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Féigazgatosagi
Titkérsagi és
Szervezetfejlesztési
Fdosztaly

Il. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

Adat

Frissités

MegéGrzés

Adatfelelds szervezeti egység

A kdzfeladatot ellaté szerv feladatat,
hatdskarét és alaptevékenységét
meghatarozd, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabalyok, kbzjogi
szervezetszabalyozd eszkdzdk, valamint
a szervezeti és mitkodési szabdlyzat
vagy Ggyrend,

az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szdvege

A viéltozasokat
kévetben azonnal

Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartasdval

logi Féosztaly

Az orszagos illetékességil szervek
esetében a kozfeladatot ellatd szerv
feladatérdl, tevékenységérdl szolo
tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasckat
kovetden azonnal

Az el6zd dllapot
térlendd

Fdigazgatosagi
Titkarsagi és
Szervezetfejlesziési
Féosztaly

A kézfeladatot eltaté szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leird adatai

(név, formaturm, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek kire,
az adatok forrasa, kérddives adatfelvéte]
esetén a kitdltendd kérddiv),

az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak

az Infotv. szerinti azonosito adatai;

a kézfeladatot ellatod szerv dltal

- alaptevékenysége keretében — gyljtdtt
és feldolgozott adatok fajtai,

a hozzaférés modja,

a masolatkészités koltségei

A valtozasokat
kévetéen azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Valamennyi adatbazis
fenntartd szervezeti
egység, de kiléndsen:
- Integritas-
menedzsment
Foosztaly,

- Féigazgatdsagi
Titkarsagi és
Szervezetfejlesztési
Féosztaly,

- Jogi Foosztaly,

- Szocialis
Intézmeényiranyitasi
Fbosztaly,

- Gyermekvédelmi
Intézményirdnyitasi

Féosztaly,
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Adat Frissités Megdrzés Adatfelelds szervezeti egység
« Esélyteremtési
Féoszialy,
-Vagyongazdalkodasi
és Uzemeltetési
Féosztaly,
- Projektirdnyitasi
Foosztaly,
- megyei
kirgndeltségek
4. | A kozfeladatot elldté szerv ltal kiirt Folyamatosan Az el6zé allapot 1 évig | Foigazgatdsdgi
palydzatok szakmai leirdsa, azok archivumban tartasaval | Titkdrsagi és
eregményei és indokolasuk Szervezetfejlesztési
Foosztaly
{egyittmiikddve
az Esélyteremtési
Féosziallyal,
a Gyermekvédelmi
Intézményiranyitasi
Foosztalyal
és a Szocidlis
Intézményiranyitasi
Féosztallyal), illetve
a Projektirdnyitasi
Foosztaly
S. | Akdzfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrél sz616 Az el6z6 allapot 1 évig | Belsd Ellendrzést
alaptevékenységgel kapcsolatos jelentés megismerdsét | archivumban tartasaval | Foosztaly
vizsgalatok, ellengrzések nyilvanos kdvetden
megallapitasai haladéktalanui
* It kell kdzzétenni azoknak
a vizsgalatoknak az eredményeit,
amelyeknek nyilvinossagra hozatalarél
a vizsgalat elrendeldje déntdtt.
6. | A kdzérdeki adatok megismerésére Negyedévente Az eldzd allapot Integritas-
iranyuld igények intézésének rendje, térlendd menedzsment
az illetékes szervezeti egység neve, FSosztaly
elérhetdsége, és ahol kijeldlésre keriil,
az adatvédelmi tisztviseld vagy
az informacios jogokkal foglalkozd
szemely neve
7. | Akdzfeladatot eliate szerv Negyedévente Az el6zé dllapot 1 évig | Gazdalkodasi Foosztaly
tevékenységére vonatkozd, archivumban tartésaval
jogszabélyon alapuld statisztikai
adatgydjtés eredményei, idébeli
viltozasuk
* It kell kdzzétenni valamennyi clyan,
a szervezetre vonatkozd statisztikai
adatszolgéltatasy, amelyet a szervezet
a Kézponti Statisztikai Hivatalnak
szolgaltat,
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Il GAZDALKODASI ADATOK

Adat

Frissités

Megbrzés

Adatfelelds szervezeti egység

A kézfeladatot ellats szerv éves
kéltségvetése, szamviteli thrvény szerinti
beszamoldja vagy eves kdltségvetési
beszémaoldja

A véltozasokat
kdvetden azonnal

A kdzzetételt kbvetd
10 évig

Gazdalkodasi Féosztaly

A lkozfeladatot elléto szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozo &sszesitett adatok,
illetve dsszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviselSk illetménye, munkabére és
rendszeres juttatasai, valamint
kéltségtéritése, az egysh
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtdja és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban tartaséval

Gazdalkodasi Foosztaly
és Személyligyi
Fdosztaly

A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott,
az allamhaztartasrél szal6 térvény szerinti
kéltsegvetési tdmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére,

a tdmogatas céljara, Bsszegére, tovabbi

a tdmogatasi program megvaldsitas
helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha

a kozzététel eldtt a kdltségvetési
tdmogatast visszavonijak, vagy arrdl

a kecdvezményezett lemond

A déntés meghozataldt
kévetd hatvanadik

napig

A kizzétételt kdvetd
5 évig

Gazdalkodasi Foosztaly
és Projektirdnyitas
Féosztaly

Az éllamhéaztartds pénzeszkdzei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozé vagyonnal térténd
gazdalkodassal dsszefliggd, Stmillid
forintot eléré vagy azt meghaladé értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatdsmegrendelésre,
vagyonértekesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyoen vagy
vagyoni értékd jog ataddséra, valamint
koncesszidba adasra vonatkozd
szerzddések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzddést kots felek neve,

a szerzddés értéke, hatarozott idére
kotott szerzddés esetében annak
jd6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozdsai, a védelmi és biztonsagi cél
beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kdzbeszerzdsekydl
52316 2015, évi CXLII torvény 9. §

(1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések &s az azok eredményeként
kotott szerzddések adataj kivételével.

A déntés meghozatalat
kdvetd hatvanadik
napig

A kizzétételt kbvetd
5 evig

Gazdailkodasi FGosztaly
és Vagyongazdalkodasi
és Uzemeltetési
Féosztaly
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Adat

Frissités

Magdrzés

Adatfelelds szervezeti egység

A szerzddés értéke alatt a szerzédés
targyaért kikotott - altatdnos forgalmi
add nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
keli érteni, ingyenes Ugylet esetén

a vagyon placi vagy kdnyv szerinti értéke
kdzil a magasabb &sszeget kell
figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatérd - egy évné|
hosszabb id6tartamra

kotétt — szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy
évre szamitott 6sszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerzGdd féllel kotétt azonos targyu
szerzddések értékét egybe kell szamitani

A kézfeladatot elldté szerv dltal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kliiéndsen
egyesiiet tdmogatésara,
foglalkoztatottjai szakmai és
munkavélialoi

érdekképviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, elldtottjai oktatasi,
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet
segftd szervezet tdmogatdsara,
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal dsszefliggé kifizetésre)
forditott, Strillié forintot meghaladd
kifizetések

Negyedévente

A kiilén Jogszabdlyban
meghatarozott ideig,
de legaldbb 1 évig
archivamban tartasdval

Gazdalkodasi FGosztaly

Az Eurdpai Unié tdmogatasaval
megvaldsuld fejlesztések leirasa,
az azokra vonatkozd szerzddések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Projektiranyitasi
FHosztaly

Kzbeszerzési informaciok (ves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbirdidsardl,
a megkdtott szerzédésekrdl)

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

Vagyongazdalkodasi és
Uzemeltetési Foosztaly







