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A Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatésag féigazgatdjanak 3/2018. (VIIL 14.) SZGYF utasitasa
a kozérdekii adatok megismerésének és a kbtelez6en kbzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjérdl

A jogalkotasrol szold 2010, évi CXXX. t6rvény 23. § (4) bekezdés ¢} pontjaban foglalt jogkdrémben eljarva, figyelemmel
az informécids énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szélo 2011, évi CXIL térvény 30. § (6) bekezdésében, 33. §
(2)-(3) bekezdésében, 35. §-dban, a kézérdek( adatok elektronikus kizzétételére, az egységes kizadatkeresd rendszerre, valamint
a kézponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrél szolé 305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet
3. §-aban, a kozzétételi listdkon szereplS adatok kozzétételéhez szlikséges kozzétételi mintdkrdl szélo 18/2005. (XI. 27) IHM
1endelel 2. §-8ban, az dllainhidzla lasidl s2010 1W0vény végiehajldsdiol s2010 368720171, (XL 31.) Korm. tendelel 13, § (2) bekesdés
h) pontjaban foglaltakra, valamint a Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosagrol szold 316/2012. {XI. 13.) Korm. rendelet 3. §
(1) bekezdés o) pontjara, a Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatdsag és az altala fenntartott intézmények vonatkozasaban
a kozérdekd adatok megismerésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvénossagra hozatala rendjének szabdlyait
a kovetkezdk szerint allapitom meg:

1. Altaldnos rendelkezések

1.8 Az utasités hatdlya a Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: Féigazgatésag) szervezeti
egységeire, valamint személyi dlloméanyara — valamint a 22. § &és a 6. melléklet tekintetében a Foigazgatdsag 3ltal
fenntartott intézményekre - terjed ki.

2.8 (1) Az utasitds rendelkezéseit kell alkalmazni a Foigazgatdsag kezelésében lévd kdzérdekl adatok megismerésére
irdnyuld igények (a tovabbiakban: adatigénylés vagy igény) teljesitésekor, fuggetlenil attdl, hogy az adatigényls
azigényet a Fbigazgatdsaghoz kozvetlenlinyljtotta be, vagy mas szerv a hozzé benyUjtott igényt a Féigazgatdsaghoz
tovabbitotta.

(2) Az utasitds nem vonatkozik a kézhitell nyilvéntartasbol térténd, térvényben szabélyozott adatszolgéltatasra.

3.8 Az utasitas alkalmazasakor az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informéacioszabadsagrol szdld 2011, évi
CXIl. térvény (a tovabbiakban: Infotv) 3. §-4ban meghatarozott fogaimak az irdnyadék.

4.8 A f6igazgaté felelds a Féigazgatdsag adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerének kiépitéséért és mikodtetésésn.

2. Az adatvédelmi tisztvisels

5.8 (1) A féigazgatd felelés a kozérdek( adatok megismerésének és a kotelezden kozzéteendd adatck nyilvanossagra
hozatali rendjének biztositasaért, mely feladatat az 6nallé feladatkor(i adatvédelmi tisztviselén keresztiil latja el.
Az adatvédelmi tisztviseld kozvetleniil a féigazgatdnak tartozik felelésséggel.

(2) Afbigazgatd a Szocidlis és Gyermekvédelmi FSigazgatdsagrol szol6 316/2012. (X1, 13.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés
o) pentja alapjan ellendrzi az dllamhaztartéssal osszefiggé kozérdekl és kdzérdekbd! nyilvanos adatok kételezd
kozzétételének, illetve igényre térténd szolgaltatasdanak a fenntartott intézmények éltali végrehajtasat.

(3) Az adatvédelmitisztviseld a kbzérdekd adatok megismerésével és a kételezden kbzzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldval kapcsolatos szervezési és ellenérzési feladatokat latja el.

(4) A féigazgatd az adatvédelmi tisztviseld altal folyamatba épitve vizsgalja az Infotv. végrehajtasdval dsszefiiggsd
kotelezetiségek teljesitését, A vizsgdlat eredményérél az adatvédelmi tisztviseld évente legaldbb egy alkalommal
atfogd jelentést készit a féigazgatd részére.

(58) A Jogi és lgazgatasi Foosztély adatkezelési felelGse az adatvédelmi tisztviseld tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén
elldtja az adatvédelmi tisztviseld helyettesitését,

(6) A Jogi és lgazgatdsi Féosztaly és a Féigazgatdi hroda Tarsadalmi Kapcesolatok Osztalya az adatvédelmi tisztvisels
megkeresésének kiteles 3 napon belil eleget tenni.
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3. A kézérdekii adat igénylése

6.8 (1) Akozérdekl adat megismerésére irdnyuld Infotv. 28.§ (1) bekezdése szerinti igényt az adatvédelmi tisztvisels részére
kell benytjtani.

(2) A személyesen megjelent igénylé a szoban elbterjesztett igényét az erre a célra rendszeresitett, 1. melléklet szerinti
igénybejelentd lapnak (a tovabbiakban: igénybejelentd lap) az adatvédelmi tisztvisel6 altali kitéItésével vagy azzal
megegyezd adattartalmu igénylés irasba foglalasaval véglegesiti.

(3) A postai vagy elektronikus Gton torténd adatigénylésre a Féigazgatosdg honlapjardl letélthetd igénybejelentd lap
kitsltssével vagy azzal megegyezd adattartalmu igénylés benydjtéasaval van mod. Az adatigényléseket a Féigazgatdsag
a honlapjan megjelolt elektronikus postafickcimen és postacimen fogadja.

(4) A (2) és (3) bekezdésen kivuli, mas cimzetthez érkezé adatigényléseket az adott szervezetl egység - az igényld
egyidejl tajékoztatadsa mellett - de legkésébb 1 napon beliil haladéktalanul tovabbitja az adatvédelmi tisztviseld
részére,

(5) Az adatigénylés beérkezését kévetden az adatvédelmi tisztviseld az igényt nyilvantartdsba veszi és vélaszadds
céljgbol elektronikus dton haladéktalanul tovabbitja az adatkezeld szervezeti egységhez.

7.8 (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottdk be, az adatvédelmi tisztviseld az adatigénylés, valamint
az igény teljesitését vagy elutasitisat tartalmazé valasz leforditasa irant haladéktalanul intézkedik. A forditast

a Tarsadalmi Kapcsolatok Osztalya végzi el a megkereséstdl szamitott 3 napon belll
(2

A forditast elsésorban az ahhoz sziikséges nyelvismerettel rendelkezd, a Féigazgatésag alkalmazisaban allé
kormanytisztviselé végzi.

(3} Amennyiben a (2) bekezdés szerinti kormanytisztvisel® nem &ll a Féigazgatdsag alkalmazasaban, a forditassal forditdi
jogosultsdggal rendelkezd vallalkozést kell megbizni.

4, Az adatigénylés vizsgdiata

8.§ (1) Az adatvédelmitisztvisels a beérkezett adatigénylést megvizsgélva haladéktalanul ellenérzi, hogy

a) az adatigényld az igénybejelentd lapot megfelelden toltotte-e ki,
b) a benyujtott igény a teljesithetdséghez szilkséges adatokat tartalmazza-e és
) az igényelt adatok a Féigazgatésag kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez szikséges adatokat, az adatvédelmi tisztviseld 3 napos
hataridével felhivia az adatigénylét igényének pontositasara.

(3) A (2) bekezdés szerinti felhivassal egyidejlleg az adatigénylét tajékoztatni kell, hogy amennyiben az igény
pontositasara ranyuld felhivasnak hatéridében nem tesz eleget, Ugy az adatigénylésrdl a Fdigazgatdsdg
a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan fog dénteni.

(4} Az igénynek a postai (ton vagy elektronikus levélben tortént pontositasa esetén a kiegészitéseket az adatvédelmi
tisztviseld az Ugyirathoz csatolja.

(5} Az Infotv. szerint elektronikusan kételezéen kézzéteends adatokra irdnyuld igény esetében az adatvédelmitisztviseld
tajékoztatja az igényldt a kozzétett adatok pontos fellelhet&ségérdl és ardl, hogy a tajékoztatdssal egyidejlleg
az igény teljesitettnek tekintendé.

5. Déntés adatigénylés teljesitésérdi elutasitdsdrdl

9.§ (1) A fSigazgato az Infotv. 29. §-a szerinti hataridén beliil dont az adatigénylés teljesitésérél vagy elutasitasérol.
(2) Amennyiben az 5. § (6) bekezdésében meghatarozott adatigénylésnek a szervezeti egység a 10. § (1) bekezdésében
meghatarozott hataridén beliil
a) jelzi az adatvédelmi tisztviselének, hogy az adatigénylések hataridében nem tud eleget tenni, vagy
b) nem tesz eleget,
az adatvédelmi tisztvisel sajat hataskorében - a f6igazgatd elézetes déntése alapjan, a féigazgatd nevében és
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Az 5. § (6) bekezdése szerint megkapott adatigénylés alapjan a szervezeti egység adatkezel&je az igényelt adatokat
dsszeqydijti, €s az igénylést, valamint az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumokat a megkeresésétdl szamitott
5 napon bellil megkiildi az adatvédelmi tisztviseld részére.

Amennyiben az (1) bekezdés szerinti dokumentacitkat tartalmazé anyag &sszeallitasat megelézéen alaposan
feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kére az Infotv. 27. & (1), (2), (4) és (5) bekezdésében foglalt valamely ck
miatt nem ismerhetd meg, a szervezeti eqység adatkezel6je ezen tényr6l - az elutasitas indokolasaval egyitt -
a{4) bekezdés szerintieljaras lefolytatasa céljabél a megkereséstdl szamitott 3 napon beliil tjékoztatja az adatvédelmi
tisztvisel6t.

A (2) bekezdés szerinti dokumentumok teljes kor(, hidgnytalan osszedllitdsa a szerverzeti egység adatkezeléjének
felel6ssége, az adatok teljesksriségét az adatvédelmi tisztviseld nem vizsgalja.

Az adatvédelmi tisztvisels megvizsgalja, hogy az igényelt adatok a mindsitett adat védelmérdl széld 2009, évi
CLV.t6rvény 3. § 1. pontja szerinti mindsitett adatnak vagy az Infotv. 27. § (2), (4) és (5) bekezdése szerinti korlatozott
nyilvanossagl adatnak mingsulnek-e.

A Féigazgatosag valamennyi szervezeti egysége az altala rendszeresen kezelt adatokrél adatleltart koteles vezetni,
Az adatieltar teljeskorliségéért, az abban feltlntetett adatok valddisagaért és naprakészségéért a szervezeti egység
vezetdje felelds. A szervezeti egység vezetdje az adatleltart janudar 31. napjdig megkuldi az adatvédelmi tisztvisels
részére. Az adatleltarnak tartalmaznia kell a szervezeti egység nevét, a kezelt adat mindsitését, tipusat, forrasat és
az adatokért felelés munkakorének megnevezését,

Amennyiben az igénylé az adatigénylés teljesitésének modjat nem jelslte meg, az igényt a Fdigazgatosdg az altala
vélasztott modon és technikai eszkozzel teljesiti.

Amennyiben az igényld az adatokat betekintés atjan kivanja megismerni, vagy méasolatokat kér, és azt személyesen
kivanja dtvenni, az adatvédelmi tisztvisel& megkeresésére a Jogi és Igazgatasi Féosztaly adatkezelési felelése 3 napon
belil - egyeztetés céljabdl - felveszi a kapcsolatot az igénylével.

Az igényelt dokumentumok tanulmanyozasinak feltétele - az Ugyirat részét képezd — a 2. melléklet szerinti
iratbetekintési nyilatkozat igénylé altali alairdsa,

Az adatok tanulmanyozaséra — az erre a célra kijeldlt helyiségben —~ megfelels id6t kell biztositani. A bemutatott
dokumentum tanulményozasa scran az adatok biztonsagat és valtoztatdsmentességét feligyelni kell.

A {(4) bekezdésnek megfeleld feltételek biztositdsdrdl a Jogi és lgazgatasi Féosztaly gondoskodik.

Az igényld jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrdl jegyzeteket késziteni.

Amennyiben az adatszolgaltatas a kodzérdekd adat eldallitdsa vagy masolasa miatt kiillon koltséggel jar, e koltséget
a kozérdekd adat igényléjével - ha azt vallalja - kell megtérittetni. Az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igénylé lehetdségeirdl, valamint arrél, hogy a mésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmy, tovabba a kdltségtérités mértékérdl az igénylst téjékoztatja az adatvédelmi tisztviseld az igény
kézhezvételét kovetd 15 napon beliil,

A koltségeket a Foigazgatdsdg onkoltség szamitdsi szabalyzata és a kozérdek( adat iranti igény teljesfitéséért
megallapithaté koltségtérités mértékérsl széld 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjan az adatszolgaltatast nydjto
szervezeti egységnek kell kozdlnie az adatszolgéltatdssal egyltt az adatvédelmi tisztviseld felé.

A koltségtérités dsszegét szamla alapjan, a Féigazgatdsag altal megadott bankszamlaszamra torténd atutalassal vagy
készpénzben, hazipénztari befizetéssel kell megtériteni,

6. Az adatigénylés teljesitésének megtagaddsa

Az igény megtagadasardl, részbeni megtagadasarsl az adatvédelmi tisztviseld javaslata alapjan a fdigazgatd dont.

A jogorvoslati lehetdségekrdl szolo tajékoztatdnak tartalmaznia kell, hogy

a) az igényld — a kozérdekl adatok megismeréséhez flizédé jogainak gyakorlasdval kapesolatos jogsérelmére
vagy ennek kozvetlen veszélyének fennallasara hivatkozéssal - a Nemzeti Adatvédelmiés Informaciészabadsag
Hatdsagnal (a tovabbiakban: NAIH, illetve Hatdsag) torténé bejelentéssel vizsgélatot kezdeményezhet,

b} az igénylé a kozérdekl adat megismerésére vonatkozd igényének elutasitisa esetén, annak kozlésétsl
szamitott 30 napon belil birésaghoz fordulhat,
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) amennyiben az igénylé az igény elutasitdsa miatt a NAIH vizsgdlatanak kezdeményezésére bejelentést tesz,
apertabejelentés érdemivizsgalatanak elutasitdsardl, avizsgélat megsziintetésérdl, az Infotv. 55.8 (1) bekezdés
b) pontja szerinti lezarasarol szolé déntés vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvetelét
kovetd 30 napon belil lehet meginditani, és

d) a perinditasra rendelkezésre allé hataridd elmulasztasa esetén igazolasnak van helye,

7. Az adatigénylés teljesitésének lezdrdsa

Az adatkerzeld szervezeti egység vezetSje az igényelt adat megismerésére szolgald vagy annak kiadasat megtagadd
vélaszlevelet tartalmazd Ugyiratot papir alapon és elektronikusan megkuld: az adatvédelm tisziviselo részére.
A vélaszlevél-terverzetet az adatvédelmi tisztvisel - a Jogi és Igazgatasi Féosztaly és a Féigazgatdi lroda vezetdjével
egyeztetve - kiadmanyozésra el6késziti a féigazgatd részére.

A féigazgatd &ltal jovahagyott vélaszievél-tervezetet tovabbi Ugyintézésre vissza kell kildeni az adatvédelmi
tisztviselének. Az engedélyezés tényét a foigazgatd - az Infotv.-ben meghatarozott hataridék betartasa érdekében —
elektronikus Uton is visszaigazolja az adatvédelmi tisztviseld e-mail-cimére, ez azonban nem helyettesiti a papir
alapon torténd jovahagyast.

Azigényteljesitését, azigény elutasitasat vagy a felmeriilé koltségek megfizetését kdvetden azigényld azon személyes
adatait, amelyek az adatigényléshez nem voltak szitkségesek, haladéktalanul t&réini kell. A személyes adatck torlése
az adatvédelmi tisztviseld feladata.

A teljesitett és az elutasitott kérelmeki&l, valamint az elutasitdsok indokairél a 7. melléklet szerint az adatvédelmi
tisztviseld nyilvantartdst vezet, és az abban foglaltakrél a 8. melléklet szerint — az Infotw. 30. § (3) bekezdésében
foglaltak szerint — minden évben januar 31-ig tajékoztatja a Hatdsagot.

Az Infotv. 30. § (5} bekezdése szerint nem nyilvénos adat megismerésérél az Infotv. 26-27. §-&ban foglaltak
figyelembevételével - azadatvédelmitisztviseld javaslatéra — az(1) bekezdéshen meghatérozottak szerint a féigazgatd
dént.

A déntés megalapozasahoz az adatvédelmi tisztvisel6 elvégzi a dontésmegalapozasi tesztet: az adott dokumentum
munkadokumentum-e, tartalmazza-e a készité véleményét. Elvégzi az érdekmérlegelési tesztet: a dokumentum
megismerésével felmerild érdeksérelem és a nyilvanossaghoz fitzods kézérdek dsszevetését. A teszt soran vizsgalni
kell az adatkezels jogos érdekét, valamint a stlyozas ellenpontjat képezd adatalanyi érdeket, érintett alapjogot, végll
a sulyozas elvégzése alapjan meg kell allapitani, hogy kiadhatd-e az adat.

8. A sajté tdjékoztatdsa

A Féigazgatosdag a médiatartalom-szolgélitatok tajékoztatdsdt a sziikséges felvilagositasok és adatok rendelkezésre
bocsatasaval — a kozérdeki adatok nyilvanossagardl, illetve az informaciészabadségrél szold jogszabalyok keretei
kozott - segiti eld.

A médiatartalom-szolgaltatoktd] érkezd sajtémegkereséseknek a Féigazgatoi lroda, Tarsadalmi Kapesolatok Osztalya
tesz eleget a Féigazgatosag kilsé kommunikaciés tevékenységének rendjérdl szolo szabélyzat alapjén.

A sajtomegkeresés tényérdl, az igényelt adatokrdl a Tarsadalmi Kapcsolatok Osztalya - a sajtdengedély megkérésével
eqgyidejlleg —tajékoztatjaazadatvédelmitisztvisel6t. A teljesitett és az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokairél a Tarsadalmi Kapcsolatok Osztalya — a kérelem teljesitését vagy elutasitasat kéveté 3 napon belll -
tjékoztatja az adatvédelmi tisztviselst.

9. Az elektronikusan kételezben kézzéteendd adatok

Az elektronikus informaciészabadséag elvének megfelelden a Féigazgatdsag ~ kulén erre iranyuld kérelem nélkil -

internetes honlapjan (www.szgyf.gov.hu) ,Kozérdekd adatok” hivatkozas alatt kézzéteszi

a) a kozérdek( adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozd, az Infotv. 34, § (3) bekezdése szerinti
- 3. mellékletben meghatarozott - tajékoztatét az adatigénylés benyijtasara biztositott elérhetoségekkel,
valamint az igénybejelentd lapot,

b} az Infotv. 1. mellékletében réqzitett altaldnos kézzétételi listaban meghatérozott adatokat (a tovabbiakban:
kozzétételi lista),
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17.§
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(3)
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<) a féigazgato altal kozzéteenddvé nyilvanitott adatokat (egyedi kbzzétételi lista) és

d) a kézbeszerzésekrél szolé térvény altal meghatérozott adatokat.

A Féigazgatdsag a kozérdekil adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kizadatkeresd rendszerre, valamint
a kdzponti jegyzék adattartalmare, az adatintegrdcidra vonatkozo részletes szabalyokrdl szold 305/2005. (Xl 25.)
Korm. rendelet alapjén az egységes kozadatkeresd rendszer és a kézponti elektronikus jegyzék teljeskdriiségének
biztositasa céljabol bejelenti az informatikaért felel6s miniszternek a kévetkezd adatokat:

a) az adatfelelds nevét és székhelyét, az adatfeleldssel vald kapcsolattartas adatait (elérhetéség) és
b) nyilatkozatét arra vonatkozdan, hogy

ba) az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerinti szervnek vagy

bb) egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kézfeladatot ellato szervnek
mindsiil-e.

A Fbigazgatdsag az (1) bekezdés szerinti kozzététell kotelezettségének a www.szgyf.gov.hu internetes portalon tesz
eleget, az ide feltGltatt adatok elérhetdségét pedig a Nemzeti Infokommunikécios Szolgaltato Zrt. Kozadat programja
keretében mukodtetett www.kozadattarhu oldalra tolti fel. A regisztracidban kapcsolattartéként az adatvédelmi
tisztviseldt és a Jogi és lgazgatdsi Féosztaly adatkezelési feleldsét kell megjeldini.

A kazzétételi listaban megjeltit adatok Gsszegy(jtése, az Informatikai Osztaly (a tovabbiakban: adattovabhitd) részére
torténdé tovébbitasa, valamint az adatok folyamatos karbantartdsa a 4. melléklet szerinti szervezeti egységek
(a tovabbiakban: adatfelels) feladat- és hataskére.

A kozzétételi listaban megjelslt adatok részletes megjelélésére és az egyes adatok szolgaltatasara, az adatok
asszegyljtésére, az adattovabbitd részére térténd tovabbitasra, valamint az adatok folyamatos karbantartasara
kotelezett szervezeti egységek meghatarozasat a 4. melléklet tartalmazza. A mellékletben megjelslt szervezeti egység
a feladat féfelelGse, aki kiteles az adott adat kezelésére és koordinalasara abban az esetben is, amennyiben valamely
adat kézvetleniil nem a szervezeti eqység éltal kezelt adat.

A {4) bekezdés szerinti adatfelelds gondoskodik a kezelésében léva kézérdek adatok, adatbdzisok és nyilvantartasok
adatainak hitelességérd|, atovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl, valamint az egységes kozadatkeresé rendszerbe
tovébbitandd kézérdek( adatok tartalmanak eléallitasarél.

A www.szgyf.gov.hu internetes portdlra az adatfeltltést és az egységes kdzponti kizadatkerest rendszerbe térténd
adattovabbitast kozvetlenill az Informatikai Osztaly végzi. Az Informatikai Osztaly az adatfelelds altal a részére
tovabbitott adatokat az internetes portélra 3 napon belil kételes feltélteni, a kézadatkeresd rendszerbe az internetes
portalra vald feltéltést kdveté 3 napon beliil kételes az adatokat tovabbitani. Ezen eljaras sordn nem kell figyelembe
venni a Féigazgatdsag kilsé kemmunikdcios tevékenységének rendjérdl széld szabalyzatanak a honlapra torténd
adatfeltoltésre vonatkozé rendelkezéseit.

10. A honlap kialakitasa, fellelhet8sége és miikbdtetése

A Fbigazgatdsag kozzétételi kotelezettségét olyan modon teljesiti, amely biztositja a kdzzétételre szolgald honlapnak
az adatkézlé szerv belsé halézati rendszerétél valé fliggetlenségét.

A Féigazgatdsédg honlapjanak elérhetetlenségét okozd barmely Gzemzavar esetén az Informatikai Osztaly
munkaiddben az lizemzavar elharitasat haladéktalanul kételes megkezdeni.

Ahol a kézzétételi lista idegen nyelven vald kézzétételt ir eld, a kozérdekd adatot az adott nyelven is kozzé kell tenni.
A FOigazgatdsag honlapjan az egységes kézadatkereso rendszerre mutatod hivatkozast kell elhelyezni.

A Féigazgatdsag honlapjan az Infotv.vagy més jogszabaly alapjan, a szerv honlapjan kézzéteendd kézérdekl adatokat
és kozérdekbdl nyilvdnos adatokat a Féigazgatésag honlapjanak nyitélapjardl kozvetlentl, a kézérdekl adatok
hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell kézzétenni,

A Fdigazgatdsag dltal kdzzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sérillés
ellen. E feladatot az Informatikai Osztaly latja el, és annak részletes szabalyai a Foigazgatosag informatikai biztonsagi
szabalyzataban kertilnek meghatarozasra.

Amennyiben az adatok ismételt eléallitasa és kozzététele mas modon nem vagy csak aranytalan koltségekkel lenne
biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatds, trlés, megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrodl
biztonsagi masolatot kell késziteni.

Megsemmisiilés, sériilés, jogosulatlan megvéltoztatas vagy torlés esetén az adatfelelés koteles egylittmikadni
az adatk&zlvel a helyredllitisban, és kételes az adatokat sziikség esetén Ujra atadni.
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11. Kbzzététel, helyesbités, frissités és eltdvolftds

A Féigazgatésag Informatikai Osztalya az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitaséval
kapcsolatban az esemény bekévetkeztének datumat és idépontjat, valamint az esemény kivéltasaban kézremkédé
felhasznald nevét naplézza.

A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy éltali modositastdl, az egyes
bejegyzések torlésétél vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltorztatdsatdl, és biztositani kell, hogy a napld
tartalmahoz csak arra feljegositott személyek férhessenek hozza.

A naplorél rendszeresen biztonsagi méasolatot kell késziteni. E feladatot az Informatikai Osztaly latja el, és annak
részletes szabalyai az informatikai biztonsagi szabalyzatban kertilnek meghatarozasra.

A kizzéteendd kézérdeki adatokat az adatfelelés elektronikus Gton vagy elektronikus adathordozén juttatja el
az adatkozlShoz.

Az Informatikai Osztdly az adatfeleléstsl kapott adatokat az adatfelelds és a kézzététel idejének megjeldlésével
kozzéteszi. Az adatfelelSs koteles az eljuttatott és a kizzétett adatok egyezdségét ellendrizni.

Az adatfelelés a kézzétett adatok pontossagat, idGszerliségét és értelmezhetfségét a kozzétételt kévetden is
folyamatosan figyelemmel kiséri.

Az adatkszls koteles a kézzétételre dtadott kozérdek( adatokat megvizsgélni.

Az Informatikai Osztély az adatfelel8s egyidejl értesitésével visszautasithatja az &tvett adat kézzétételét, amennyiben
az eléirt, a jelen utasitdsban meghatarozott formatum szerinti kévetelményeknek nem felel meg, &s igy kozzétételre
formai okckbdl nem alkalmas.

A kézzétett kézérdekd adatok pontatlannd, tévessé vagy id6szerGtlenné véldsa esetén vagy ilyen kézérdeki adatok
feltarasa esetén az adatfelel6s allitia el6 a helyesbitett vagy frissitett kozérdek( adatokat tartalmazd, kilén
jogszabalyban meghatarozott kizzétételi egységeket, és azokat kdzzététel végett dtadja az adatkoziének.
Amennyiben a kézzétételi lista az adat el8z6 dllapotanak archivumban tartasat irja els, az adat frissitése esetén annak
elérhetévé tétele a megbrzési idé elteltdig nem sziintethets meg, és az adat mellett fel kell tintetni az adatvaltozas
(frissités) tényét, idejét, az U] allapot fellelhetéségét, valamint feltiing modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat
nem id&szer(i. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé
sem a honlapon, sem az egységes kbzadatkeresé rendszer szamara.

A frissitett adat 4] llapota mellatt fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét és az adat el6zé llapotanak archiv
allomanyban vaio elérhetdségét.

12. A fenntartott intézményekkel kapcsolatos fenntartéi feladatok

Az Infotv. rendelkezéseinek megfeleléen a fenntartott intézménynek gondosodnia kell a kézérdekd adatok, valamint
az elektronikusan kételezéen kézzéteendd adatainak kozzétételérsl a 6. mellékletlétben szabdlyozott dltalénos
kozzétételi lista szerinti bontasban, az ott meghatarozott adatokkal.

A fenntartott intézménynek az (1) bekezdés szerinti adatait - amennyiben sajét honlappal nem rendelkezik -
a kirendeltség honlapjan kell kézzétennie.

A fenntartott intézménynek az (1) bekezdés szerinti adatait — amennyiben sajat honlappal rendelkezik — a sajat
honlapjan valo kézzététele mellett, a kirendeltség honlapjan is kézzé kell tennie, A sajat honlapjan kozérdekl adatok”
meniipontot kell elhelyezni, amely meniiponton keresztill a kirendeltség honlapjanak az intézményre vonatkozé
Jkozérdeki adatok” meniipontja kdzvetlen(l] érhetd el.

A kirendeltség a honlapjan ,kézérdek( adatok” menlpontot helyez el, amelyen a 6. melléklet szerinti altalanos
kozzétételi lista szerint megjeleniti a fenntartott intézmények adatait.

A fenntartott intézmények a kirendeltség igazgatdjan keresztil kiildik meg a kirendeltség Szervezetiranyitasi
Osztalyanak a kozzéteendd adatokat, amely azokat a kirendeltség honlapjan, az egyes intézmények részére kilon
kialakitott kozzétételi fellileten, kozzéteszi. Az intézmények adatainak {1)-{4) bekezdés szerinti kdzzétételének
technikai feltételeit a kirendeltségek informatikus munkakarben foglalkoztatott munkatarsai biztositjak.

A nem sajat honlapon kézzétett adatot el kell tavolitani, melyet a kirendeltség igazgatédja jelez az Informatikai
Osztalynak, amely haladéktalanul, de legkésébb 8 napon beliil intézkedik az adat eltavolitasarol.
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Amennyiben az adat eltavolitdsa valamely eljarasban hozott halaszthatatlan intézkedés végrehajtasa céljabol valik
szlikségessé, a halaszthatatlan intézkedést az adatkéziének kézbesitik, aki az adatfelelés értesitésével egyidejlileg
haladéktalanul gondoskodik az eltéavolitasrol.

A kozzétételi lista altal eldirt megdrzési kotelezettség lejartakor a sajat honlapon kézzétevd, illetve az adatfelelds
a kozzétett, kilén jogszabalyban meghatdrozott kézzétételi egységeket dtadja a kézponti elektronikus jegyzék
miikodtetdje részére.

A kozvetlen fenntartdst intézmények esetében

a) a kirendeltség honlapjan a Féigazgatdsag honlapjat,

b} a megyei adatvédelmi feleléson a Jogi és lgazgatasi Féosztély adatkezelési felelését

kell értent.

A kirendeltségigazgaté ellendrzi, hogy az intézmény igazgatdja mint az intézmény adatvédelmi és adatbiztonsagi

rendszerének kiépitéséert és milikodtetéseért felelts személy, megfelelben biztositja-e az intézmény adatvédelmét.

A kirendeltségigazgatd ellendrzi, hogy a fenntartott intézmények vezetéje a kdzerdekl és kédzérdekbél nyilvanos

adatok kotelezd kozzététele rendjének meghatarozasara az ezen utasitas rendelkezéseivel dsszhangban allé belsé

szabalyozést kialakitotta.

A kirendeltségigazgato ellendrzi, hogy az intézmény igazgatdja olyan adatvédelmi és adatbiztonséagi rendszert

dpittetett-e ki és mUkodtet, amely megfelelden biztositja

a) az intézmény kézérdek(i adatainak kozzétételét,

b) a kézérdek( adatok atlathatosagat,

<) kzérdekl adatigénylések teljesithetdségét,

d) az ellatottak, a gondozotiak és a dolgozok ~ kiemelten a személyiségi jogokra és a kilonleges adatokra ~
személyes adatainak védelmét,

13. A szerv megsziinése, jogutddlds

A Féigazgatdsag vagy a fenntartott intézmény megsziinése esetén a jogutdéd a honlapon megjeléli a jogeldd
megszinésének tényét és jogalapjat, tdbb jogutdd esetén a jogutod dltal kdzzéteendd kézérdekd adatok kérét is.
AFdigazgatosag megszlinése esetén ajogutddja gondoskodika megsziinéssel kapcsolatos médositasok adatfeleldsre
harulé feladatairél. Az adatkézlé megsziinése esetén a jogutdd - az egytttmikodésik rendjében sziikségessé vald
esetleges valtoztatasok egyeztetése céljabdl - felveszi a kapcsolatot az adatfelelGssel.

Amennyiben a Féigazgatdsag vagy a fenntartott intézmény jogutéd nélkal szlinik meg, a kdzzétett kézzétételi
eqgységeket dtadja a kézponti elektronikus jegyzék mikodtetdje részére,

A Féigazgatésdg a www.szgyfgov.hu internetes portdlon teszi kézzé a Féigazgatésdgba teljes vagy részbeni
jogutddiassal beolvadt kéltségvetési szerveknek az Infotv. alapjan megdérzendd kézérdeki adatait az Infotv. dltal
elsirt megérzési idépontig. A jogeléd szervezetek adatait az 5. melléklet szerint, a mellékletben megjelslt szervezeti
egységeknek kell kozzétenni. A Féigazgatdsag a jogeldd szervezet &ltal - a megsziinéséig — kzzétett adatokat teszi
kozzé.

14. Az ellenérzés rendszere

A foigazgaté az adatvédelmi tisztviseld altal folyamatba épitve vizsgélja az Infotv. végrehajtasaval dsszefliggd
kitelezettségek teljesitését. A vizsgalat eredményérél az adatvédelmi tisztviseld évente legalabb egy alkalommal
atfogd jelentést készit a féigazgatd részére.

A kirendeltségek igazgatdi a megyei adatvédelmi feleléstk altal folyamatba épitve vizsgéljak az Infotv. — a fenntartott
intézmények altali — végrehajtasat.

Az adatvédelmi tisztviseld ellenérzi annak végrehajtasat, hogy a Féigazgatdsag szervezeti egységei eleget tesznek-e
az elektronikusan kételezéen kozzéteendd adatok kozzétételére vonatkozd kotelezettségiiknek. Az ellenérzésrol
jegyzbkonyvet készit.

a) Minden negyedév elsé honapjanak utolsé napjéig ellendrzi a rendelkezések végrehajtasat.
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b) Hidnyossag észlelése esetén 15 napon belil javaslatot tesz a fGigazgatd részére, hogy 15 napos hatariddvel
intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti eqyséq vezetdjét.
<) Az intézkedési hataridé leteltét kovetben az intézkedés teljesitésének ellendrzésére 15 napon belll

utéellendrzést végez. A hianyossag tovébbifennallasa esetén 8 napon belll javaslatot tesz a féigazgatd részére,
hogy 8 napos hatdridével intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti egység vezetdjét,

d) Az utéellendrzést kévetden 8 napon bellll ellenérzi az intézkedés végrehajtasat, az intézkedés elmaradasa
vagy nem megfelel6 teljesitése esetén az adatvédelmi tisztviseld téjékoztatja a féigazgatét.

Az adatvédelmi tisztviseld évente — ellendrzési terv alapjan — ellenérzi, hogy a kirendeltségek a jelen utasitasban

foglalt ellendrzési kételezettségitknek eleget tesznek-e. Az ellendrzésiél jegyzékonyvet készit.

a) Hignyossag észlelése esetén 15 napon belill javasiatot tesz a féigazgatd részére, hogy 15 napos hatariddvel
intézkedésre hivia fel a kirendeltségigazgatét.

b) Az intézkedési hatérid® leteltét kovetSen, az intézkedés teljesitésének ellenérzésére, 15 napon beldl
utéellendrzést végez. A hianyossag tovabbi fennallasa esetén 8 napon belill javaslatot tesz a fGigazgato részére,
hogy 8 napos hataridével intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti egység vezetGjét.

) Az utdellendrzést kivetéen 8 napon bellil ellendrzi az intézkedés végrehajtasat, az intézkedés elmaradasa
vagy nem megfeleld teljesitése esetén az adatvédelmi tisztviselt tajékoztatja a féigazgatdt.

Akirendeltségigazgatd ellendrzi annak végrehajtasat, hogy afenntartott intézmények eleget tesznek-e az adatkdzlési

&s adatvédelmi kételezetiségliknek. Az ellendrzésiél jegyzékonyvet készit.

a) Minden negyedév elsé honapjanak utolsé napjaig ellendrzi a rendelkezések végrehajtasat.

b} Hidnyossag észlelése esetén 15 napon belll, 15 napos hataridével intézkedésre hivia fel az érintett szervezeti
egyseg vezetdjét.

c} Az intézkedési hatdridé leteltét kdvetden, az intézkedés teljesitésének ellendrzésére, 15 napon beltl
utéellendrzést végez. A hidnyossdg tovabbi fennalldsa esetén, 8 napon belil 8 napos hataridével intézkedésre
hivja fel az érintett szervezeti egység vezetdjét,

d) Az utdellendrzést kévetéen 8 napon belll ellenérzi az intézkedés végrehajtasat, az intézkedés elmaradasa
vagy nem megfelels teljesitése esetén tajékoztatja a kirendeliségigazgatdt, és javaslatot tesz munkaltatéi
intézkedésre.

A rmegyei adatvédelmifelelés évente - ellenérzésiterv alapjan - ellendrzi, hogy a fenntartott intézmények a kb zérdek(

adatok igénylése tekintetében az Infotv.-ben elSirt kotelezettségitknek eleget tesznek-e. Az ellendrzésrdl

jegyzékonyvet készit,

a) Hidnyossag észlelése esetén 15 napon beliil, 15 napos hataridével intézkedésre hivia fel az érintett szervezeti
egység vezetdjet.

b) Az intézkedési hatdridd leteltét kovetden, az intézkedés teljesitésének ellendrzésére, 15 napon belil
utéellendrzést végez. A hianyossag tovabbi fennalldsa esetén 8 napon beliil, 8 napos hataridével intézkedésre
hivja fel az érintett szervezeti egység vezet&jét.

) Az utdellendrzést kévetden 8 napon belill ellenérzi az intézkedés végrehajtésat, az intézkedés elmaradasa
vagy nem megfeleld teljesitése esetén tajékoztatja a kirendeliségigazgatdt, és javaslatot tesz munkaltatol
intézkedésre,

15, Atmeneti és zdro rendelkezések

Ez az utasités a kozzétételét kovetd napon lép hatélyba.

Hatalyst veszti a kézérdek( adatok megismerésének és a kdtelezden kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjérél szold 2/2018. (V. 31.) SZGYF utasitas.

Az utasitas rendelkezéseit a folyamatban 1évé tigyekre is alkalmazni kell.

Az elektronikusan katelezden kozzéteendd adatokkal kapcsolatos honlap kialakitési, adatfeltéltési, adatvédelmi
feladatokat a jelen utasités hatalybalépését kévetd 30 napon belul kell teljeskdrien elvégezni.

(5) Jelen utasitas elékészitése és aktualizalasa az adatvédelmi tisztviseld feladata.

Benedek Istvdn Zsolt s. k.,
féigazgatd
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1. mefféklet a 3/2018. (V. 14.) SZGYF utasitdshoz

IGENYBEJELENTO LAP
kdzérdekd adat megismeréséhez

A kozérdekl adat megismerését igényld neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
mas szervezet elnevezése):

A képviseld neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé més szervezet esetén az eljard
képviselt megnevezése):

T  CTOTTSTAITE swrnrvmvomssivs e oo e oy oaess o0 s A A R e

Az igényelt kézérdek adatok meghatarozasa:

A kozérdekd adatokat®

[TJelektronikus forméban, elektronikusan tovébbitott adatként kivdnom megismerni

[ I személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

[ Iszemélyasen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, és azokrol masolatot kérek
[ la masolatot papir alapon:[_| személyes atvétellel vagy ] postai iton kérem
[ la masolatot szdmitégépes adathordozon: [ | CD-n kérem
[_la masolatot elektronikus levéiben tovabbitva kérem

DAtUM: e

a kézérdek( adatot igénylé alirasa

* Csak személyes megtekintés esetén kell kitditeni, az igényt a [ |-be tett X-szel kérjik jelezni,
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2. melleklet a 3/2018. (VIll. 14.) SZGYF utasitdshoz
IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT
Alulirott (igényld neve/megnevezése): .o...vviiiiiiiiiiiiiiiiiiisnininens jelen nyilatkozat alairdsaval kijelentem, hogy

1. az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrsl az igénybejelenté lapon megjelélt formaban
masolatot kérel/nem kérek,

2. amainaponazl.pontban felsorolliralokiolaz igénybejelentd lapon megjelélt, azalabbiforméban készitett masolatot
atvettem,
[]a masolatot papir alapon:[_] személyes atvétellel vagy[ | postai Gton
[]a mésolatot szamitégépes adathordozon: [ |CD-n

a kozérdek( adatot igényld alairasa

3. melléklet a 3/2018. (Vill. 14.} SZGYF utasitdshoz
Tajékoztatd a kdzérdek( adatok egyedi igénylésérdl

Altaldnos informdcick

Az informécios onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrdl szolo 2011, évi CXIL térvény értelmében

a kozérdek( és a kozérdekbd! nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyltt: kézérdekd adat) megismerése irant barki

a) szoban,

b) frasban vagy elektronikus Uton a honlaprél letdlthetd igénybejelentd lap kitoltésével vagy azzal megegyezd
adattartalmu igénylés benydjtasaval

igényt nytjthat be.

A kdzérdekli adat megismerésére iranyuld igények benydjtdsdanak médja

T Személyesen a Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag (1132 Budapest, Visegradi utca 49.) adatvédelmi
tisztviseldjénél.

2. frashban a Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag adatvédelmi tisztviseléjénél a 1132 Budapest,
Visegradi utca 49. postai cimen.

3. Elektronikus dton az info@szgyf.gov.hu cimen.
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A kézérdek(i adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendje

Amennyiben az igény elSterjesztésekor vagy az eljards barmely késébbi szakaszaban az éllapithatd meg, hogy
az igényben szerepld adatokat vagy azok egy részét nem a Foigazgatosag kezeli, az adatvédelmitisztviseld az igényls
eqgyideji értesitése mellett az igényt haladéktalanul megkildi az illetékes szervhez. Amennyiben az illetékes szerv
nem allapfthatd megq, az igényldt errél a Féigazgatdsag értesiti.

A Féigazgatésag az igénynek a lehetd legrévidebb idén belll, de legkésébb a Féigazgatdsighoz térténd
beérkezésétdl vagy a széban el6terjesztett igény irdsba foglaldsétol szamitott 15 napon beliil tesz eleget. Amennyiben
az adatigénylés jelentds terjedelm( vagy nagyszému adatra vonatkozik, a hataridé egy alkalommal, legfeljebb
15 nappal meghosszabbithatd, Az igény teljesitésének megtagadésardl és annak indokairél 15 napon belll
a Féigazgatosag levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus Uton érkezett, vagy az igényben az elektronikus
lovelazdad cim fol van Wintotve, oloktronilusan Lijdkoelatdst kitld a2 iganylénaolg

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl az igénylé masclatot kaphat. A masolat készitéséért  az azzal kapesolatban
felmerilt kdltség mértékéig terjedden — koltségtérités dllapithatd meg, amelynek &sszegérd), ateljesitést megelézden,
a Féigazgatdsag tajékortatja az igényldt. Amennyiben a dokumentum jelentds terjedelmd, a mésolat idnti igény
a kéltségtérftés megfizetését kovetd 15 napon belll teljesithetd.

Jogorvosiat

Az igényldé a kozérdekl adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allé (vagy
a meghosszabbitott) hatéridé eredménytelen letelte esetén, valamint — amennyiben a kéltségtéritést nem fizette
meg - a masolat készftéséért megallapitott kéliségtérités sszegének feliilvizsgalata érdekében keresettel élhet,

Az adatigénylé a kozérdekl adatok megismeréséhez filiz6dé jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsértés esetén
a NAIH-hoz (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C) is fordulhat.

Az igényl6 a kdzérdekl adat megismerésére vonatkozd igényének elutasitdsa esetén birésaghoz fordulhat. A pert
az igény elutasitasanak kozlésétd!, a hataridé eredmeénytelen leteltétdl vagy a koltségtérités megfizetésére vonatkozo
hatéridé lejartatol szamitott 30 napen beltl lehet meginditani. Amennyiben az igény elutasitésa, nem teljesitése vagy
a masolat készitéséért megdllapitott koltségtérités osszege miatt az igényld a NAIH-nal bejelentést tesz, a pert
a bejelentés érdemi vizsgélatanak elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérdl vagy lezarasarél, tovabba az adatkezels
jogsérelem orvoslasara vagy annak kdzvetlen veszélye megszintetésére torténé felszolitasa eredményérél sz6ld
értesités kézhezvételét kovetd 30 napon beliil lehet meginditani.
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4. melléklet a 3/2018. (VIll. 14.) SZGYF utasitdshoz

I. Szervezeti, személyzeti adatok

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
az Infotv. 1. melléklete szerinti, a Féigazgatdsag tekintetében relevans adatokkal

Adat

Frissitds

Megorzés

Adatfelelbs szervezeti egység

1. | A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime,
telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetéséget

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Féigazgatdi lroda

2. | A kozfeladatot ellatd szerv
szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

*itt kell kozzétenni a szervezeti
felépités organogramjat

A véltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Jogi és lgazgatasi Féosztaly

3. | A kozfeladatot ellatd szerv
vezetbinek és az egyes szervezeti
egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetdsége
{telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A viéltozasokat kévetGen
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Foigazgatdi lroda

4. | A szervezeten belll illetékes
lgyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefon-és
lelefaxszéimag, eleklionikus
levélcime) és az Uigyfélfogadasi
rend

* it kell feltiintetni

a Foigazgatosagi Titkarsag
vezetSjének adatait

Aviéltozasokat kévetben
azonnal

Az el6z6 éllapot
térlendd

Féigazgatdi lroda

5. | Akozfeladatot elldtd szerv
iranyitasa, felligyelete vagy
ellendrzése alatt allé vagy
alarendeltségében mkodé mas
kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése és az 1. pontban
meghatarozott adatai

*itt kell feltiintetni a fenntartott
intézmények adatait:

székhelye, postai cime,

telefon- és telefaxszama,
elektronikus levéicime, honlapja,

tigyfélszolgalaténak elérhetdségei

Avaltozdsokat kdvetben
azonnal

Az eldzé dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Szakmai lrdnyitasi Féosztaly
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Adat

Frissités

Megbrzés

Adatfelel8s szervezeti egység

A kézfeladatot ellaté szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve
részvételével mikods gazdélkodd
szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime,

telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képvisel§jének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv
részesedésénelk mértéke

A valtozdsokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Vagyongazdalkodasi és
Uzemeltetési Féosztaly

A kozfeladatot ellaté szerv altal
alapitott kdzalapitvanyck neve,
székhelye, elérhetbsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama,

elektronikus levéicime), alapitd
okirata, kezeld szervének tagjai

Aviltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Jogi és lgazgatasi Féosztaly

A kozfeladatot ellaté szerv felettes,
illetve felligyeleti szervének,
hatdsagi déntései tekintetében

a fellebbezés elbiralaséra jogosult
szervnek, ennek hidnydban a
kozfeladatot ellaté szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban
meghatérozott adatai

# itt kell feltiintetni az Emberi
Eréforrasok Minisztériumanak
relevans adalail

Avaltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Féigazgatéi lroda

il Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

Adatfelelds szervezeti egység

A kézfeladatot ellaté szerv
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd,
a szervre vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozd eszkdzok,
valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy Ugyrend,

az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatélyos és teljes
szdvege, valamint a FSigazgatésag
altal kibocsatott valamennyi
hatalyos belso szabalyozé eszkdz

A véltozasokat kovetden
azonnal

Az elézd dllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Jogi és Igazgatasi Fosztaly
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Adat

Frissités

Meg6rzés

AdatfelelGs szervezeti egység

Az orszagos illetékességl szervek,
valamint a févarosi és megyei
kormanyhivatal esetében

a kozfeladatot ellatd szerv
feladatarol, tevékenységérél szolé
tajékoztatd magyar és angol
nyelven

Aviéltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 éllapot
torlends

Féigazgatdi lroda

A kozfeladatot ellaté szerv éltal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvéntartdsok leird adatat (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek
kére, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartascknak az e térvény
szerinti azonositd adatai;

a kozfeladatot ell&to szerv ltal

- alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatok
fajtdi, a hozzaférés maodja,

a masolatkészités koltségei

A véltozadsokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Valamennyi adatbazis
fenntarta szervezeti egység,
de kiléndsen:

- Képzési Féosztaly

- Médszertani Féosztaly
— Felzarkozasi Programok
Féosztalya

- Koz6sségi Integracids
Féosztaly

- Integritasmenedzsment
Foosztaly

- Foigazgatdi lIroda

- Jogi és lgazgatasi
Foosztaly

~ Szakmai lranyitasi
Féosztaly

- Esélyteremtési Féosztaly
- Szakmatamogatasi
Foosztaly

- Vagyongazdalkodasi és
Uzemeltetési Féosztaly

~ intézményfejlesztési
Féosztaly

- Févérosi és megyei
kirendeltségek

A kozfeladatot ellaté szerv aital kifrt
palyazatok szakmai leirasa, azok
eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Féigazgatéi lroda
(egylttmiikodve az
Esélyteremtési Foosztallyal
és a Szakmai lrdnyitasi
Foosztallyal, illetve

a palyazattal érintett
valamennyi szervezeti
egységgel)

A kozfeladatot elldtod szervnél

végzett alaptevékenységgel

kapcsolatos vizsgélatok,

ellendrzések nyilvanos

megallapitasai

#itt kell kdzzétenni azoknak

a vizsgalatoknak az eredményeit,

amelyeknek nyilvanossagra

hozatalarol a vizsgalat elrendel&je
dontott

A vizsgalatrol sz6l6
jelentés megismerését
kévetden
haladéktalanul

Az elézé dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Belsd Ellenérzési Foosztaly
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Adat

Frissités

Megbrzés

Adatfelelts szervezeti egység

A kozérdek(i adatok megismerésére
iranyulé igények intézésének
rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, és ahol
kijeldlésre keriil, az adatvédelmi
tisztviseld vagy az informaciés
jogokkal foglalkozo személy neve

Negyedévente

Az elézd éllapot
torlendd

Foéigazgatdi lroda

A kozfeladatot ellato szerv
tevékenységére vonatkozo,
jogszabdlyon alapuld statisztikai
adatgydjlés eredményei, idobeli
valtozasuk

*itt kell kbzzétenni valamennyi
olyan, a szervezetre vonatkozd
statisztikai adatszolgaltatast,
amelyet a szervezet a Kézponti
Statisztikai Hivatalnak szolgaltat

Negyedévente

Az eléz6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Gazdalkodasi Féosztaly

. Gazdalkoddsi adatok

Adat

Frissltés

Megbrzés

Adatfelel6s szervezeti egység

A kozfeladatot ellatd szerv éves
koltségvetése, szamviteli 16rvény
szerinti beszamoldja vagy éves
kaltségvetési beszémoldja

Avéltozasokat kdvetéen
azonnal

A kézzétételt kovets 10
&vig

Gazdalkodasi Féosztaly

A kozfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak létszaméra és
személyi juttatésaira vonatkozd
Gsszesitett adatok, illetve Osszesitve
a vezetdk és vezetd tisztségviseldk
illetménye, munkabére és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nytGjtott
juttatasok fajtaja és mértéke
Gsszesitve

Negyedévente

A kulon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

Gazdalkodasi Féosztaly

A kozfeladatot ellatd szerv éltal
nyudjtott, az allamhaztartasrél sz6lo
térvény szerinti koltségvetési
tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére,

a tdmogatas céljara, Gsszegére,
tovabba a tdmogatdsi program
megvalositasi helyére vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kdzzététel 2l6tt
a kéliségvetési tamogatast
visszavonjak, vagy arrél

a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

Gazdalkodasi Féosztaly

2018. évi 45, szam
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Adat Frissités Megbrzés Adatfelels szervezeti egység
4. | Azdllamhaztartas pénzeszkozei A doéntés meghozatalat | A kozzétételt kovetd 5 Gazdalkodasi Foosztaly
felhasznaldsaval, kévetd hatvanadik évig
az allamhaztartashoz tartozé napig

vagyonnal t6rténd gazdalkodassal
osszefuggd, otmillié forintot eléré
vagy azt meghaladé értékd
arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgéltatdsmegrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasenositdsra, vagyon vagy
vagyoni értékd jog dtadasara,
valamint koncesszioba adasra
vonatkozo szerzddések
megnevezése (tipusa), targya,

a srerzbdést kots felek neve,

a szerzodés értéke, hatarozott idére
kotott szerzédés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai,

a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kdzvetlendl
osszefliggd beszerzések adatal, és
a minésitett adatok kivételével,

A szerzddés értéke alatt a szerzédés
targyaért kikotott - altalanos
forgalmi add nélkal szamitott -
ellenszolgaltatast kell erteni,
ingyenes lgylet esetén a vagyon
piaci vagy kdnyv szerinti értéke
kozil a magasabb Gsszeget kell
figyelembe venni.

Az iddszakonként visszatérs — eqy
évnél hosszabb idétartamra

kotott — szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatés
egy évre szamitott 6sszegét kell
alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerzddé féllel
kétott azonos targyl szerzédések
értékét egybe kell szamitani
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Adat

Frissités

Megbrzés

Adatfelelds szervezeti egység

A kozfeladatot ellatd szerv altal
nem alapfeladatai ellatasara

(igy killondsen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaloi
érdekképviseleti szervei szamaéra,
foglalkoztatottjai, elldtottjai
oktatdsi, kulturlis, szocialis és
sporttevékenységet segitd
szarvazet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre)
forditott, 6tmillié forintot
meghaladé kifizetések

Negyedévente

A kilon jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartésaval

Gazdalkodasi Féosztaly

Az Eurépal Unié tamogatasaval
megvalosuld fejlesztések leirasa,
az azokra vonatkozd szerzédések

Negyedévente

Legaladbb 1 évig
archivumban tartasaval

Intézményfejlesziési
Féosztaly

Kézbeszarzési informaciok {éves
terv, dsszegzés az ajanlatok
elbirdlasardl, a megkdtott
szerzddeésekrél)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Jogi és lgazgatasi Féosztaly
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5. melléklet a 3/2018. (VIlI. 14.) SZGYF utasftdshoz

JOGELOD SZERVEZETEK
ALTALANOS KOZZETETELI LISTAJANAK ARCHIVALT ALLAPOTAROL

I. Szervereti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megbrzss

Adatfelelds szervezeti egység

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime,
telefon éstelefaxszama,
elektronikus levéicime, honlapja,
tigyfélszolgdlatanak elérhetéségei

A véltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Féigazgatdi lroda

A kozfeladatot ellatd szerv felettes,
illetve felugyeleti szervének,
hatdsagi dontései tekintetében

a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a
kézfeladatot ellaté szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban
meghatdrozott adatai

*itt kell feltiintetniaz Emberi
Erdforrasok Minisztériumanak
relevans adatait

A véltozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartésaval

Féigazgatdi lroda

II. Tevékenységre, miikGdésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

Aclatfelel6s szervezeti egység

A kozfeladatot ellatod szerv
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatdrozd,
a szervre vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkozok,
valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy Ugyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat hatélyos &s teljes
szbvege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eléz6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Féigazgatdl lroda

A kozfeladatot ellaté szerv altal
nyujtott vagy kéltségvetésébdl
finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma,

a kézszolgaltatasok
igénybevételének rendje,

a kézszolgaltatasért fizetendd dif
mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A véltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Féigazgatdi lroda
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Adat

Frissités

Megbrzés

Adatfelelbs szervezeti egység

A kozfeladatot ellatd szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitéltendd
kérd6iv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e térvény
szerinti azonosité adatai;

a kozfeladatot ellats szerv altal

- alaptevékenysége keretében —
gyUjtétt és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzéférés maédja,

a masolatkészités koltségel

A véltozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartésaval

valamennyi szervezeti
egység

A kozfeladatot ellaté szerv
nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés modja,

a kiadvany ingyenessége, illetve
a kéltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Féigazgatdi lroda

A kdzfeladatot ellaté szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirasa, azok
eredményei és indokoldsuk

Folyamatosan

Az el6zé dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Féigazgatdilroda

A kozfeladatot ellatd szervnél
végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrél szolo
jelentés megismerését
kovetden
haladéktalanul

Az el6zb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Féigazgatdi lroda

A kozérdekl adatok megismerésére
iranyulé igények intézésének
rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, és ahol
kijelolésre kerlil, az adatvedelmi
tisztvisel® vagy az informécios
jogokkal foglalkozd személy neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot
torlendd

Féigazgatdi lroda

A kozfeladatot ellato szerv
tevékenységére vonatkozd,
jogszabalyon alapulé statisztikai
adatgyfijtés eredményei, idébeli
véltozdsuk

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Gazdéalkodési Féosztaly

A kozérdekl adatokkal kapcsolatos
kotelezo statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozd adatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Féigazgatdi lroda

10.

Azon kézérdekd adatok
hasznositasara iranyuld
szerzédések listaja, amelyekben

a kézfeladatot ellétd szerv az egyik
szerzédo fél

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Féigazgatdilroda

2018. évi45. szam
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Adat

Frissités

Megbrzés

Adatfelelds szervezeti egység

A kozfeladatot ellato szerv
kezelésében lévs kozérdek( adatok
felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozé dltaldnos szerzédési
feltételek

A véltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Féigazgatdi lroda

12

A kozfeladatot ellato szerv
kezelésében levs, a kdzadatok
Gjrahasznositésardl sz0lo torvény
szerint Gjrahasznositas céljara
elérheld kulturdlis kdzadatok listdja
a rendelkezésre 3ll6 formatumolk
megjeltlésével, valamint

a kdzfeladatot ellatod szerv
kezelésében levd, a kozadatok
djrahasznositasardl szolo térvény
szerint Ujrahasznosithatd kozadat
tipusokrol valo téjekoztatas,
arendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével

A véltozasokat kovetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Féigazgatdi lroda

il Gazddlkoddsi adatok

Adlat

Frissités

Megbrzés

Adatfelelds szervezeti egység

A kozfeladatot ellatd szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény
szerinti beszamoldja vagy éves
koltségvetési beszamoldla

A véaltozéasckat kbvetden
azonnal

A kozzétételt kovetd
10 évig

Garzdalkodési Féosztaly

A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak létszamara és
személyi juttatdsaira vonatkozd
&sszesitett adatok, illetve Hsszesitve
a vezetdk és vezetd tisztségviseldk
illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéh
alkalmazottaknak nydjtott
juttatésok fajtdja és mértéke
Gsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatérozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval

Gazdalkodasi Féosztaly

A kozfeladatot ellato szerv 4ltal
nydjtott, az llamhaztartasrol szold
térvény szerinti koltségvetési
tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére,
atdmogatas céljara, osszegére,
tovabbad a tdmogatdsi program
megvalositasi helyére vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt
a kdltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrél

a kedvezményezett lemond

A déntés meghozatalat
kévetd hatvanadik

napig

A ktzzétételt kovetd
5 évig

Gazdéalkodasi Féosztaly
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Adat Frissités Megorzés Adatfelelds szervezetl egység
4, | Azdllamhaztartas pénzeszkozei A dontés meghozatalat | A kozzétételt kovetd Gazdalkodasi Féosztaly

felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozd
vagyonnal térténé gazdalkodassal
osszefliggd, stmillié forintot elérd
vagy azt meghalado értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatasmegrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsta, vagyon vagy
vagyoni érték( jog dtadasara,
valamint koncessziéba adasra
vonatkozo szerz8dések
megnevezése (tipusa), targya,

a szerz6dést kéto felek neve,

a szerzédés értéke, hatarozott idére
k&tott szerzddés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai,

a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kézvetlendl
osszefliggd beszerzések adatai,

és a mindsitett adatok kivételével,
A szerzédés értéke alatt a szerzédés
targyaért kikstott - dltalanos
forgalmi add nélkil szamitott —
ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes lgylet esetén a vagyon
piaci vagy kényv szerinti értéke
kézil a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatérd - egy
évnél hosszabb idétartamra
k&tott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgdltatas
egy évre szamitott Gsszegét kell
alapul venni. Az egy kéltségvetési
évben ugyanazon szerzédd féllel
kotott azonos targyu szerzddések
értékét egybe kell szamitani

kévetd hatvanadik
napig

5 évig

W

A koncesszidrsl szold téivényben
meghatérozott nyilvanos adatok
(palydzati kiirasok, palydzok adatai,
az elbirdlasiol készitett
emlékeztetdk, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Gazdalkodasi Féosztaly
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SF19

Adat

Frissités

Megorzés

Adatfelelds szervezetl egység

A kozfeladatot ellato szerv altal
nem alapfeladatai ellatasara

(igy kiiléndsen egyesilet
tamogatdsara, foglalkoztatottai
szakmai s munkavallaléi
érdekképviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, elldtottjai
oktatési, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal osszefligg6 kifizetésre)
forditott, 6tmillié forintot
meghalado kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatérozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban tartésaval

Gazdalkodasi Féosztaly

Az Eurépai Unio tamogatasaval
megvaldsulé fejlesztések leirasa,
az azokra vonatkozd szerzédések

Negyedévente

Legalébb 1 évig
archivumban tartasaval

Intézményfejlesztési
Féosztaly

Kozbeszerzési informaciok (éves
terv, Gsszegzés az ajanlatok
elbirdlasardl, a meghkotott
szerzodésekrél)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Jogi és lgazgatasi Foosztdly
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6. melfeklet a 3/2018. (Vll. 14.) SZGYF utasitdashoz

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
az Infotv. 1 melléklete szerinti, intézmények tekintetében relevans adatokkal

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

1. | A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levéicime, honlapja, Ggyfélszolgalaténak elérhetdségei
*itt kell kdzzétenni az intézmeény és telephelyeinek
megjeldlt adatait

A valtozasokat kévetéen
azonnal

Az elézé allapot torlendd

2. | Akozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

* itt kell kbzzétenni az SZMSZ szervezeti felépités
organogramjat

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot térlends

3. | A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

*itt kell kbzzétenni az intézmény mindazon vezetéinek
az adatait, akik az intézmény SZMSZ-e szerint belsé
szervezeti egységet vezetnek

A véltozasokat kovetden
azonnal

Az elz6 allapot torlendd

4. | A szervezeten belll illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az Ugyféifogadasi rend

*itt kell feltiintetni az intézmény azon dolgozdjanak
adatait, aki a titkarsaqgi feladatokat ellétja

A véitozasokat kovetSen
azonnal

Az eléz6 dllapot torlendd

5. | A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott kdzalapitvanyok
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon-és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd okirata,
kezels szervének tagjal

*itt kell feltlintetni azon alapftvanyok adatait, amelyeknek
alapitdi jogait az intézmény gyakorolja

A valtozasckat kévetben
azonnal

Az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

6. | A kézfeladatot ellatd szerv felettes, illetve felligyeleti
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés
elbiraldséra jogosult szervnek, ennek hianyaban '

a kozfeladatot ellaté szerv felett tGrvényességi ellentrzeést
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
*itt kell feltlintetni a F8igazgatdsag és az Emberi
Eréforrasok Minisztériumanak relevans adatait

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartaséval

2018. évid5. szam
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II. Tevékenységre, mikédésre vonatkozo adatok

Adat Frissités Megdrzés
1. | A kozfeladatot elladté szerv feladatat, hataskorét és A véltozdsokat kéivetben Az el6z6 dllapot 1 évig
alaptevékenységét meghatarozo, a szervie vonatkozd azonnal archivumban tartasaval

alapvetd jogszabalyok, kézjogi szervezetszabélyozd
eszkozak, valamint a szervezeti és mkddési szabalyzat
vagy Ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat hatélyos és teljes szévege

2. | Az orszaqos illetékesséql szervek, valamint a fovérosi és A véltozasokat kvetben Az el6z6 allapot torlendd
megyei kormanyhivatal esetében a kéizfeladatot cllato azonnal
szerv feladatarél, tevékenységérdl szolé tajékoztatd
magyar és angol nyelven

*itt kell feltlintetni az orszagos illetékességgel rendelkezd
intézmények adatait

3. | A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, A valtozasokat kdvetden Az eléz8 dllapot 1 évig
illetve nyilvéntartasok leird adatai (név, formatum, azonnal archivumban tartésaval
az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén

a kitéltendd kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendé nyilvantartasoknak az e t&rvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot elldto szerv dltal

- alaptevékenysége keretében — gy(jtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzéaférés médja, a masolatkészités

koltségei
*itt kell feltlintetni az intézmények nyilvantartasainak
adatait
4, | A kézfeladatot ellatd szerv ltal kifrt palydzatok szakmai Folyamatosan Az el6zé dllapot 1 évig
leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartasaval
5. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel | A vizsgélatrdl szol6 jelentés | Az el6zé allapot 1 évig
kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megismerését kévetéen archivumban tartasaval
megéllapitasai haladéktalanul

*itt kell kszzétenni azoknak a vizsgélatoknak az
eredményeit, amelynek a nyilvanossagra hozatalardl
a vizsgalat elrendel&je dontott

6. | A kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld igények Negyedévente Az eléz6 dllapot torlendd
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, és ahol kijelslésre kerlil, az adatvédelmi
tisztvisel6 vagy az informacios jogokkal foglalkozo
személy neve
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il Gazddlkoddsi adatok

Adat Frissités Megdrzés
1. | Akozfeladatot ellatod szerv éves kéltségvetése, szamviteli | A valtozdsokat kévetéen A kézzétételt kbvetd 10 évig
térvény szerint beszéamoléja vagy éves koliségvetés azonnal
beszamoldja
2. | A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszamara | Negyedévente A kilon jogszabalyban
és személyi juttatdsaira vonatkozo dsszesitett adatok, meghatérozott ideig,
illetve Gsszesitve a vezeldk és vezetd tisziségviselSk de legaldbb 1 évig
illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint archivumban tartaséaval

kisltségieritése, az eqgyéh alkalmazollaknak nydjlotl
juttatasok fajtdja és mértéke Gsszesitve

3. | Azdllamhaztartds pénzeszkézel felhasznalasaval, A déntés meghozatalat A kozzétételt kivetd 5 évig
az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal t6rténd kévetd hatvanadik napig
gazdalkodéssal 8sszefligg6, tmillié forintot elérd vagy

azt meghaladé értékd drubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatasmegrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagycenhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékli jog
dtadasara, valamint koncesszidba addsra vonatkozd
szerzédések megnevezése (tipusa), targya, a szerzGdést
kétd felek neve, a szerzédés értéke, hatarozott idére kétott
szerzodés esetében annak idétartama, valamint

az emlitett adatok véltozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kézvetleniil Gsszefliggd beszerzések
adatai, és a min&sitett adatok kivételével.

A szerzédés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott

- altaldnos forgalmi adé nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tgylet esetén
avagyon piaci vagy kényv szerinti értéke koziil

a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatérd — egy évnél hosszabb
idétartamra kotott — szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre szamitott
osszegét kell alapul venni. Az egy kéltségvetési évben
ugyanazon szerzédo féllel kotott azonos targyu
szerzodések értékét egybe kell szamitani

* a kozzététel a Féigazgatosag honlapjanak megfeleld
menlipontjara utaldé meniipont elhelyezésével is

teljesithetd
4. | Az Eurépai Unid tamogatasaval megvalosuld fejlesztések | Negyedévente Legalabb 1 évig
leirasa, az azokra vonatkozo szerzddések archivumban tartasaval

* a kozzététel a Féigazgatosag honlapjanak megfeleld
meniipontjara utalé mentpont elhelyezésével is

teljesithetd
5. | Kézbeszerzési informaciok (éves tery, Gsszegzés Negyedévente Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbiralasarsl, a megkotott szerzédésekrél) archivumban tartasaval

#itt kell kozzétenni az intézmény altal vagy javara
(megbizassal térténo eljaras) lefolytatott kozbeszerzések
adatait
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7. meliéklet a 3/2018. (VIll. 14.) SZGYF utasitdshoz

Kozérdekid Adatigényesek Nyilvantartasa

1. A nyilvantartas vezetésére adott jogi felhatalmazas

Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatésag az informacias dnrendelkezési jogrél és az informécios szabadsagrol
szalé 2011, évi CXILL térvény (a tovabbiakban: Info tv) 24. § {2) bekezdés e) pontja alapjan az Info tv. 65. §-&ban
meghatdrozott adattartalommal vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az Info tv. 30. § (3) bekezdése alapjan az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakiol minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatosagot. Az Infotv. 16.§
(3) bekezdésének megfeleléen az elutasitott kérelmekidl az adatkezel$ a Hatdsagot évente a targyévet kévetd év
januar 31-éig értesiti.

2. A nyilvantartas rendszeressége
A nyilvantartas gongyolitetten tartalmazza az 1. pont szerinti adatokat.

3. Anyilvantartas idétarfama ..o,

4. A nyilvantartas adatai

Elutasitas oka

Adatigénylé nem kézérdekd adat
laénylés y
tipusa Adat forrésa i nem &lit rendelkezésre az adat
. teljesitve ) : o
. Adatigénylésszém szervezet intézmény nem nyilvanos adat Teljesités ideje
Sorszam ) - 1N/ )
iktatészama maganszemély kirendeltség e az adat tekintetében {nap;
eljaris
média kézponti szerv 3__ a Foigazgatossag nem kbzérdakd
o . megszlintetye i
politikai szerepld adatkezeld

déntés megalapozo adat
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8. melléklet a 3/2018. (VIll. 14.) SZGYF utasitdshoz

Adatlap
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag részére teljesitendo
éves jelentéshez

1. Az érintett személyes adatainak kezelésérdl szold tajékoztatasra, adatainak helyesbitésére, torlésére vonatkozd
kérelmek [Infotv. 16. § (3) bekezdése]

Beérkezett 6sszes kérelem: db
Ebbdl
- teljesitett: e db
- részben teljesitett: db
— elutasitott: db

2. Kozérdekd és kdzérdekbd! nyilvanos adat megismerése iranti kérelmek [Infotv. 30. § (3} bekezdés]

Bedrkezett dsszes kérelem: e db
Ebbol
- teljesitett: s db
- részben teljesitett: db
=elutasitotts s s db

Az elutasitas okai:
- nem kozérdek( vagy kézérdekbdl nyilvanos adatra

vonatkozott azadatigénylés: L db
- azigényelt adat nem all rendelkezésre: db
- az igényelt adatok az Infotv. 27. § (2) bekezdése értelmében

nem nyilvanosadatok: s db
~ az igényelt adat vonatkozasaban a megkeresett szerv nem

minésil kézfeladatot ellatd szervnek: db
— az igényelt adatok az Infotv. 27. § {5) bekezdése alapjan

dontés megalapozasat szolgald adatnak mindsiitnek: L db

(a1 LS . Nyl AR BY i swiss sy hénap ...... nap

adatszolgaltatd kdzfeladatot ellaté szerv
képviseldje







