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1. Bevezetés

A Kirendelési Portdl a veszélyhelyzet sordn teendd, egyes szocidlis és gyermekvédelmi
ellatasokkal kapcsolatos intézkedésekrdl. valamint a szocidlis szolgaltatasoknak a
veszélyhelyzet soron elrendelt m(ikddési rendjérdl szold 88/2020. (IV. 5.) Korm. rendelet
18.§-a alapjan a Szocidlis és Gyermekvédelmi Fdigazgatdsagra delegalt foglalkoztatott
kirendelési feladat miatt jott létre.

Kirendelés alatt a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi I. torvény VIIIL fejezet 30.
pontja  szerinti munkaszerzddéstdl eltéré6 foglalkoztatds értendd, illetve a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény III. fejezet munkavégzés
pontja 44/A. §-ban foglalt mas munkaltatonal torténdé munkavégzés értendd.

2. Belépés

Nyissa meg a Chrome bongészét. Irja be az URL-t: https://kirendeles.szgyf.gov.hu/

A portal Chrome bongész6 hasznalataval a legoptimalisabb.

Felhaszndl6név: irja be az Onnek megadott felhasznalénevet

Jelszo: irja be az Onnek megadott jelsz6t

@ Belépés x +
&« C @ kirendeles.szgyf.gov.hu/belepes

1 I Szociélis és Gyermekvédelmi
- Féigazgstosag

Udvéziom a
Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatésag
Kirendelési portaljan!

Bejelentkezes

A hasznalathoz be kell lépnie!

A belépéshez haszndlja az emailben kapott adatokat!
:> KirendelésFeltoltésTeszt

Belépés

Regisztracio

:> Regisziracio adatszolgaltatoknak

Technikai segitség: kirendeles.support@szgyf.gov.hu

2.1 abra: Belépés
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2.1 Felhasznald-kezelés

@ SZIA kirendeles x o+ - X

< C & kirendelesszgyfgovhu * @ :

Akt ficayséa
= Szocialis mekvédelmi Féigazgatésag v 1953 | gy fTESZT ~

Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag

Féoldal T
& Kirend ® . ;. .
I Gt <:| kirendelési portal

& Sajit adatal

= Menu elrejiése UdeﬂSégOk: <::

Tisztelt Adatszolgaltaté Fenntartok!

88/2020. (IV. 5.) Korm. rendelet 18.§ 20200414
szerinti nemleges foglalkoztatotti Aveszélyhelyzet sorén teend, egyes szocidlis és i ellétd intézkedéseksdl. valamint a szocidls szolgsltatésoknak 2 v eﬁza\\,hs\\,z tsordn
adatszolgaltatis elrendelt makodési rendjérdl s2616 88/2020. (IV.5.) Korm. rendelet 18. §-a (tovabbiakban: Rendelet) alapjdn szikséges jelentdsi
Adatszolgaitats hogy amennyiben az Onik esetében nincs a Rendelet szerinti olyan G0. életéviiket be nem toltott és nem krdnikus bete foglalkoztatott, akik a wesls\yhe\ylsll&l
a ég alol agy Onnek nines jelentési kotelezettsége.
Téjékoztatom tovabbs, hogy a Szocials és Gyermekvédelmi Faigazgatésag Kirendelési portalinak sltatési ében az altatast kizérdlag azon

fenmar[uk knle\esek megtenni, akik esetében a fentiek szerinti, az altatds idd a KIRENDELHETO (példaul nincs
, nincs mashova kis .

Felhivom a figyelmét arra, hogy a Rendelet értelmében amennyiben a munkavégzés aldl mentesuld személyek korében, valamint az réjuk vonatkozé adatokban valtozas all be,
agy azt a valtozast kovetd munkanapon kell jelenteni a Kirendelési Portalon

Kérjuk, téjékoztatdsunk szives tudomdsul vételét!

Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosdg

2.2 dbra: Féoldal

Bejelentkezett felhasznald
Hatralévo rendszerid6 automatikus kiléptetésig

e Meni
Ujdonsagok (tajékoztatasok)

A rendszerid6 20 perct6l szamol visszafelé és az id6 lejarta utan ujra sziikséges
bejelentkezni. A rendszeriddre egérrel klikkelve tjraindithato. Illetve 10 perccel a 20 perc
lejarata el6tt pirosra valt, ebben az esetben a feliileten torténd barmilyen mozgasra is
tjraindul a szamlalé. Erdemes a rogzités munka soran erre figyelemmel lenni, hogy a
mentések elvégzése idoben megtorténjen.

2.2  Meni-szerkezet

@ SZIA kirende les. x o+ - X

<« C @ kirendeles.szgyf.gov.hu w ﬂ H

Aktudlis szervezefi egyséa

<: S70cialis 65 Gyermekvédelmi Foigazgatsag v 1003y Feltonés Teszt ~

Féoldal T

Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatésag
kirendelési portal

= Menu elrejiése

2.3 abra: Menii-szerkezet

e Menii elrejtése/mutatasa (= parancsgomb — bal fels6 sarok)

Adatrogzitésénél, ha az adatrogzitd a teljes képernydn csak a rogzito feliiletet kivanja latni,
akkor a menti elrejthetd.
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3. Foglalkoztatott adatszerkesztés

3.1 Foglalkoztatott rogzitése

@ SZIA kirendeles X  + - X
< C @ kirendeles.szgyf.govhu/kirendeles/feltoltes * @ :
Aktualis szervezeti egység:
= Szocialis s Gyermekvedelmi Foigazgatosag v E20 0 TESZT ~
Faoldal A 4 - . - ——
_ 88/2020. (IV. 5.) Korm. rendelet alapjanjfoglalkoztatott adatainak régzitése
& Kirendelés® -
T Foglalkoztatott rogzitese 4 tallat 1 eresé: 20+ /odal [ E BY
Sajat adataim®
= Menu elrcjté: i i . . L
i elrefiése Fenntarto® Csaladi és [ Seletési csalidi Megye neve® Telepulés Személyek szama® Ervényesség kezdete Ervényesség vége® Allapot®
utonév® és utonév ® neve® 2
-tol = £9-t61 = £9-t61
“Barmely - v “amely v “Bamely v B g B B B B9 “Bamely v
TESZT Hétfé Maria Hétfé Maria Pest Szentendre 2 2020.04.10. - Kirendelhetd
TESZT Kedves Kiti Kedves Kiti Jasz-Nagykun- Szolnok 1 20200410 - Kirendelhets
Szolnok
TESZT Ké Emil Ké Emil Bacs-Kiskun Kecskemét 3 2020.04.07 2020.06.30 Kirendelhets D
TESZT Vasémap Janos Vasdmap Janos Hajdd-Bihar Debrecen 4 2020.04.06 - Kirendelhets D
4 taldlat 1 eresés 20 /ol [ BB
ey =<_—
|m 8§ - on g R oacoEa 2w
9 & ® ‘W & ® ” 2020044,

3.1 abra: Lista nézet

Kirendelés — Foglalkoztatott rogzitése (a lista nézet a meniipontra kattintva hivhaté meg)

. y N Ui Foglalkoztatott
Uj foglalkoztatott adatainak rogzitésére a lista nézet aljan taldlhato

parancsgomb megnyomasaval van lehetdség.

Megjelenik a kitolt6 feliilet, ahol az egyes foglalkoztatottak adatainak a rogzitését kell
elvégezni. Ha valamelyik mez6 kitoltésével kapcsolatban kérdés mertil fel, az adott mezd

neve utani kis kérddjelre ( Szuletesi datur I ) kattintva ugrik fel a mez6hoz kapcsolédd
sugd ablak, melyben informdciok taldlhatok az adatrogzitéshez.

A kotelezden kitoltendd mezdk nevei félkovér formatumuak. Ezen mezOk megadasa
nélkil a felvitel nem menthetod.

Létrehoz
Az Osszes kotelez6 mezd kitoltését kovetGen a feliilet aljan talalhatd

parancsgomb megnyomasaval a foglalkoztatott a rendszerbe keriil és zarul az egy adott
foglalkoztatotthoz kapcsolodd adatszolgaltatasi kotelezettség.

Fontosabb tudnivalok:

o Fletvitelszer( tartozkodasi hely: a foglalkoztatottnak az a cime, ahonnan a kirendelt
4/7
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munkavégzés helyét kivanja elérni.

e Azon személyek akikrdl a foglalkoztatott gondoskodik: kérjiikk azon személyek
szamat sziveskedjen megadni, akikrél a foglalkoztatott nem a munkajabél
kifolyoélag cselekvOképessége, életkora vagy allapota miatt gondoskodik (nem
feltétleniil egy haztartasban él6k szama).

e Kirendelhet6 allapot: amennyiben munkaltatdé a foglalkoztatottat hatdrozott iddre
mentesitette a munkavégzés aldl, tgy a hatdrozott id6 zard datumat is sziikséges itt

megadni. Ha a mentesités hatarozatlan iddre sz0l, az érvényesség vége datum mezd
tiresen hagyhato.

e Kirendelt allapot: az érvényesség vége datum nem lehet tobb az érvényesség
kezdete datum plusz 44 munkanapnal.
Abban az esetben, ha az érintett foglalkoztatott a munka torvénykonyvérdl szolod
2012. évi L. torvény alapjan van foglalkoztatva az 53. § (2) bekezdése az iranyadd a
(3) bekezdésben foglaltak figyelembevételével.
Ha a kozalkalmazottak jogalldsardl szolo 1992. évi XXXIIL. torvény alapjan kertil
foglalkoztatasra a 44/A. § (és az Mt. 53. §) rendelkezései alapjan sziikséges eljarni.

e Nem kirendelhet6 allapot: azon foglalkoztatottak allapotat, akiket az
adatszolgaltato fenntartd sajat hataskoérében, tehat nem a kirendelési portalon
keresztiil rendel ki, itt a portalon ,Nem kirendelhet6” allapotura kell allitani.

3.2 Szekcid érvényesség zaras / Hibajavitas

A lista nézeten allva a foglalkoztatotti adatsor jobb szélén 1évd »Szerkesztés” gombra
kattintva érhetd el a foglalkoztatott adatlapja.

@ SZIA kirendeles X+ = b
< C @ kirendeles.szgyf.gov.hu/kirendeles/feltoltes o % @
Aktuslis szervezet cayséa
E Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgaldsdg v 1949 gy Feloités Teszt =
88/2020. (IV. 5.) Koarm. rendelet alapjan foglalkoztatott adatainak rogzitese
irendelés -

Foglalkoztatott adatai -

. Foglalkoztatott rogzitése ¥

Fenntartd
Fenntari6 @ - Feltsltés Teszt
Foglalkoztatott adatai:
Sziletési csaladi és uténév® :  Szerda Dénes

Csaladi és utonév® - Szerda Dénes
Névadat masoldsa a sziletési csaladi és Gtenévodl

Nem®:  Férfi
Szuletés] hely orszag® - Magyarorszag
Szuletésihely® :  Abadszalok
Szuletési datum® - 1977.07.07
Anyja sziletési csalddi és uténeve® - Kis Joldn
életvitel szerd 5 asi hely:

Postai irdnyitészam ® - 3300
Telepilés neve® - Eger
Megye neve®:  Heves
Koztertlet név®:  Fg
Kozteriletielleg® - tér
Hazszém®: 11
Foglalkoztatott elérhetésége:
E-mail®:  szerda@gmail com
Telefon 18 436 45 671 497
Telefon 2@ - +36 70 555 4422
Foglalkoztatott végzettsége:
Végzetiség 12 - kozép
Szakterilet 12 - teolsgiai
Végzetiség 28 - _
Szakteriilet2® - _

sgzésiteriilete® - K,

T
® % M & i ® T ) g M
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3.3 dbra: Foglalkoztatott adatlapja

A hibajavitas ( gomb) egy mar rogzitett adat javitasat jelenti.

A folyamat masik funkcioja a szekcid érvényesség zardsa. Az érvényesség kezdete és vége
datum valamint a hozza kapcsolodo adatmezé (jelen esetben a rendelkezésre allas
allapota) egy id6savban dsszefiiggo adatcsoport, egy szekcio.

Ha példaul egy foglalkoztatott betegség miatt egy ideig nem kirendelhetd, akkor el8szor
csak az allapot érvényességének kezdeti datumat tudjuk megadni, illetve megjelolni, hogy
nem kirendelhetd. Amikor meggydgyul és tjra kirendelhetévé valik a , nem kirendelhetd”
allapotat le kell zarni. Igaz, hogy ez egy 0j informdcid, amirdl eddig nem volt tudomdasunk,
de mivel egy szekcid érvényességének a kezdete és vége datum, egy Osszefiiggd
adatcsoport, ezért a vége datumot , Szekcid érvényesség zdrds / Hibajavitds” parancsgombra
kattintassal kell megadni és igy zarul az allapot érvényessége.

Rogzitett szekcio datum javitdsa a kitoltd feliileten az érvényesség kezdete datum alatti

Hibas datum javitdsa

A ,Mentés” parancsgomb csak akkor lesz aktiv, és a mentés csak akkor végezhet6 el, ha
legalabb egy adat értéke modosul.

gomb megnyomasa utan lehetséges.

3.3 Uj valtozas

Uj valtozas ( gomb) 1jj érvényességli adat felvitelét jelenti.

Az el6z6 példdhoz kapcsolododan a kirendelés ajboli megadasa 0j valtozassal torténik,
mert Uj adatérvényességet adunk meg és a hozza kapcsoléodd adatmezd tartalma is
megvaltozik ,nem kirendelhet6”-rdl , kirendelhet6”-re.

A ,Mentés” parancsgomb csak akkor lesz aktiv, és a mentés csak akkor végezhetd el, ha
legaldbb egy adat értéke megvaltozik.

4. Keresési beallitasok torlése és adat Excel export

A ,Foglalkoztatott r6gzitése” meniipontban lehetéség van a rogzitett adatokban torténd
keresésre. A keresési feltételek az oszlopok nevei alatt talalhatd keresémezdbe vagy a jobb
fels6 sarokban taldlhatd altalanos keresémezdbe adhatok meg. A kereséséi feltételek a
mentiipontot elhagyva, majd visszalépve megmaradnak, nem torlédnek automatikusan.
Keresési feltételek megaddasa utan, teljes lista nézet a szintén jobb felsd sarokban talalhaté
,Keresési feltételek torlése” piros szinli parancsgombot megnyomva érhetd el.

Ezen tulmenden lehetéség van a foglalkoztatottakrél valamennyi adat Excel tablaba
torténd exportaldsara. Az export parancsgomb a ,Keresési feltételek torlése” mellett
talalhat6. Fontos, hogy ha valamelyik keresémezdbe keresési feltétel van megadva, akkor
az Excelbe torténé exportalaskor csak a keresési feltételeknek megfelel6 adatok fognak

6/7
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megjelenni a 1ékért tablaban.

= X

* @ :

1853 M#4 TESZT ~

e 0 {}
Kereseés 20 v |/ oldaI@
zdete Ervényesség vége ® Allapot®
4 -tol = 4 -tol
™ -ig = ™ -ig Kirendelhetd a
- Kirendelhetd
- Kirendelhetd

4.1 dbra: Keresési feltételek torlése és Excel export parancsgomb

5. Sajat adataim meniipont

Kirendelés — Sajat adataim

Az adatszolgdltatasi iddszak alatt az adatszolgaltatdsra kotelezett fenntarté és a
kapcsolattartd adatiban bekovetkezett valtozasok kezelése.

6. Technika segitség

Az esetlegesen el6forduld technikai problémakat a kirendeles.support@szgyf.gov.hu e-
mail cimre jelezhetik.

7. Szakmai segitség

Az  adatszolgaltatdssal = kapcsolatos  szakmai  kérdéseket, észrevételeket a
kirendeles.szakma@szgyf.gov.hu e-mail cimre jelezhetik.
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